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|]zanga

rogramos ,Erasmus+“ 2 pagrindinio veiksmo partnerys-

Ciy projekty bendradarbiavimui administravimo prakti-

nis vadovas skirtas aukStojo mokslo, bendrojo
ugdymo, profesinio mokymo ir suaugusiyjy Svietimo sekto-

riy partnerysciy projekty bendradarbiavimui dotacijy gavejams.

Partnerysciy projektais bendradarbiavimui siekiama remti nova-
toriskos praktikos plétote, bendras iniciatyvas, kuriomis Europos
lygmeniu skatinamas bendradarbiavimas, tarpusavio mokymasis ir

keitimasis patirtimi.

Vadove pateikiama informacija apie partnerysciy projekty bendra-
darbiavimui finansy valdyma, kokybes uztikrinima, ataskaity teiki-
ma bei projekty stebésena. Kartu su Siuo vadovu pateikiame prak-

tinius dokumentus, padesiancius kokybiskai administruoti projektus.

Sis leidinys yra rekomendacinio pobddZio, todél jgyvendinant pro-
jektus reikia vadovautis projekto dotacijos sutartimi ir jos priedais
bei Europos Komisijos oficialiais dokumentais.

I
Linkime sékmés ir jkvépimo kuriant tvarias ir

ilgalaikes partnerystes!



I Projekto valdymas ir

kokybés uztikrinimas




Projekto valdymas turi uztikrinti paraiskoje numatyty veikly efekty-
vumag ir veiksminguma. Kad iskilty kuo maziau nesklandumy ir kie-
kvienas tarptautinés partnerystes narys maksimaliai prisidety prie

kokybisko projekto jgyvendinimo, batina skirti pakankamai démesio

partnerysciy projekto valdymui.

9

Séekme visur ir visada priklauso nuo dviejy salygy:
teisingai nustatyty galutiniy tiksly ir surasty

atitinkamy priemoniy, vedandiy j galutinj tiksla.“

ARISTOTELIS

Sékmingai jgyvendintas projektas turéty:

e pasiekti visus projekto tikslus ir rezultatus;

e sukurti kokybiskus projekto paraiskoje planuotus produktus;
e kokybiskai jgyvendinti visas paraiskoje numatytas veiklas;
e bUti pabaigtas laiku;

e tinkamai panaudoti visg dotacijos sutartyje numatytg biudzeta.
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1.1 Tvari
partneryste

rojekto sekme priklauso nuo dalyviy, jy pastangy, ski-
riamy projektui, ir gebejimo bendradarbiauti. Partnerys-

té yra procesas, kuriame dalyvauja labai jvairds,

tam paciam ar skirtingiems sektoriams priklausantys veikejai, ben-
dru sutarimu susijunge apibreztam tikslui jgyvendinti. Kitaip tariant,
partneryste — tai bendradarbiavimo santykiai tarp Zmoniy ar grupiy,
kurie sutinka dalytis atsakomybe siekdami konkretaus partnerysciy
projekto tikslo.

Galima iSskirti Siuos pagrindinius tarptautinio
projekto valdymo sékmes kriterijus:

(KOSTER, K. 2010. INTERNATIONAL PROJECT MANAGEMENT, P. 23)

e palanki projekto kultdra;

e prisitaikymas prie supancios aplinkos;

e sklandus bendravimas ir palankios infrastrukttros kirimas;

e jprastines metodikos ir lankstumo derme;

e projekto komandos pasiaukojimas tikslui ir tiksly skaidrumas;

e adekvacios projekto komandos galimybes.

1. PROJEKTO VALDYMAS IR KOKYBES UZTIKRINIMAS



Jgyvendinant tarptautinius projektus labai svarbu atkreipti demesj

j kultdrinius skirtumus ir jy jtakg projekty valdymo priemonems ir
metodams. Todel pradedant dirbti kartu, svarbu suprasti, kad jvairiy
saliy ir organizacijy tradicijos, darbo kultdra, praktikos ir metodai
skiriasi. Kad partnerysteje dalyvauja Zzmones is skirtingy saliy, or-

ganizacijy ir kultdry, dalyviams yra naudinga.

Dalydamiesi idéjomis ir mokydamiesi vieni is kity stenkités pazinti
kitas kultGras ir bakite tolerantiski kultary skirtumams. Ugdykite
visos projekto komandos tarpkultrinj samoninguma ir skatinkite

kultdrinj dialoga.

Kad bendravimas ir bendradarbiavimas

baty sklandus, rekomenduojame:

1. Parengti komunikacijos ir bendradarbiavimo gaires.
Susitarkite, kaip bus organizuojamas tarpusavio bendradarbiavimas
ir uztikrinamas jsipareigojimy vykdymas. Apibrezkite pagrindinius
bendro darbo principus (metodus, priemones, kontakty periodisku-
ma, atsakingus asmenis) ir uztikrinkite, kad visi partneriai vienodai
juos suprasty. Numatykite konflikty prevencijos priemones. Kiekvie-

nas kartu pasiektas susitarimas skatina tarpusavio pasitikejima.

£\

Koordinatorius > Nacionaline agentﬂ@

NS

( Partneriai

()
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Koordinatorius
Atsakingas uz komunikacijg su:

1. Nacionaline agentdral, t. y. visy partneriy
(dotacijos gavejy) ir NA tarpusavio komunikacijos

tarpininkas.
2. Kitais partneriais.

Negali:
Perduoti pagal subrangos sutartis jokiy savo uz duociy

kitiems gavejams arba bet kuriai kitai Saliai.

Kiekvienas projekte dalyvaujantis partneris
Atsakingas uz komunikacijg su:

1. Koordinatoriumi.

2. Kitais partneriais.

Partneriai privalo nedelsdami informuoti ir tinkamu laiku pateikti
koordinatoriui, o koordinatorius nedelsdamas informuoti ir pateikti
NAL:

e informacijg apie zinomus jvykius ar aplinkybes, kurie gali ture-
ti jtakos veiklos jgyvendinimui arba del kuriy gali bati véluojama

igyvendinti veikla;

e informacijg apie bet kokius teisines, finansines, technines, or-
ganizacines, su nuosavybe susijusios padeties pokycius ir apie bet
kokius pokycius, susijusius su organizacijos pavadinimu, adresu ar

teisinio atstovo pasikeitimu;
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e tarpines ir galutines ataskaitas, duomenis, reikalingus ataskai-
toms, finansinems ataskaitoms ir kitiems susitarime numatytiems

dokumentams parengti;

e visus dokumentus, reikalingus auditams, patikroms ar vertini-

mams atlikti.

2. Aiskiai pasiskirstyti funkcijas projekte, numatyti,

kas uz kg bus atsakingas.

a. PerZiturékite paraiskoje planuotus tikslus, rezultatus.

Aptarkite su partneriais jy atsakomybes, funkcijas, terminus. |si-
tikinkite, kad vienodai suprantate atsakomybiy sritis. Atsizvelkite
j paraiskos vertintojy ar NA rekomendacijas, pakoreguokite veikly

tvarkaraéti(l PRIEDAS. VEIKLU TVARKARASCIO SABLONAS). |§Ska|dyk|te veiklas [ lengvai val-

domus darbus. Veikly tvarkarastis turi atspindeti tiksly projekto
darby atlikimo grafika. Detalumo lygis turi bati toks, kad leisty
nustatyti veiksmus, kuriuos reikia atlikti. Kai vykdote projekta, esant
poreikiui, integruokite papildomas veiklas, kurios salygoja efekty-
vesnj ir (ar) kokybiskesnj projekto jgyvendinima, rezultaty siekima ir
suteikia pridéetine verte projektui. Numatykite projekto veikly regu-
liarig (periodine) kontrole, esant veikly pasikeitimams, tikslinkite
tvarkarastj bei informuokite apie tai Nacionaline agentdra.

b. PerZilrékite biudZeta.

Kartu su finansininku sudarykite detalig projekto sgmata. Jei pa-
raiSkos vertinimo etape buvo sumaZzintas biudZetas, informuokite
partnerius apie biudZeto pokycius ir paaiskinkite pasikeitimy prie-
zastis. |sitikinkite, kad visi partneriai sutinka jgyvendinti projektg uz

NA patvirtintg dotacijos suma.
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c. Kiekvienoje organizacijoje (tiek koordinuojancioje, tiek partnerio) turi 10
bati sudaryta projekto darbo grupé.

Atsizvelgdami j projekto veiklas ir rezultatus, jvardykite atsakingus
asmenis ir jy funkcijas projekte, numatykite projekto darbo grupes
sudet]. Suformuluokite reikalavimus projekte jdarbinamiems asme-
nims (jy patirtis, specializacija, laikotarpis projekto veiklai atlikti).
Dazniausiai projekto darbo grupe sudaro projekto koordinatorius,
finansininkas, projekto produktus kuriantys asmenys ir kiti projek-
te dalyvaujantys asmenys, atsakingi uz veikly jvykdyma. Projekto
partneriy darbo grupes sudetis turi bati patvirtinta organizacijos
vadovo sprendimu, nurodant darbuotojo kategorijg pagal pa raisko-

je pateiktg informacijg ir atsakomybes projekte.

3. Sukurti sprendimy priémimo tvarka.

a. Partneriai turéty susitarti, kaip bus priimami sprendimai.
Rekomenduojama, kad visy partneriy dalyvavimas blty reikalin-
gas tik priimant svarbius sprendimus. Sprendimus dél kasdie-
nés projekto veiklos, projekto veikly organizavimo turi priimti
projekto administraciné grupé, sudaryta is projekte dalyvaujan-
Ciy organizacijy darbo grupiy atstovy. Reikety numatyti, kad infor-

macija apie sprendimus blty prieinama visiems partneriams.

b. Pasirasyti bendradarbiavimo sutartj su partneriais,
kad projektas bity jgyvendintas tinkamai.
Partnerystes sutartis yra viso bsimo bendro darbo teisinis pagrin-

das. Sutarties turinys yra jforminti sprendimai ir susitarimai e eseoss.

SUTARTIES SU PARTNERIU MODELIS).
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Pateiktamme modelyje nurodytos tik pagrindinés salygos, sutartj 11
turite pritaikyti pagal savo jgyvendinamo projekto poreikius. Per

pirmajj projekto partneriy susitikimg batina atkreipti demesj, kad uz

projekto jgyvendinimg solidariai atsakingi visi projekto partneriai.

Jeigu kuris nors partneris nejgyvendina jam pavestos veiklos dalies,

kiti partneriai tampa atsakingi uz tos dalies jgyvendinima.

DOTACIJOS SUTARTIES, PASIRASYTOS TARP NA IR DOTACIJOS GAVEJY, 1 PRIEDO ,BENDROSIOS SALYGOS* PAVYZDYS |[VAIRIOMIS ES KALBOMIS CIA.

FINANSINES IR SUTARTIES BEI TAIKOMY NORMUY TAISYKLES LIETUVIY IR ANGLY KALBOMIS 510 VADOVO 16.A IR 16.B PRIEDUOSE.

4. Sukurti projekto darbo grupés bendradarbiavimo aplinka.

Rekomenduojama sudaryti projekto partneriy darbo grupese daly-
vaujanciy asmeny el. pasto adresy sarasus. Sarasai gali bati bendri
arba atskiri pagal veikly pobadj. Visa informacija, kuri galéty bati
aktuali visiems partneriams, siunciama bendru projekto el. pasto

adresu.

Rekomenduojama sukurti virtualig projekto bendradarbiavimo
aplinka, issiysti visiems projekto partneriams aktualius prisijungimo
kodus ir visg projekto dokumentacijg saugoti visiems partneriams

prieinamoje virtu alioje aplinkoje.

Esant poreikiui, organizuokite partneriy susitikimus internetinese
vaizdo konferencijose. Tai puikus badas valdyti projekto rizikas
(pvz., velavimus, nesusipratimus). Vaizdo konferencijy jrasai ir susi-
tarimai leidzia jgyvendinti projekta skaidriai, laiku, bendru sutarimu,

Zodziu, sekmingai.
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/mobility-and-learning-agreements/mobility-agreement.

5. Organizuoti tarptautinius projekto partneriy susitikimus. 12

Juos projekto jgyvendinimo ir koordinavimo tikslais organizuoja vie-
na is projekte dalyvaujanciyjy organizacijy, NA patvirtinty dotacijos

sutartyje.

e Pasillykite ir suderinkite tarptautiniy projekto partneriy susitiki-
my datas su visais partneriais. Tinkamai datai pasirinkti naudokite
informacines komunikacines technologijas (doodle.com, Moodle,

google.com ir kt.).

e Pasiulykite darbotvarke, suderinkite jg su visais partneriais. |
susitikimy darbotvarke turi bati jtraukta projekto veikly apzvalga,
riziky valdymas, stebésena, kartu jtraukiant projekto sklaidos ir

kokybes uztikrinimo veiklas.

e |vertine priimanciosios organizacijos galimybes, pakvieskite j
susitikima projekto tiksliniy grupiy, organizacijos administracijos

atstovus.

e Nusiyskite partneriams praktine informacijg (apie Svietimo
sistema, Salj, apgyvendinimo vietas, klimato, transporto salygas,
valiuta, pagrindiniy terminy Zodynelj, jis daznai sukuriamas ir nau-
dojamas projektuose siekiant vienodai suprasti atitinkamas sgvo-
kas ir kt.).

e Nusiyskite uzpildyti susitikimo dalyviy registracijos forma.

e |5 anksto parenkite dalyviy pazymejimus, juos pasiraso organi-

zacijos teisinis atstovas.

e Atlikite susitikimo vertinima. Dazniausiai vertinami Sie aspektai:

susitikimo organizavimas, praneSimai, diskusijos, pasiekti susiti-
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kimo tikslai, sprendimai, susitikimo eiga, techniniai dalykai, sale, 13

pasitlymai, kaip pagerinti kito susitikimo organizavima, ir pan.

e Informuokite suinteresuotgsias Salis apie projekto partneriy

susitikimo pasiekimus ir projekto rezultatus, parasykite straipsnj.

® Dokumentuokite partneriy susitikimus:

1. DarbOtvarke (3 PRIEDAS. PARTNERIY SUSITIKIMO PROTOKOLO SABLONAS).

2. DalyVl U SAraSaAs ( rricbas. PARTNERIU SUSITIKIMO PROTOKOLO SABLONAS).

3. Protokolas ir veikly planas, nurodant veiklg —

rezultata, atsakingg organizacijg ir asmenj, veiklos pabaiga

(3 PRIEDAS. PARTNERIY SUSITIKIMO PROTOKOLO SABLONAS).

4. DalyvaVima_ patvirtinantis dokumentas w erioss. oekLaraciios pavvzovs).

5. Vertinimo anketa. Atsizvelgdami j projekto poreikius
parenkite ir kartu su partneriais suderinkite bendrg susitikimo

vertinimo anketos klausimyna.

e Per susitikimg naudotas praneSimy skaidres ir visus dokumentus

naudinga paskelbti virtualioje projekto bendradarbiavimo erdveéje.

Kad visi partneriai aktyviai dalyvauty visose jgyvendinamo

projekto veiklose, reikia:

requliariai kontaktuoti su projekto komanda;

e nuolat informuoti partnerius apie projekto pasiekimus;
e laikytis veikly plano;

e kurti gerus santykius naudojant neformalias priemones;

e padeti partneriams, kurie neturi dalyvavimo projektuose

patirties;
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e priminti partneriams apie jsipareigojimus organizuojant regulia- 14
rius susitikimus, kuriuose blty atsi skaitoma uz vykdomas veiklas

bei atliekamas funkcijas;

e skatinti tarpusavio pasitikéjima;

e skatinti atviras diskusijas, dialogus;

e sprendimus priimti bendru sutarimu;

e D0ti pasiruoSus galimoms problemoms ir apgalvoti, kaip jas
iSspresti;

e skirti laiko problemoms spresti;

e visiems partneriams suteikti informacijg apie tai,

kaip vykdomos veiklos.

Projekto koordinatorius, neskatindamas komunikacijos tarp visy
projekto suinteresuotyjy Saliy, rizikuoja sukurti gal ir puiky, bet
suinteresuotyjy saliy poreikiy neatitinkantj rezultata. Nepamirskite,
kad esama daugybe jvairiy Zmoniy grupiy, suinteresuoty projekto

jgyvendinimu ir besirGpinanciy jo realizavimu bei rezultatais.

1. PROJEKTO VALDYMAS IR KOKYBES UZTIKRINIMAS
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1./ Suinteresuotyjy
saliy valdymas

projektai ir jy administravimas vyksta aplinkoje, kuri

yra kur kas platesne nei pats projektas.

Suinteresuotoji Salis — asmuo, asmeny grupe arba
organizacija, kuri ir (arba) kuriai gali tureti jtakos, arba kuri gali save
jsivaizduoti kaip Salj, kuriai gali turéti jtakos projekto sprendimas, jo
veikla ar rezultatas. Suinteresuotosios Salys apima visus projekto
darbo grupés narius, taip pat visus vidaus ir iSorés organizacijos su-

interesuotuosius asmenis.

Skirtingos suinteresuotosios salys gali tureti konkuruojanciy lOkes-
Ciy, ir del jy gali kilti priestaravimy jgyvendinant projekta. Projekto
valdymas — projekto ir suinteresuotyjy saliy poreikiy ir tiksly sude-
rinimas labai svarbus, siekiant sekmingai valdyti suinteresuotyjy

saliy jsitraukimg ir organizacinius tikslus.

Suinteresuotuyjy Saliy valdymas - nuolatine veikla, uztikrinan-
ti, kad suinteresuotosios Salys bity identifikuojamos, analizuoja-
mos ir jtraukiamos per visg projekto jgyvendinimo laikotarpj.

Suinteresuotyjy Saliy valdymo procesai:

1. identifikavimas;
2. valdymo planavimas;
3. jsitraukimo valdymas;

. Jsitraukimo kontrole.

»
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Siame vadove platiau pristatysime pirmg ir antrg suinteresuotujy

saliy valdymo procesus:

1. Identifikavimas

Projekte suinteresuotyjy Saliy identifikavimas turety bati atliktas
kaip jmanoma anksciau. Puiku, jeigu tai jau blna atlikta pries pra-
dedant rengti projekto paraiska. Identifikuojant suinteresuotgsias
salis, informacija apie jas dokumentuojama, registruojami jy inte-
resai, galimas prisidejimas prie projekto ir [Ukesciai. Siekiant geriau
valdyti projektg ir kontroliuoti suinteresuotyjy saliy jsitraukimg,
tikslinga suinte resuotasias 5alis klasifikuoti pagal tam tikrus kri-
terijus, pvz.: pagal galig, jtaka, interesus ir kt. Suinteresuotyjy Saliy
identifikavimo proceso laukiamas galutinis produktas — suintere-

SUOtLU y Sali y reqi STrAS (s priEDAS. PROJEKTO SUINTERESUOTUI SALIY REGISTRAS IR VALDYMO PLANAS).

Suinteresuotuyjy Saliy identifikavimo etapai:

1. pasiruosimas identifikuoti suinteresuotasias salis?;
2. suinteresuotyjy saliy identifikavimas;
3. suinteresuotyjy Saliy analizé;

4. suinteresuotyjy Saliy registro sukdrimas.

2. Valdymo planavimas

Suinteresuotyjy saliy valdymo planavimo proceso laukiamas ga-

lutinis produktas — Suinteresuotyjy Saliy valdymo planas eseos.

PROJEKTO SUINTERESUOTUY SALIU REGISTRAS IR VALDYMO PLANAS), kuris DrOJEKtO darbo grupei leidZia

sukurti suinteresuotyjy saliy valdymo ir jtraukimo strategija.

1. PROJEKTO VALDYMAS IR KOKYBES UZTIKRINIMAS
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Suinteresuotujy Saliy valdymo planavimo etapai: 17

1. pasiruoSimas suinteresuotyjy saliy valdymui?;

2. suinteresuotyjy saliy valdymo plano parengimas.

Projekto darbo grupeés tikslas — jtraukti suinteresuotgsias salis |
projekta, islaikyti jy susidomejima, iSsklaidyti jy baimes ir kt., taip
pat dirbti su suinteresuotosiomis Salimis, siekiant uzmegzti abiem
pusems naudingus rySius, informuoti apie projekto eigg ir rezulta-
tus bei uztikrinti, kad pasibaigus projektui rezultatai baty panaudoti

placiau.

Taigi, identifikave suinteresuotgsias salis, analizuokite jy poreikius,
galimag naudg projektui bei parenkite suinteresuoty saliy valdymo
plana, kuriame turety atsispindeti atitinkamos bendravimo ir ben-
dradarbiavo su suinteresuotosiomis Salimis priemones ir (arba)

veiklos, suteikiancios projektui pridetine verte.

1.5 Riziky valdymas

rojekty valdymo rizika siejama su galimu nezinomu

jvykiu ar salyga, kuriai jvykus bty daroma neigiama

(arba teigiama) jtaka projekto tikslams, projekto
apimciai, biudzZetui, tvarkarasciui ir (arba) kokybei. Neigiamos rizi-
kos projektui reiSkia gréesmes, teigiamos — galimybes, todel projek-
to koordinatorius suinteresuotas padidinti teigiamy jvykiy tikimybe

ir pasekmes.

1. PROJEKTO VALDYMAS IR KOKYBES UZTIKRINIMAS
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Riziky valdymas - procesy rinkinys, apimantis Siuos etapus: 18

1. riziky valdymo planavimg;

2. riziky identifikavima;

3. riziky vertinimg;

4. atsako strategijy rizikoms formavimg;

5. riziky stebéseng ir kontrole.

Toliau trumpai pristatomas kiekvienas is Siy etapu, pateikiami
praktiniai riziky valdymo jrankiai, jie gali bati lengvai pritaikomi
jgyvendinant projekta.

Riziky valdymo planavimas

Riziky valdymo planavimo etape paruosiamas planas, kaip projek-
to rizikos bus valdomos. Kuriant riziky valdymo plang dalyvauja
projekto komanda, jis suderinamas su kitais projekto planais. Riziky
valdymo plane apibréziamos projekto komandos nariy atsakomy-
bées, nustatomos riziky tolerancijos ribos, riziky kategorijos, rizikos
procesy apibréztumas laiko atzvilgiu, ataskaity formatai, riziky

sekimo pagrindai ir kt. riziky valdymo planavimo elementai.

Riziky identifikavimas

Pirmiausia reikia identifikuoti tas projekto rizikas, kai projekto tiks-
ly trikdziy tikimybe yra didZiausia. Identifikuojant rizikas dalyvauja
projekto komanda, organizacijos administracija bei kiti suinteresuo-

tieji asmenys.

PaprascCiausia rizikas identifikuoti, kai, remiantis asmeny patirtimi ir

profesionalumu, organizuojamas minciy lietus (angl. Brainstorm).
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Projekto rizikoms nustatyti gali bati naudojami ir kt. metodai: 19
gresmiy apibrezimas (angl. SWOT, PEST analize), gresmiy Saltiniy

jvardijimas (vidiniy, isoriniy, suinteresuotyjy Saliy apibrezimas),

gresmiy tikimybiy numatymas (patirtis, statistiniai duomenys),

problemy analizé (pasikartojanciy nepageidautiny atvejy priezasciy

analize), precedenty analizé, galimy scenarijy rengimas ir kt.

Identifikuotos rizikos priskiriamos tam tikrai kategorijai
pagal jy kilme. Bendros projekto riziky kategorijos yra Sios:
e Projekto valdymo rizikos, kuriy galimi veiksniai: nekokybiskas
projekto tvarkarastis, projekto veiklos plano nesilaikymas, nevyk-
doma ir (arba) netinkama darby atlikimo kontrolé, netinkama ko-
munikacija, atsakingo asmens nebuvimas, nesutarimai projekto
komandoje, asmeny patirties stoka, atitinkamy procediry stoka

organizacijoje ir kt.

e Technineés rizikos, kuriy galimi veiksniai: pasikeitusios technolo-
gijos, technologijy nesuderinamumas, naujy ir (arba) nepatikrinty

technologijy naudojimas, kokybiniy reikalavimy nesilaikymas ir kt.

e Organizacines rizikos, kuriy galimi veiksniai: nesuderinti trukmes,
kasty ir apimties veiksniai, nepakankamas ir (arba) nereguliarus
finansavimas, islaidy nepripazinimas tinkamomis, leSy nuosavam
indeliui neturejimas, papildomos islaidos, nesuderinamumai su

kitais projektais ir kt.

e |Sorineés rizikos, kuriy galimi veiksniai: teises aplinkos pokyciai,
rinkos pokyciai, visuomeniniai politiniai pokyciai, politinio ir (arba)
vadovybes palaikymo stoka, pandemijos (pvz., COVID-19 situacija),

daug arba mazai projekto rezultatais suinteresuoty grupiy ir kt.
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Riziky identifikavimo pagal kategorijas klausimyno pavyzdys

pateiktas 1 lenteléje.

1 lentelé. Riziky identifikavimo klausimynas

. . . Rizika Jtaka
KaterrUa Rizikos prlezastys (TAIP / NE) (MAZA | VIDUTINE /DIDELE)
Velavimas arba plano nesilaikymas
Prastas suplanavimas
Komunikacijos ir informavimo trakumas
Atsakingo asmens nebuvimas
TrOksta patirties
Nesutarimai projekto valdymo komandoje
Neteisingai nustatytas projekto tikslas
arba rezultatas
Nepasiekta kokybe
Nesilaikoma kokybeés reikalavimy
Techninés Neaiski kuriamo produkto apimtis

Pasirinkty priemoniy kaita

Technologiniai nesuderinamumai

Organizacinés

Darbuotojy kaita

Nenumatytos proceddros

Zmogiskujy istekliy stoka

I1Sorinés

Daug projekto rezultatais suinteresuoty
grupiy

Nera paramos i5 vadovybés

Nepritaikyti teisés aktai

Politinio palaikymo stoka

Finansavimo

ISlaidy nepripazinimas tinkamomis

Papildomos (is anksto nenumatytos)
iSlaidos

Padidejusios rinkos kainos

LeSy nuosavam jnasui neturejimas

1. PROJEKTO VALDYMAS IR KOKYBES UZTIKRINIMAS
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Riziky vertinimas

Ne visos rizikos gali daryti jtakg projekto tikslams, todel, siekiant
atrinkti svarbiausias, reikia atlikti tikimybes ir poveikio vertinima.
Jj atlikus rizikos turety bati jvertintos pagal svarbg ir tiketing

poveikj projektui bei priskiriamos vienam is lygiy e 2 eves.

2 lentelé. Galimy riziky vertinimas

Labai didelé Didele Vidutiné Labai maZa

Labai didele
(> 80 %)

Didelé
(50-80 %)

Vidutiné
(20-50 %)

MazZa
(iki 20 %)

Labai maza
(1 %)

1. PROJEKTO VALDYMAS IR KOKYBES UZTIKRINIMAS
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Projektui jgyvendinti galety bati priimtinos mazos bei vidutines 22
rizikos. Mazos rizikos atveju nereikia imtis jokiy papildomy veiksmuy,

vidutines rizikos atveju rizika turety buti sumazinta iki mazos rizi-

kos. Kai rizikos vertinimas virsija tolerancijos lygj, t. y. rizika jvertin-

ta kaip didelé arba labai didelé (oranzineé spalva), batina pasiekti

priimtinos rizikos lygj ir imtis apsaugos priemoniy (sumazinanciy

tiketing jvykiy daznuma ir (arba) pasekmiy sunkuma).

Atsako strategijy rizikoms formavimas

Nejmanoma numatyti atsako strategijy visoms rizikoms, taciau
svarbiausia yra valdyti ir atsakg tureti bent jau labai tiketinoms ir
labai svarbioms neigiamoms rizikoms. Atsako strategijos j neigia-

mas rizikas gali bati:

e \engimas - rizikos priezasties pasalinimas.
e Perkelimas — atsakomybes perdavimas kitam rizikos savininkui.
e Susvelninimas — jtakos arba tikimybes sumazinimas.

e Priemimas — rizikos priemimas ir situacijos stebéjimas.

Rekomenduotina kiekvienai rizikai priskirti rizikos savininka (ne
projekto koordinatoriy), kuris atsakyty uz rizikos atsako strategijos
planavima, nuolatine priezitrg ir jgyvendinima.

(6 PRIEDAS. RIZIKY VALDYMO PLANAS IR VERTINIMAS).

Riziky stebésena ir kontrole.

Riziky stebejimas ir kontrole leidZia identifikuoti naujas rizikas bei
stebeti, kurios rizikos projektui tapo nebeaktualios. Vertinama, ar
numatyta riziky kontrolés sistema yra efektyvi, ar ji padéjo suma-
Zinti rizikos tikimybe bei galimas rizikos pasekmes. Rizikos vertini-

mo rezultatai naudojami sprendziant, ar buvo imtasi pakankamai
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atsargumo priemoniy, ar, norint apsisaugoti nuo galimos zalos, 23
reikia imtis papildomy veiksmu. Rizikos savininkas turéty reguliariai

pristatyti riziky statusus partneriams bei kitoms suinteresuotosioms

salims. Riziky valdymas turety bati viena is kiekvieno susirinkimo

temu.

1.4 Projekty kokybeés
kontrole

iekvienas projektas yra unikalus, todel projektg jgy-

vendinanti organizacija nustato siekiamag kokybes lygj,

nusimato rodiklius kokybés veiksniams jvertinti.
Projekto kokybes kontrole turéty rdpintis visi projekto partneriai

nuo pat projekto pradzios. Rekomenduojame pirmame projekto
partneriy susitikime parengti projekto kokybés kontrolés

plana, paskirti uz jo vykdymga atsakingus asmenis.

Yra keturi kokybés kontrolés etapai:

1. uzduodami klausimai:
2. atsizvelgiant j Siuos klausimus, renkami duomenys;
3. remiantis Siais duomenimis, padaromos iSvados;

4. galiausiai parengiamos rekomendacijos kokybei uztikrinti.
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Siuos keturis etapus galima pritaikyti keturiems 24

projekto elementams:

1. stebesenai (ar laikomasi projekto tvarkarascio, veiklos plano?);

2. parengiamajam vertinimui (ar reikia keisti arba pataisyti projek-

to tvarkarastj, veiklos plana?);

3. vertinimui (ar reikia keisti su projektu siejamus lakescius, tikslus,

uzdavinius ir (arba) susitarimus?);

4. apibendrinamajam vertinimui (ar projekto jgyvendinimas vyko

sklandziai ir ar naudingi projekto rezultatai?).

1.4.1 Projekto stebésena

Stebésena - tai projekto priezidra siekiant, kad jis bty jgyvendi-
namas pagal plana.

Pagrindinis tikslas — nuolatos lyginti esama projekto vykdymo situ-
acijg su projekte numatytais kokybiniais ir kiekybiniais rodikliais ir

prireikus aktyviai koreguoti projekto eiga.

Jei projekto paraiskoje nebuvo aiskiai jvardyti kokybiniai ir kiekybi-
niai rodikliai, identifikuokite ir susitarkite del jy pirmajame projekto
partneriy susitikime. Per stebeseng gaunama informacija, kurig
pasitelkusi projektg jgyvendinanti komanda gali nustatyti ir iSspres-
ti projekto vykdymo laikotarpiu iSkilusias problemas bei jvertinti

pasiekta pazanga.
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25
( Laikas >
( Kokybe >

( ISlaidos >

Stebésenos procesg sudaro trys tarpusavyje susije etapai:

1. vykdomos veiklos priezitra — faktiskas projekto darby ir iSlaidy
baklés nustatymas;

2. vykdomos veiklos palyginimas su veiklos planu: nuokrypio nuo
veiklos plano nustatymas;

3. Sios informacijos aiskinimas ir naudojimas jgyvendinant toles-
nes projekto veiklas. I5aiskinami veiks niai, turintys jtakos projekto

jgyvendinimui ir projekto rezultatams.

Kitaip tariant, projekto stebesena — tai patirtinis mokymasis, pa-
dedantis suprasti, kaip pasiekti atitinkami rezultatai ir kaip galima
patObUlmti Dr0jekt0 veiklas ¢ ereoss. steaesenos pLanas)
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Stebésena vykdoma Siais etapais: 26
e nustatomi stebejimo ir vertinimo kriterijai;

e renkami duomenys;

e atliekama duomeny analize ir interpretavimas — vertinimas;

e numatomos tobulinimo kryptys;

e koreguojamas projekto veiklos planas;

e patvirtinamas atnaujintas veiklos planas.

Keletas pasialymy, kaip galite pagerinti stebésenos procesa:

e parenkite bendras formas, kurias naudosite teikdami

visas ataskaitas;

e susitarkite del terminuy, iki kuriy batina pateikti uzZpildytas
ataskaitas;

e susitarkite del vienody projekto rezultaty vertinimo kriterijy;

e visiems projekto dalyviams pateikite stebesenos ir vertinimo

gaires;

e sukurkite ir prireikus atnaujinkite elektronine
projekto dokumenty byla.
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1.4.2 Proceso ir rezultaty vertinimas 27

Jgyvendinant projektg svarbu vertinti jo vykdymo procesg bei pro-
jekto poveikj. Stebesena reikalinga, kad projektas baty jgyvendina-
mas pagal plang, o vertinimas uztikrina, kad projektas duos papil-
domos naudos visoms suinteresuotosioms salims — tiesioginiams
dalyviams ir kitiems galimiems naudos gavejams. Taigi, stebésena
ir vertinimas atliekami jvairiuose projekto jgyvendinimo etapuose ir

yra tarpusavyje susije, nes stebésena teikia informacijg vertinimui.

Naudinga kuo anksciau pradeti svarstyti projekto vertinimo klausi-
mus ir parengti projekto eigos ir rezultaty vertinimo plang
seeons o s, O] plana galima igplesti jau pirmajame projekto

partneriy susitikime.

Rengdami projekto eigos ir rezultaty vertinimo plana,

turétumeéte atsakyti j Siuos klausimus:

e Kokius projekto rezultatus, susijus su procesais arba produktais,

galima apskaiciuoti?
e Kareikety vertinti?
e Kokia tiksliné grupe dalyvaus atliekant vertinima?

e Kokie bus kokybiniai ir kiekybiniai kriterijai? Prisiminkite, kg su-

planavote paraiskoje.

e Kaip bus renkama informacija?

e Kada bus renkama informacija?

e Kas atsakingas uz renkamg informacijg ir jos apibendrinima?

e Ar Siai veiklai reikia skirti papildomo laiko ir [éSy (pvz., jeigu pro-
dukto vertinima atliks iSorés ekspertas)?
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Vertinant procesg, rekomenduojame visiems partneriams 28

apsvarstyti Siuos klausimus:

e Ar pasiekti svarbiausi projekto tikslai ir uzdaviniai? Jei ne, kodel

taip yra ir kg reikety keisti?

e Ar visi projekte tiesiogiai dalyvaujantys darbuotojai ir kiti da-
lyviai mano, kad gali bati pakankamai naudingi projektui? Jei ne,
kodel taip yra ir kg reikety keisti?

e Ar projekte tiesiogiai dalyvaujantis personalas ir kiti dalyviai
jgijo naujy ziniy bei jgtdziy, dalyvaudami projekto veikloje? Jei
ne, kodel taip yra ir kg reikety keisti? Kokias zinias, jgtdzius jgijo ir

(arba) patobu lino projekto tiksline grupe?

e Ar partneriy bendradarbiavimas tinkamas ir veiksmingas? Jei ne,

kodel taip yra ir kg reikety keisti?

e Ar projekto komandos nariai kartu dirba siekdami bendry tiksly ir

uzdaviniy? Jei ne, kodel taip yra ir kg reikety keisti?

e Ar kiekvienas partneris atlieka sutartas uzduotis? Jei ne, kodel
taip yra ir kg reikety keisti?

Vertinant projekto rezultatus, rekomenduojame visiems

partneriams apsvarstyti Siuos klausimus:

e Ar projektas prisideda prie tiesiogiai jame dalyvaujanciy dar-
buotojy ir kity dalyviy pasiekimy gerinimo? Jei ne, kodeél taip yra ir
kg reikety keisti?

e Ar projektas turi jtakos jame dalyvaujancios organizacijos moky-
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MO programai, procesui, strateginiams tikslams? Jei ne, kodel taip

yra ir kg reikety keisti?

e Ar tiesiogiai projekte dalyvaujantys darbuotojai ir kiti dalyviai
patobulino savo jgtdZius ir ar sustipréjo jy noras tobuléti srityse,
susijusiose su projekto tema? Jei ne, kodel taip yra ir kg reikety
keisti?

00

Rekomenduojame projekto jgyvendinimo pradZioje perzidréti
visy partneriy keliamus reikalavimus projekto rezultatams ir
kuriamiems produktams (atsizvelgiant j projekto sutarties jsipa-
reigojimus ir galimybes) ir parengti visy projekto partneriy rezul-
taty ir produkty panaudojimo, sklaidos ir integracijos j organi-
zacijy veiklas planus. Tai uztikrins rezultaty ir sukurty produkty
naudojima, poveikio jvertinimo teigiamus rezultatus ir investicijy
atsiperkamuma.

Biatina numatyti ir rezultaty bei kuriamy produkty
stebésenos veiklas:

e pradedami produkto kdrimo veiklas, aptarkite produktui ke-
liamus reikalavimus (apimtis, struktdrines dalys, grjztamojo rysio

gavimo laikotarpiai, badai, dalyviai) ir atsakomybes;

e jpusejus produkto kdrimo laikotarpiui organizuokite progreso

aptarimg;

e artejant produkto uzbaigimo laikotarpiui, paprasykite autoriy
informuoti apie progresg ir pateikti dokumento juodrastine versijg

perzidrai, komentarams ir t. t;

e suplanuokite produkto testavimg

(kas dalyvaus, kada bus vykdoma);
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e Daugiau apie rezultaty ir poveikio vertinimg rekomenduojame 30

pasiskaityti ,Poveikis+* praktiniy pratyby vadove

(angl. Impact+ Tool)
e \isos sudetines Sios priemones dalys pasiekiamos Cia.

e Atkreipiame déemesj, kad priemone ,Poveikis+* pasiekiama ir kt.

kalbomis cia.

1.4.3 Poveikis ir jo vertinimas

Poveikis — tai jtaka, kurig veikla ir jos rezultatai daro zmonems,
organizacijoms ir sisternoms. Projekty poveikis padeda spresti, ar
programa ,Erasmus+“ sekminga ar ne, ir kokia apimtimi. Tai gali
padeti atsakingoms organizacijoms efektyviau valdyti programa,
teikti parama paraisky teikéjams ir dotacijy gavejams, daryti povei-

kj politikos (Svietimo) formavimui.

Programoje ,Erasmus+" siekiama daugiau demesio sutelkti j pro-
jekty poveikio vertinima, kaip j svarby faktais grindziamos Svietimo
politikos formavimo elementa. Dotacijy gavejams rekomenduoja-
ma daugiau demesio skirti priezastingumo analize grjstam projekto

poveikio vertinimui.

Poveikio vertinimas parodo, kokj rezultatg pavyko pasiekti projekte
iSsprendziant kiekvieng projekto paraiskoje suformuluotg uzdavin;.
Toliau pateikta schema rodo rysj tarp svarbiausiy problemuy, kurias
norima spresti; turimy istekliy; suplanuoty projekto veikly ir rezulta-

tu, norimo pasiekti poveikio.
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http://www.erasmus-plius.lt/uploads/files/priemonepoveikis.pdf. 
https://erasmus-plius.lt/programa/programos-vadovas/
https://www.erasmusplus.org.uk/ impact-and-evaluation.

31
AN IStekliai Veiklos g bm".:" Kokyblnlq/ Poveikis
kontekstas rezultatai rezultatai

1. Politinis kontekstas nustato programos

»~Erasmus+“ Lietuvoje poreikj ir prielaidas

Pvz., Lietuvai reikia kvalifikuotos ir lankscios darbo jegos, norint uz-
tikrinti nenutrikstama uzimtuma. Daroma prielaida, kad tarptauti-
nio mobilumo réemimas ir projektai Svietimo ir mokymo sektoriuose

prisides prie kvalifikuotos ir lankscios darbo jegos rengimo.

2. Tam tikri iStekliai reikalingi programai ,Erasmus+*

igyvendinti Lietuvoje

Pvz.: projekty mobilumo ir partnerystes veikloms jgyvendinti skirtos
lesSos, bendras projekty finansavimas; taip pat dotacijy gavejy, na-
cionalinés agenttros darbuotojy, Lietuvos Respublikos Vyriausybeés

ir kt. atsakingy (valdzios) institucijy istekliai.

3. Veiklos (angl. Activities) — tai, kas daroma su iStekliais

Daugumg programos ,Erasmus+“ veikly sudaro finansuoty projek-
ty jgyvendinamos veiklos. Veiklomis siekiama kiekybiniy rezultaty,
kurie padety pasiekti laukiamy kokybiniy rezultaty ir poveikio. Pvz.,
programos ,Erasmus+“ partnerysciy projekty veik los daugiausia
nukreiptos j:

e mokiniy, studenty, besimokanciyjy ar darbuotojy mobilumo
patirtis;
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e inovacijas arba gerosios praktikos mainus remiancius partnerys-

Ciy projektus;

e politiniy reformy ir struktarinio dialogo remima.

Atkreipiame demesj, kad atitinkamo Svietimo sektoriaus partnerys-

Ciy projekty veiklos turi bati skirtos konkretaus Svietimo sektoriaus

tikslinems grupems, t.y.:

Partnerysciy tipas

Pagrindinés tikslinés grupés

Bendrojo ugdymo sektorius

Ikimokyklinio ugdymo vaikai, prieSmokyklinio, pradinio ir
vidurinio ugdymo jstaigy moksleiviai, bendrojo ugdymo

moksleiviai, vadovai, darbuotojai.

Profesinio mokymo sektorius

Profesinio mokymo jstaigy moksleiviai ir gamybine prakti-
ka atliekantys asmenys (pameistriai), profesinio mokymo
specialistai ir specialybés mokytojai, pirminio profesinio
mokymo organizacijy darbuotojai, jmoniy instruktoriai ir

specialistai.

Aukstojo mokslo sektorius

Mokslo ir studijy institucijy studentai (trumpojo ciklo, pir-
mosios, antrosios arba treciosios studijy pakopy), mokslo ir
studijy institucijy déstytojai ir profesoriai, mokslo ir studijy

institucijy darbuotojai, jmoniy instruktoriai ir specialistai.

Suaugusiyjy Svietimo sektorius

Suaugusiyjy Svietéjai, suaugusiyjy mokytojai, neprofesinio
suaugusiyjy Svietimo jstaigy darbuotojai ir Siose jstaigose
besimokantys asmenys; neprofesinio suaugusiyjy Svietimo

organizacijy nariai.

—
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1. Kiekybiniai rezultatai (angl. Outputs): 33

e Per projekto veiklas sukurti rezultatai, kuriy kiekj galima isreiksti

o
SKaiCiais o erieoas. kas vea proJEKTO REZULTATAS), pVvZ.:

1. mokiniy, studenty, besimokanciyjy ar darbuotojy
mobilumy skaicius;

2. projekto dalyviy, jgijusiy kvalifikacijg ar studijy
kreditus, skaicius;

3. organizacijy, dalyvaujanciy mobilumo ar

partnerysciy projektuose, skaicius.

e ApcCiuopiami produktai, pvz.: mokymo planai, tyrimai, ataskaitos,

medziaga, renginiai ar svetaines.

2. Kokybiniai rezultatai (angl. Outcomes) -
nemateriali pridedamoji verte, sukuriama del kiekybiniy rezultaty,

igVVEHdmant pl’OjEktO VeiKklas erieoas. kas va prosexTo RezuLTATAS), pvz., tam tikri

pozidriy, elgsenos, Ziniy ar jgudziy pasikeitimai. Programos ,Eras-

mus+“ projekty kokybiniai rezultatai galety bati:
1. padidejes issilavinimo lygis;
2. pagerinti bendrieji gebejimai;

3. padidejes Lietuvos ir Europos (Svietimo)
institucijy bendradarbiavimas.

3. Poveikis (angl. Impact) —

tai siekiami ilgalaikiai pokyciai projekto dalyviams (mokiniams,
studentams, besimokantiesiems), projekte dalyvaujancioms orga-
nizacijoms, jy darbuotojams ir kitoms suinteresuotosioms Salims;
Svietimo ir mokymo sektoriams, (Svietimo) politikos formavimui;

vietos, regiono, nacionaliniu, Europos ir (ar) kitu tarptautiniu lygme-
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niu. Mineti pokyciai gali bati i5 esmes arba i$ dalies grjsti projekto
rezulta tais, pvz.:

e pagerejusi Lietuvos darbo jegos kokybe;
e pagerejes Lietuvos darbo jegos tarptautinis mobilumas;

e pagerejes tarptautinis Lietuvos Svietimo ir mokymo sektoriy

konkurencingumas.

e Rekomenduojame iSbandyti poveikio vertinimo priemone
Poveikis+“ (Praktiniy pratyby vadova) (angl. Impact+ Tool)

e Visos sudetines Sios priemoneés dalys pasiekiamos Cia.

e Atkreipiame demesj, kad priemone ,Poveikis+* pasiekiama ir kt.

kalbomis cia.

PARTNERINEMS ORGANIZACLIOMS

- Erasmus+

Dalyviai gauna Zablong,
kurj turi uZpildyti,

ir gaires kuriomis
remiantis vyksta
diskusijos.

Viduriniame langelyje
dalyviai apibendrina, kokie
bus projekto rezultatai ir ko
juo siekiama

Madas POVIIO Didells
SKALE

POVEIKIS

Priemoné ,Poveikis+"
Praktiniy pratyby vadovas

BESIMOKANTIESIEMS
SIHI3AC SINIWILSIS

POVEIKIO
Didells SKALE Matns

Keturivose iforiniuose
langelivose Zymimi rezultatai
arba poveikis 4 pagrindinéms
sritims: besimokantiesiems,

@ AVIETIMO
e MAINy darbuotojams, organizacijoms
hﬂ PARALIDS : L ]
FOMDAS sistemoms.

DARBUOTOJAMS

1 pav. Priemonés .Poveikis+" Sablono ypatybés.
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http://www.erasmus-plius.lt/uploads/files/priemonepoveikis.pdf. 
https://erasmus-plius.lt/programa/programos-vadovas/
https://www.erasmusplus.org.uk/ impact-and-evaluation.

1.5 Sklaida ir rezultaty N
panaudojimas

ezultaty sklaida ir panaudojimas yra pagrindine

kiekvienos komunikacijos veiklos dalis. VieSinant pro-

jektg siekiama didinti Zinomumg, placiau pasidalyti
projekto rezultatais, produktais, patirtimi. Projekto vieSinimas turi
bati uztikrinamas trim etapais: iki projekto, per projektg ir jam
pasibaigus. Per projektg sukurti rezultatai turi bati naudojami ir
pritaikomi ne tik projekto jgyvendinimo laikotarpiu, bet ir projektui
pasibaigus. Rezultatus turety bati jmanoma pritaikyti kity porei-
kiams, perkelti j naujas sritis, iSsaugoti net ir pasibaigus finansavi-
mo laikotarpiui arba naudoti siekiant daryti poveikj blsimai politikai
ir praktikai.

Platesnis informavimas ir rezultaty pritaikomumas darys poveikj
organizacijoms, bendruomenéms, naciona linei ir Europos svieti-
mo sistemoms, pades gerinti jvaizdj bei uztikrinti placig ir ilgalaike
nauda. Todel Siems tikslams pasiekti turite ieskoti kuo jvairesniy

sklaidos ir panaudojimo idéjy bei jy jgyvendinimo baduy.

1.5.1 Sklaidos ir rezultaty panaudojimo planavimas ir

igyvendinimas

Pirmasis sklaidos ir panaudojimo tikslas — viesinti projekto rezulta-
tus. Antrasis — padeti jgyvendinti bei formuoti nacionaline ir Eu-
ropos politikg ir sistemas. Dotacijy gavejai turéty numatyti savus

badus Siam tikslui pasiekti.
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Kiekvienam projektui, finansuotam ,Erasmus+“ [éSomis, svarbu ies- 36
koti sklaidos ir panaudojimo idejy. Tatiau sklaidos ir panaudojimo
veiklos rdsis ir intensyvumas turety bati proporcingas ir atitinkantis

konkrecCius poreikius bei projekto ras;.

Kad projekto vieSinimas ir rezultaty panaudojimas baty efektyvus,
reikia suplanuoti, kokia bus projekto sklaida ir rezultaty panaudoji-

mo veiklos.

e [Ssikelkite projekto vieSinimo tikslus (pavyzdziui, pritraukti dau-
giau dalyviy j vieSinimo renginj; stiprinti organizacijos, kaip tam
tikros srities ekspertes, jvaizd] ir pan.)

e Apsispreskite, kokig tiksline grupe norite pasiekti per vieSinimo
veiklas — kolegas i5 panasiy institucijy, sprendimy priemejus, jau-

nus Zmones ar pan.
e Nuspreskite, kokios veiklos ir kokie metodai yra tinkamiausi.

e Nepamirskite pasidalyti uzduotimis tarp partneriy — projekto

sklaida turi vykdyti visi projekto partneriai.

Projekto sklaidai ir rezultaty panaudojimui uztikrinti parenkite sklai-
dos plana. Jis turety apimti Siuos klausi mus: kas, kada, kodel, kur ir

kalp Sklalda. VykdyS (10 PRIEDAS. KOMUNIKACIJOS PLANAS).

Sklaidos plane nurodoma:

1. sklaidos tikslai;
2. projekto tiksliné grupe;
3. kanalaj;

4. priemones ir metodai;
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5. turinys (kg galima skleisti — projekto tikslus, patirtj, rezultatus, 37

iSmoktas pamokas, bendradarbiavimo patirtj ir t.t.);
6. projekto logotipas (jei numatyta sukurti);

7. planuojamos jgyvendinimo datos.

Galima viesinti konkrecius projekto rezultatus arba per projektg
dalyviy jgytas kompetencijas, patirtis. Projekto rezultatai gali bati
dviejy tipy: materialds — apciuopiami ir kiekybiskai pamatuojami
arba nematerialds — kokybiniai pokyciai, iSmokimai.

Materialiyjy rezultaty pavyzdziai:

1. jrankis, modelis;

2. Svietimo iStekliai, programos ar mokymosi medziaga;
3. tyrimy ar studijy rezultatai;

4. gerosios patirties vadovai ar atvejo studijos;

5. pripazinimo pazymejimai;

6. naujienlaiskiai, informaciniai lankstinukai ir pan.

Nematerialiujy rezultaty pavyzdziai:

1. dalyviy, besimokanciyjy ar darbuotojy jgytos Zinios ir patirtis;
2. pagerinti jgadziai, pasiekimai;
3. geresnis kity kultlry paZzinimas;

4. patobulinti uzsienio kalbos jgtdziai.

Daugiau pavyzdziy 9 priede. Kas yra projekto rezultatas.
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Visi projekto partneriai turi aktyviai dalyvauti tiek sklaidos
planavimo etape, tiek ja jgyvendinant. Kiekvienas partneris turéty

pateikti koordinatoriui sklaidos kanaly sarasa.

Rekomenduojama projekto sklaidg integruoti | organizacijos viesi-
nimo veiklas, kad visi projekto partneriai panaudoty visus turimus
formalius ir neformalius tinklus. Visos gerosios patirtys ir iSmoktos
pamokos turi bati paskleistos tiek dalyvaujanciose organizacijose,

tiek vietiniu, regioniniu, nacionaliniu ir europiniu lygiu.

Projekto sklaida turi buti vykdoma visu projekto gyvavi-
mo laikotarpiu: nuo pradines projekto idejos atsiradimo, vykdant

projekta ir jau finansavimui pasibaigus.

Prie$ prasidedant projektui:

1. parenkite sklaidos ir panaudojimo plang;
2. apibrézkite numatoma poveikj ir rezultatus;

3. apsvarstykite, kaip ir kam bus skleidZiami rezultatai.

Vykdant projekta:
1. bendraukite su Ziniasklaidos priemonémis;

2. reguliariai vykdykite veikla, pavyzdziui, informacinius susi-

tikimus, mokymus, pristatymus;
3. vertinkite poveikj tikslinéems grupémes;

4. jtraukite kitas suinteresuotasias Salis, siekdami perduoti

rezultatus (perkelti j naujas sritis, integruoti j politika).
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Baigiamuoju projekto etapu: 39
1. jkelkite projekto rezultatus ir atnaujinkite projekto
aprasymg ,Erasmus+“ projekty rezultaty platformoje.

Pasibaigus:
1. vykdykite tolesne sklaidg;

2. kurkite idéjas déel basimo bendradarbiavimo;
3. jvertinkite pasiekimus ir poveik|;

4. palaikykite rySius su atitinkamomis zZiniasklaidos

priemonemis ir politikais.

Siekiant efektyviai kontroliuoti jgyvendintas sklaidos priemones,

rEikia regiStrUOti SklaidOS 1VVkiUS. (11 PRIEDAS. SKLAIDOS |VYKIU REGISTRAS).

Programos ,Erasmus+“ nacionaliné agentira Lietuvoje gali

prisidéti prie Jisy vykdomo projekto sklaidos.

Jdomius straipsnius apie projekto veiklas publikuojame interneto

puslapyje www.erasmus-plius.lt. Dotacijy gavejus kvietiame el.

pasStu atsiysti straipsnj apie dalyviy jgytas arba patobulintas Zinias,
kompetencijas ir elgsenos pokycius, per projektg sprendziamas ak-
tualias Svietimo problemas. Kokybiska teksta parengti pades ,Teks-

tL[ kDrimO pril’]Cipai“ (12 PRIEDAS. TEKSTY KORIMO PRINCIPAI).

Siysdami straipsnius nepamirskite prideti nuotrauky, vaizdo jrasy,
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nuorody j projekto interneto svetaines, sukurtus projekto produktus. 40
Taip pat naudinga nurodyti asmenis, atsakingus uz skelbiamo teks-

to parengima, nuotrauky autorius.

Patarimai dél sklaidos bei straipsniy rengimo:

1. Atsisakykite ,paklodziy®, skirstykite teksta j paragrafus.

2. Trumpa antraste (5-7 Zodziai).

3. Neminékite projekto numerio, ypac antrastéje.

4. ,Erasmus+“ pavadinimas neturi bdti ver¢iamas j kitas kalbas.
5. Planuodami sklaidos priemones galvokite apie auditorija.

6. Skleiskite mokymo(si) idéjas, jgytas zinias, naudg (ne asme-
ninius kelionés jspadzius).

7. Venkite bendry, nieko nepasakanciy fraziy.

8. Jei tekstas tinka ir ataskaitai — tai ne straipsnis.

9. Naudokite nuotraukas ir kitokig grafine informacijag (grafikai,

vaizdo jrasai ir pan.).
10. Pasirtpinkite nuotrauky viesinimo leidimais.

11. Geras straipsnis — trumpas straipsnis.

1.5.2 ,Erasmus+“ projekty rezultaty platforma

Paskirtis

Europos Komisijos sukurta programos ,Erasmus+" projekty rezul-

taty platforma, kurioje suteikiama galimybeé susipazinti su visais

finansuotais programos ,Erasmus+*“ projektais, taip pat joje patei-
kiami gerosios patirties pavyzdziai. Platforma — projekto rezultaty
sklaidos jrankis, leidziantis pasinaudoti materialiais kity projekty

istekliais, rezultatais, priemonemis.
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Projekto santrauka

Dotacijos gavejams pasirasius dotacijos sutartj, projekto san-
trauka automatiskai perkeliama j ,Erasmus+“ projekty rezultaty
platforma. Projekto santrauka ypac€ svarbi, nes joje pateikia-
mas aprasymas, skirtas placiajai visuomenei. Taigi ji turéty bati
parengta paprasta kalba ir aiskiu stiliumi, kad faktinj projekto turinj
galéty suprasti ir nesusije asmenys. Santraukoje turety bati patei-
kiama tokia informacija: projekto kontekstas (pagrindiniai faktai),
projekto tikslai, dalyviy skaicius ir pobudis, veikly aprasymas, meto-
dika, kuri bus taikoma per projekta, trumpas numatomy rezultaty ir
poveikio aprasymas ir potenciali ilgalaike nauda.

Projekto rezultaty jkélimas

Pries pateikdami galutine ataskaita, dotacijy gavejai platformo-
je turés paskelbti informacijg apie projekta, pasiektus rezultatus,
sukurtus produktus.

Be minety rezultaty ir sukurty produkty aprasymy nebus vertinama
projekto galutine ataskaita. Sis jpareigojimas numatytas dotacijos
sutartyje, jo vykdymas bus tikrinamas vertinant galutines projekty

ataskaitas.
Praktiné informacija, kaip paskelbti projekto rezultatus:

® Projekty rezultaty platforma

Vaizdo instrukcijos dotacijy gavejams:

® |Informacija, kaip jkelti projekto rezultatus:

® |nformacija, kaip redaguoti projekto rezultatus,

jei jie buvo atmesti.

® Dazniausiai uzduodami klausimai apie rezultaty platforma
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http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
https://www.youtube.com/watch?v=1ftsJQ5pizs
https://www.youtube.com/watch?v=Rq3XMqqwJcA
https://www.youtube.com/watch?v=Rq3XMqqwJcA
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/eplus-help/faq.html.

1.5.3 Europos Sajungos finansavimo Zyméjimas

Europos Sajungos finansavimui Zymeti naudojama Europos Sa-
jungos emblema (véeliava) ir finansavimg Zymintis sakinys ,Finan-
suojama Europos Sajungos” arba ,Bendrai finansuojama Europos
Sgjungos”. ES emblema yra vienintelis ir svarbiausias vizualinis
elementas, kuriuo pazymimas ES finansavimas. Joks kitas logoti-

pas neturi bati naudojamas, norint pazymeti ES parama.

ES emblema turi bati dedama ant visy projekto produkty ir viesi-
nimo medziagos, net jeigu programa ,Erasmus+“ nera vienintelis
finansavimo 3saltinis. Dotacijos sutartyje taip pat isdestytos projek-

to viesinimo salygos.

1. |gyvendinant projekto sklaidg (straipsniuose, skaidrese, lei-
diniuose, filmukuose ir pan.), praSome naudoti logotipa, kuriame
pavaizduota Europos Sajungos veliava bei nurodyta, jog veikla

ﬁnanSUOjama Europos Sajungos (13, 14 PRIEDAL LOGOTIPAD).

Funded by
O the European Union

Funded by the
European Union

1. PROJEKTO VALDYMAS IR KOKYBES UZTIKRINIMAS

42



2. |gyvendinant projekta, kuris iS5 dalies finansuojamas is papil- 43
domy Saltiniy (pvz., organizacijos nuosavo indelio), sklaidos prie-

monese turi bati naudojamas toliau nurodytas logotipas.

:***t CO'funded by
O the European Union

Co-funded by
the European Union

Jei logotipg naudojate straipsnyje, papildomai rasyti, kad veikla
finansuojama pagal Europos Komisijos programg ,Erasmus+*,

nereikia.

EUROPOS SAJUNGOS EMBLEMOS NAUDOJIMO GAIRES CIA.

PARSISIUSTI LOGOTIPUS VISOMIS ES KALBOMIS GALITE CIA.

Atkreipkite déemesj, kad:

e Norint logotipg naudoti teisingai, labai
svarbu logotipo spalvos, dydis, naudojimo vieta.

e Kai Europos Sajungos logotipas naudojamas kartu su kitais
logotipais, jis turi bati vienodai aiskiai isskirtas, t. y. jis negali bati
mazesnis ar didesnis nei kiti logotipai. MaZiausias leistinas ,Eras-

mus+* logotipo aukstis — 10 mm.

e |sipareigojimas naudoti Europos Sgjungos emblema nesutei-

kia dotacijos gavejui isskirtines teises jj naudoti. Dotacijos gavejai
neturi pasisavinti Europos Sajungos emblemos arba kito panasaus
prekes Zenklo, arba logotipo nei uzregistruodami, nei jokiomis kito-

mis priemonemis.
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https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/eu-emblem-rules_en.pdf
https://ec.europa.eu/regional_policy/en/information/logos_downloadcenter

e Svietimo mainuy paramos fondo logotipo projekto sklaidos vei- 44

klose naudoti nereikia.

e Papildomai visuose projekto leidiniuose, publikacijose, vaizdo
iraduose turite nurodyti, kad ,Sis projektas finansuojamas remiant
Furopos Komisijai. Sis leidinys [pranesimas] atspindi tik autoriaus
poZidrj, todel Europos Komisija, jos institucijos ir Svietimo mainy
paramos fondas negali bati laikomi atsakingi uz Sios medziagos

turinj ir bet kokj pateikiamos informacijos naudojima.”

Intelektinés nuosavybés teisés

Kaip nurodyta sutartyje, dotacijos gavejai turi nuosavybes teise
j visus per projektg sukurtus produktus arba rezultatus. Dotacijy
gavejai turi uztikrinti, kad atsizvelgiama ir j kity produkty, kuriais

naudojamasi per projekta, nuosavybes ar intelektines teises.

Svietimo 3altiniy prieinamumas
Dotacijos sutartyje nurodyta, jeigu dotacijos gavejas vykdydamas
projektg parengia mokomajg medziaga, tokia medziaga turi bati

pasiekiama internetu nemokamai ir naudojant atvirgsias licencijas.
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1.6 EPALE "

er projektg pasiektais rezultatais suaugusiyjy Svietimo

srityje (naujais pozitriais, ispletotais suaugusiyjy Svie-

timo metodais, nagrinétomis probleminemis
suaugusiyjy Svietimo sritimis, reikSmingais pasiekimais) kvieciame
pasidalyti Europos elektroningje suaugusiyjy mokymosi platformoje
EPALE.

EPALE — tai Europos suaugusiyjy svietimo specialisty mokymaosi
elektroniné platforma. Atkreipiame demesj, kad ,suaugusiyjy mo-
kymasis“ apima jvairiy rasiy tiek bendrojo, tiek profesinio formaliojo
ir neformaliojo mokymosi bei saviSvietos veikla. Platforma atvira
suaugusiyjy Svietéjams, andragogams, lektoriams, savanoriams,
taip pat politikos formuotojams, mokslininkams ir destytojams,

dirbantiems suaugusiyjy Svietimo srityje.

Bukite aktyvis EPALE bendruomenés nariai:

1. UZsiregistruokite EPALE portale

2. Pasidalykite aktualiausiomis suaugusiyjy Svietimo naujienomis,

straipsniais, tyrimais siysdami informacijg el. pastu epale@smpf.lt

ir tapkite EPALE andragogu.

3. Informuokite apie planuojamus organizuoti renginius, skirtus

suaugusiyjy Svietimo bendruomenei, el. pastu epale@smpf.lt, mes

pasidalysime Sia informacija EPALE portale.

4. Diskutuokite su kolegomis ir ekspertais portale ir tapkite EPALE
draugu ,Facebook” paskyroje (EPALE. LT).
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https://ec.europa.eu/epale/
http://ec.europa.eu/epale/en/user/register.
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1.7 ,,eTwinning®

agrindinis Europos mokykly bendruomeneés ,eTwinning*

internetines platformos tikslas — plétoti mokykly ir mo-

kytojy tinkly kdrima, sudarant galimybes visoms
mokykloms kurti internetinius projektus su mokyklomis i$ Europos.
,eTwinning” platforma (http://www.etwinning.lt/ arba https://www.
etwinning.net/lt) sékmingai naudojama kaip papildoma priemone

plétojant bendradarbiavima tarp ikimokyklinio, prieSmokyklinio ir
bendro jo ugdymo institucijy. Batent todel Europos Komisija nu-
sprende sustiprinti ,eTwinning“ vaidmen] programoje ,Erasmus+*

bei jos rySius su kitomis programos dalimis.

Pavyzdziui, jeigu bendrojo ugdymo sektoriaus partnerysciy projekte
numatoma tarptautiné mokymao(si) veikla, projekto partneriai gali
naudoti ,eTwinning* platforma derindami fizinj mobiluma ir virtu
alig veikla, fiziniam mobilumui prasidedant, jj jgyvendinant ir jam
pasibaigus. Virtuali veikla padety maksimaliai padidinti poveikj
dalyvaujan¢ioms organizacijoms ir pasitarnauty kaip puiki projekto
veikly bei rezultaty sklaidos priemone.

Sekite ,eTwinning Lietuva“ naujienas socialiniame tinkle

,Facebook®, o kilus klausimy rasykite el. pasto adresu etwinning@
smpf.lt.
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1.8 ,,Jkimokyklinio,
prieSmokyklinio ir
bendrojo ugdymo
vartai®

Europos kalbomis prieinamas mokyklinio ugdymo por-

talas ,Ikimokyklinio, prieSmokyklinio ir bendrojo ugdy-

mo vartai (angl. ,School Education Gateway*) —

tai viena prisijungimo vieta, skirta mokytojams, mokykloms,
ekspertams ir kitiems su ikimokykliniu, priesmokykliniu ir bendruoju
ugdymu susijusiems asmenims. Cia pristatoma Europos vietimo
politika, skelbiamos naujienos, tendencijos, eksperty straipsniai, na-
cionalinés iniciatyvos, pristatoma mokykly veikla, bendradarbiavi-
mo sritys, ugdymo projektai, geriausia patirtis ir papildomi iStekliai.
Mokytojai ir ekspertai kvieCiami prisideti prie Sios bendrijos, kad
aptarty jos turinj ir prisijungty prie atskiry portalo bendruomeniy.
Portalas susietas su Europos mokykly bendruomene ,eTwinning®.

1. PROJEKTO VALDYMAS IR KOKYBES UZTIKRINIMAS
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Kiekvienas su finansais susijes sprendimas turi trumpalaikes arba
ilgalaikes pasekmes. Tinkamas ir kokybiskas finansy valdymas yra
svarbus sekmingo projekty jgyvendinimo veiksnys, todel priima-

mi sprendimai turi bati iSmintingi. Gera finansy apskaita ir analize
padeda racionaliai valdyti projekto biudzetg ir panaudoti dotacijos
leSas maksimaliai kokybisSkam projekto jgyvendinimui. Organizaci-
jos turi rdpestingai naudoti projektams skirtus iSteklius, kad projek-

ty rezultatai baty vertingi.

Kiekvienas dotacijos gavéjas dotacijos
léSas apskaito vadovaudamasis:

e (dotacijos sutarties nuostatomis, kurios nustato tinkamy ir netinkamy
islaidy kategorijas, taikomus jkainius (normas), reglamentuoja veiklos spe-

cifines ir bendrasias salygas;

e Salies, kurioje jsteigtas dotacijos gavejas, nacionaliniais teises aktais,

apskaitos standartais;

e oOrganizacijos vidaus tvarkos taisyklemis, jprasta dotacijos gavejo
buhalterines apskaitos praktika, laikantis tarptautiniy buhalterinés apskai-

tos nuostaty, taisykliu.

2. FINANSY VALDYMAS
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rojekto koordinuojanti organizacija, tiek mazos apim-
ties, tiek bendradarbiavimo partnerysciy projektuose,
yra atsakinga uz viso projekto biudzeto valdyma.
Tai reiskia, kad ji atsa kinga ne tik uz savo organizacijos projekto
iSlaidy efektyvy panaudojimg ir kontrole, bet ir uz visy projekto
partneriy patirty islaidy kontrole bei atsiskaityma su NA. Projekto
partneriai atsakingi uz jiems pervestos dotacijos dalies tinkama ir
efektyvy panaudojima, iSlaidy apskaityma, atsiskaityma su projek-

to koordinatoriumi.

Bendri dotacijos gaveéjy jsipareigojimai

vadovautis dotacijos sutarties nuostatomis ir savo

salies teises aktuose nustatyta tvarka;
tinkamai tvarkyti atskirg projekto iSlaidy buhalterine apskaita;
teisingai ir racionaliai planuoti islaidas;

uztikrinti, kad patirtos iSlaidos nebdty deklaruojamos ir apmo-

ketos daugiau negu vieng kartg;
tinkamai atsiskaityti uz projekto lesas;

tarpusavyje sutarti del jiems skirtos sumos pa- skirstymo,
atsizvelgiant | atitinkama kiekvieno partnerio darbo kravj ir indelj,

vykdant projekto veiklas ir siekiant bendry rezultaty.

2. FINANSY VALDYMAS



Koordinatoriaus jsipareigojimai 51
sudaryti atitinkamus susitarimus su projekto partneriais sie-
kiant vykdyti sutartinius ir finansinius jsipareigojimus bei pateikti

atsakingoms institucijoms reikalaujamus finansinius dokumentus;

stebeti, kad projektas bity jgyvendinamas laikantis dotacijos

sutarties nuostatuy;

nuolat kontroliuoti léSy panaudojimg ir pagal dotacijos sutar-

ties nuostatas pateikti prasymus NA atlikti mokejimus;

uztikrinti, kad visi atitinkami mokejimai bty pervesti partne-

riams be jokio nepagrjsto delsimo;

atlikti visus mokejimus partneriams banko pavedimu ir is-
saugoti dokumentus apie kiekvienam partneriui pervesta pinigy
suma, kurie gali bati paprasyti pateikti atliekant patikra ir audita;

teikti ataskaitas NA apie projekto veiklas ir rezultatus, susiju-

sius su visu projektu pagal dotacijos sutartyje numatytas salygas;

laiku teikti NA visus dokumentus, esant patikroms ir auditams,
pradetiems pries iSmokant likutj, atlikti, arba dokumentus, reika-

lingus projekto kokybiniam vertinimui atlikti.

* DOTACIJOS SUTARTIES, PASIRASYTOS TARP NA IR DOTACIJOS GAVEJY, 1 PRIEDO ,BENDROSIOS SALYGOS* PAVYZDYS |VAIRIOMIS ES KALBOMIS

FINANSINES IR SUTARTIES (BEI TAIKOMY NORMU) TAISYKLES LIETUVIY IR ANGLY KALBOMIS 510 VADOVO
16.A PRIEDE ,KA210 FINANSINES IR SUTARTIES TAISYKLES" IR 16.B PRIEDE ,KA220 FINANSINES IR SUTARTIES TAISYKLES BEI TAIKYTINOS NORMOS*
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Partneriy jsipareigojimai

nedelsiant informuoti koordinatoriy apie bet kokius pokycius,

kurie gali paveikti projekto jgyvendinima;

e bet kokius pasikeitimus, susijusius su teisine, finansine, tech-

nine, organizacine, nuosavybes padetimi;

e pavadinimo, adreso, teisinio atstovo pasikeitimus;

laiku pateikti koordinatoriui:

e duomenis ir dokumentus, reikalingus turinio ir finansinems

ataskaitoms parengti;

e visus dokumentus, reikalingus atliekant auditus, patikras,

vertinima ir stebeseng

Bendri iSlaidas pagrindZianciy dokumenty principai.

e Koordinatorius projekto byloje turi saugoti visus dotacijos sutar-
tyje nurodytus projekto islaidas pagrindziancius dokumentus, jskai-
tant ir partneriy organizacijy dokumentus. K210 ir KA220 projekty

finansines ir sutarties taisykles:
e dotacijos sutarties prieduose lietuviy kalba

e 5io vadovo atitinkamuose prieduose: 16.A priede ,KA210
Finansines ir sutarties taisykles“ arba 16.B ,KA220 Finansines ir

sutarties taisykles bei taikytinos normos* angly kalba

2. FINANSY VALDYMAS
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e Dokumenty kopijos turi bati aiskiai jskaitomos, parengtos lai-
kantis atitinkamoje partnerio Salyje galiojanciy dokumenty rengimo
ir fforminimo taisykliy. Esant abejoniy, NA gali paprasyti pateikti
visus iSlaidas patvirtinancius dokumentus (originalus ir (arba) kopi-

jas).

e |[Slaidas jrodantys dokumentai turi bati jforminti lietuviy arba
angly kalbomis. Jei dokumentai pa rengti ne Siomis kalbomis, turi

bati pateiktas Ukines operacijos vertimas j angly ar lietuviy kalba.

e Visuose su projektu susijusiuose dokumentuose (saskaitose,
sutartyse ir kt.) turi bati nurodytas projekto numeris.

e Dokumentai, pagrindziantys projekto islaidas, turi bati lengvai
prieinami ir tvarkomi tokiu badu, kad juos bty galima lengvai pati-
krinti ir identifikuoti.

e Dotacijos léSoms apskaityti organizacijoje turi bati sukuriama
analitine lesy apskaita, kuri leidZia identifikuoti finansavimo salti-

nius bei sutarties laikotarpiu patirtas islaidas.

e Jeigu projekto sgskaita naudojama keliems projektams, [&50s
joje turi bati aiskiai atskirtos, kad baty galima lengvai identifikuoti

konkretaus programos ,Erasmus+* projekto iSlaidas.

e Buhalterines apskaitos duomenys turi atitikti NA teikiamy atas-
kaity duomenis. Jie turi bati atspindeti dotacijos gavejy (koordina-
toriaus ir partneriy) apskaitos ir mokesciy dokumentuose. ISlaidas
galima nustatyti, patikrinti ir pagrjsti, pateikiant atitinkamy doku-

menty originalus.

e Penkerius metus (jei dotacija iki 60 000 eury, tuomet trejus
metus), skai¢iuojant nuo galutinés sumos ismokejimo arba [ésy su-
sigrazinimo datos, kiekvienas projekto partneris tinkamais badais,

jskaitant ir skaitmenizuotus, privalo saugoti visus originalius pro-

2. FINANSY VALDYMAS
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jekto administravimo dokumentus, taip pat apskaitos ir mokesciy

dokumentus.

Bendrieji tinkamy ir netinkamy iSlaidy principai.
Jgyvendindamas projekta, kiekvienas projekto partneris turi
uztikrinti veikly ir islaidy tinkamuma. Tinkamos léSos yra

glaudziai susijusios su tinkamomis projekto veiklomis:

1. Netinkamos veiklos sglygoja netinkamas islaidas.

2. Tinkamos veiklos sglygoja tinkamas islaidas.

Taigi, vertinant islaidy tinkamuma, reikia atkreipti demesj j pro-
gramos vadove ir dotacijos sutartyje numatytus bendrus veikly
tinkamumo principus, kurie apibendrintai pateikiami paveiksléelyje

Zemiau.

Projekto tinkamomis iSlaidomis pripazjstamos:

1. Patvirtintos dotacijos sutarties biudzeto sgmatoje arba yra
tinkamos finansuoti, remiantis biudzeto perskirstymais pagal dota-
Cijos sutartyje numatytas nuostatas.

2. Tik tiesiogiai su projekto vykdymu susijusios ir batinos Sio pro-
jekto veikloms jgyvendinti iSlaidos.

3. Patirtos projekto dotacijos gavejy (t. y. kiekvieno projekte daly-

vaujancio partnerio).

4. Patirtos projekto vykdymo veiklos laikotarpiu, nurodytu dotacijos

sutartyje; isimtiniais atvejais, dotacijos gavejui paprasius ir NA su-
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tikus, partnerysciy projekto trukme gali bati pratesta, jeigu bendra
jo trukme nevirsija 36 men. (KA210 atveju 24 men.) Tokiu atveju

bendra dotacijos suma nesikeicia.

5. Susijusios su dotacijos sutartyje patvirtinty dotacijos gavejy

Programos salimis?.

6. Atitinkancios taikomy Salies mokesciy ir socialines teises akty
reikalavimus.

7. Faktiskai patirtos ir patvirtintos dokumentais.

8. Lengvai identifikuojamos ir patikrinamos, pirmiausia pagrin-
dziant apskaitos ir kitais dokumentais.

9. Pagrjstos, pateisinamos ir atitinkancios patikimo finansy valdy-
Mo principg, t. v. iSlaidos turi atitikti finansy efektyvumo, ekonomis-

kumo ir skaidrumo principus.

a. Ekonomiskumo principas reikalauja, kad islaidos biity apibréZtos

tinkamu laiku, tinkamu kiekiu ir kokybe, geriausia kaina.

b. Naudingumo principas susijes su geriausiu panaudoty istekliy ir

gauty rezultaty santykiu.

c. Efektyvumo principas — pasiekti konkrecius uzsibréztus tikslus ir

gauti numatytus kokybiSkus rezultatus.

Projekto netinkamomis iSlaidomis pripaZjstamos:

e su kapitalo graZza susijusios islaidos;
e skolos ir skoly tvarkymo islaidos;

e atidéjimai nuostoliams ar skoloms;
e moketinos paltkanos;

e abejotinos skolos;

e nuostoliai del valiuty konvertavimo;

e banko saskaity atidarymo ir administravimo islaidos (jskaitant iglai-

das uz NA pervedimy mokescius, kuriais bankas apmokestina Dotacijos gavéja);

2. FINANSY VALDYMAS
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e islaidos, dengiamos vykdant kitg projekta, t. y. mokejimai jau 56

atlikti panaudojant kito ES projekto ar programos lesas;

e jrangos iSpirkimas nuomai pasibaigus;

e treCiyjy Saliy jnasai natdrg;

e nepagrjstai didelés ar del neapdairumo (netiesiogines tycios)

patirtos islaidos;

e atskaitytinas PVM (PVM — neleidziamos projekto islaidos, jei

dotacijos gavejas yra PVYM moketojas ir gali susigrgzinti sumoketg

PVM).
° 04 (]
Veiklos Islaidos
POBUDIS > Numatytos paraiskoje ir patvirtintos > Tiesiogiai susijusios ir batinos projekto
dotacijos sutartyje veikloms, patvirtintos dotacijos sutartyje
> |gyvendintos ne anksciau kaip > Patirtos ne anksciau kaip projekto pradzia
LAIKOTARPIS projekto pradZia ir ne véliau kaip ir ne véliau kaip projekto pabaiga numatyta

projekto pabaiga numatyta sutartyje

sutartyje

VEIKLOS VIETA /
KILME

> Vykdoma tik organizacijy,
patvirtinty dotacijos sutarties I

priede, Salyse

> Patirtos tik organizacijy

patvirtinty Il sutarties priede

DALYVIAI

> Projekte dalyvaujanéiy organizacijy

darbuotojai ir / ar besimokantieji

> Patirtos projekte dalyvaujanciy organiza-

cijy darbuotojy ir / ar besimokanéiy

VEIKLOS TRUKME

> ]gyvendintos ne maZesne paraiskoje
numatyta minimalia veikliy trukme,

nejskaitant kelionés laiko

> Patirtos atitinkamos projekto

veiklos laikotarpiu

MOKESCIAI

> Atitinka galiojan¢iy mokeséiy ir

socialinés teisés akty reikalavimus

> Atitinka galiojan¢iy mokeséiy ir socialinés

teisés akty reikalavimus

DOKUMENTAVIMAS

> FaktiSkai jgyvenditos, patvirtintos
dokumentais, lengvai patikrinamos ir

identifikuojamos

> FaktiSkai patirtos, patvirtintos dokumen-
tais, apskaitytos, lengvai patikrinamos ir

identifikuojamos
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Pelnas - tai bet koks pervirsis, kuriuo projekto jplaukos virsija ben-

dras faktines veiklos islaidas.

Projekto banko saskaitoje sukauptos paliikanos turi biti
panaudojamos papildomai projekto veiklai finan suoti arba pasi-
rasoma sutartis su banku nurodant neskaiciuoti paltkany projekto

sgskaitoje.

Pavedimy iSlaidos. Banko pavedimy mokesciai projekto dotacijy
gavejams gali bati dengiami i$ projekto valdymo ir jgyvendinimo

lesy.

Mokéjimai valiuta ir iSlaidy konvertavimas. Visi NA mo-
kejimai atliekami eurais. Ataskaitose, pateikiamose NA, islaidos
nurodomos eurais. Kai dotacijos gavejas patyre iSlaidas ne eurais,
tuomet kita valiuta patirtas iSlaidas reikia perskaiciuoti j eurus. Kita
valiuta patirtos islaidos konvertuojamos j eurus pagal menesine

apskaitos norma, kurig nustato ir savo tinklalapyje skelbia Europos

Komisija.

ISlaidos konvertuojamos to ménesio, kai dotacijos Sutartj

pasiraso paskutinioji is dviejy saliy, kursu.

Organizacijos indélis jgyvendinant projekto veiklas. Ne-
paisant to, kad remiantis dotacijos sutarties bei programos ,Eras-
mus+“ vadove nurodytomis nuostatomis kompensuojama 100 %
dotacijos sutarties biudzeto sgmatoje patvirtinty ir projekto jgyven-
dinimo laikotarpiu patirty tinkamy islaidy, JUsy organizacijos indelis

jgyvendinant projekto veiklas taip pat labai skatintinas.
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Veikla, kuri neatitinka programos ,Erasmus+“ vadove nusta-
tyty taisykliy ir dotacijos sutartyje bei jos prieduose numaty-
ty nuostaty, gali biti pripazinta netinkama.

Tokiu atveju dotacijos gavejas tures grazinti NA atitinkamga dota-
Cijos suma. Lesy grgzinimas apima visas su projekto veikla susiju-

sias biudzeto kateqgorijas, kurios NA pripazintos netinkamomis.

Taigi, projekto vykdytojai yra jpareigoti:

1. teisingai ir efektyviai planuoti iSlaidas
2. tinkamai tvarkyti projekto iSlaidy buhalterine apskaita;

3. fiksuoti visas Gkines ir kitas operacijas, susijusias su projekto

vykdymu, saugoti su Siomis operacijomis susijusius dokumentus;

4. uztikrinti, kad patirtos iSlaidos nebdty deklaruojamos ir ap-
mokeétos daugiau negu vieng karta;

5. tinkamai atsiskaityti uz projekto finansavimo léSas.

2. FINANSY VALDYMAS
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rojektui skirtas biudZetas yra projekto sgmata ir
maksimali tinkamy islaidy suma, patvirtinta dotacijos

sutartyje.

2.2.1 MaZos apimties partnerysc€iy projekty
(KA210) biudZetas

Mazos apimties partnerysciy projektuose dotacija teikiama kaip

fiksuotoji projekto iSlaidy suma (angl. Lump sum) 30 000 eury
arba 60 000 eury, kaip nurodyta Dotacijos sutarties Il priede.
Apskaitiuojant ir deklaruojant Sias islaidas taikoma Europos Komi-
sijos nustatyta fiksuotoji projekto islaidy suma, kuri jgyvendinant

projekta turi bati realiai panaudota.

Dotacijos panaudojimo lankstumas

1. Dotacijos gavejai projekto valdymui ir jgyvendinimui dotacijg
gali naudoti lanksciai projekto metu, atsizvelgdami j projekto veiky
plang, poreikius ir logine seka.

2. Dotacijos gavéjai tarpusavyje susitaria del jiems skirtos sumos
paskirstymo pagal atitinkama jy darbo krdvj ir indelj vykdant pro-

jekto veiklas ir siekiant rezultaty.
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Rezultaty kokybé 60

1. Kad jgyvendindami veiklas uZztikrinty, jog bus pasiekta auks-

Ciausios kokybes rezultaty, dotacijos gaveéjai turi:
e jgyvendinti visas paraiskoje numatytas veiklas;
e pasiekti rezultatus ir sukurti produktus, kurie buvo numatyti
paraiskoje ir patvirtinti dotacijos sutartyje;
e veiklas jgyvendinti ne maZesne, nei paraiskoje planuota,

apimtimi ir kokybe.

ISlaidy ir veikly tinkamumas

1. Tinkamos yra visos islaidos, tiesiogiai susijusios su projekto
veikly, planuoty paraiskoje ir patvirtinty dotacijos sutartyje, jgy-
vendinimu. |gyvendinant mazos apimties partnerysciy projekta,

iSlaidos turi bati apskaitomos vadovaujantis:
e Dotacijos sutarties nuostatomis;
e Erasmus+” programos vadovo nuostatomis;
e Dotacijos gavejo Salyje galiojanciais jstatymais ir teises
aktais;

e Organizacijos vidaus tvarkos taisyklemis.

ISsamiau apie bendrus dotacijos gavejy jsipareigojimus, tinkamas,
netinkamas islaidas skaitykite Sio vadovo 2.1 skyriuje ,Bendri dota-
Cijos gavejy jsipareigojimai“.

Veikly tipai

Galimi paraiskoje planuoty ir dotacijos sutartyje

patvirtinty veikly tipai: —
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Projekto valdymo: 61

1. Veikla, reikalinga tinkamam projekto planavimui, jgyvendini-
mui, tolesniy veikly ir kokybes uztikrinimui, jskaitant sklandy ir

efektyvy projekto partneriy bendradarbiavima.

2. Siame etape veikla paprastai apima organizacines ir admi-
nistracines uzduotis, virtualius partneriy susitikimus, pasirengi-
ma, komunikacinés medziagos parengima, dalyviy parengima,

tolesnes veiklas ir kt.

Igyvendinimo:

1. JvairGs tinklaveikos tinkly kdrimo renginiai, tarptautiniai
partneriy susitikimai, susitikimai su jvairiomis suinteresuotomis
Salimis, praktinés darbinés sesijos, siekiant keistis patirtimi ir
skleisti rezultatus, vitetos ar tarptautinés mokymao(si) veiklos,

produkty karimo, testavimo veiklos ir kt.
2. Siose veiklose gali dalyvauti tiek projekte dalyvaujan¢iy or-
ganizacijy darbuotojai, tiek ty organizacijy besimokantieji, jei jy

dalyvavimas padeda siekti projekto tiksly ir rezultatuy.

Dalijimosi ir vieSinimo veiklos:

1. Jvairiy seminary, konferencijy, renginiy, skirty viesinti, pasi-
dalinti projekto metu pasiektais apiuopiamais ir neapciuopia-
mais jvairios formos rezultatais, geraja praktika, skatinti naudo-
tis sukurtais produktais, organizavimas.

2. Sklaida socialiniuose tinkluose, svetainése,

Ziniasklaidos priemonése ir pan.
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Projekto veikly vieta

Veiklos turi bati vykdomos Salyse, kuriose jsikare Dotacijos gavejai.
Tarptautiniy partneriy susitikimy, tarptautiniy mokymo(si) veikly
vykdymo vieta turety bati priimanciosios organizacijos registracijos
vieta, nurodyta dotacijos sutartyje.

Tarptautiné veikla yra tokia veikla, kuomet joje dalyvauja atsto-
vai iS maziausiai dviejy skirtingy Programos Saliy organizacijy, pa-

tvirtinty dotacijos sutartyje. Tuomet uztikrinamas tarptautiSkumas.

Projekto veikly dalyviai
Veiklose, finansuojamose i$ dotacijos sutartyje patvirtinty lésy,

gali dalyvauti asmenys:

1. IS dotacijos sutartyje patvirtinty dotacijos gavejy organizacijy;
visais atvejais dotacijos gavejai turi galeti jrodyti oficialy rysj su
asmenimis, dalyvaujanciais jvairiose projekto mokymo(si) veiklose:
ar jie dalyvauja projekte kaip darbuotojai, ar kaip besimokantieji;
2. Motyvuotai pagrjstais atvejais — kviestiniai Svietéjai ar eksper-
tai i$ projekte nedalyvaujanciy organizacijy, jei tai buvo numatyta
paraiskoje ir patvirtinta NA;

3. Projekto rezultatg (produkta) kuriantys asmenys; pastarieji turi
turéti oficialy teisinj, darbinius santykius pagrindziantj rysj su do-
tacijos gavejo organizacija. Pagal paslaugy sutartj dirbantys dar-
buotojai (vertéjai, interneto svetaines dizaineris ir kt.) nelaikomi tos

organizacijos darbuotojais.
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Dalyviy atranka turi bati vykdoma laikantis skaidrumo ir lygiatei- 63
siSkumo principy. Turi bati sudarytos vienodos dalyvavimo salygos
visiems pageidaujantiems. Atrankos procesas bei kriterijai turi bati
aiskuds, dokumentuoti, atitinkantys programos ,Erasmus+“ vadovo
nuostatas ir organizacijos vidaus tvarkos taisykles. Organizaci-

jos turety apibrezti aiskius bendruosius ir specialiuosius atrankos
kriterijus, kuriais bus vadovaujamasi atrankos procese. Atrankos
kriterijai turi bati skelbiami vieSai. Siunciancioji organizacija turi im-
tis visy batiny priemoniy, kad iSvengty bet kokio interesy konflikto,
susijusio su asmenimis, kurie gali bati pakviesti dalyvauti atskiry
dalyviy atrankos komisijose arba procedurose. Rekomenduojama
sudaryti atrankos komisijg, j kurig galéty bati jtraukiami ir asmenys
iS socialiniy partneriy, uzuot leidus sprendima priimti vienam dar-
buotojui.

Vykdyty veikly ir pasiekty rezultaty pagrindimas

Dotacijos gavejai turi uztikrinti, kad projekto veikla, kuriai vykdyti
suteikta dotacija, yra tinkama finansuoti pagal programos ,Eras-
mus+“ vadove nustatytas taisykles ir dotacijos sutarties nuostatas.
ISlaidas ir veiklas patvirtinantys dokumentai, kuriuos dotacijos
gavejas gali bati paprasytas pateikti NA ar kitiems kontroles insti-
tucijy atstovams, nurodyti Dotacijos sutarties Il priedo V skirsnio a

punkte ,Galutinés ataskaitos tikrinimas":

e |gyvendintos veiklos ir pasiekti rezultatai turi bati iSsamiai

aprasyti galutingje ataskaitoje, pateikiant tokig informacija;

e |Ssamus kiekvienos veiklos aprasymas;

e Kiekybine ir kokybine informacija, rodanti, kokiu mastu pa-

siekti projekto tikslai, kurie buvo nurodyti paraiskoje;
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e Projekto rezultatai, paskelbti programos ,Erasmus+“ projekto 64

rezultaty sklaidos platformoje;

e |sivertinimas, nurodant procentine pasiekty projekto tiksly
dalj.

e Pasiekti rezultatai, sukurti produktai turés bati paskelbti pro-

gramos ,Erasmus+* projekty rezultaty platformoje.

e Patikry ir audity projekto vykdytojo patalpose metu dotaci-
jos gavejas turi pateikti visy projekto vykdyty veikly rezultatus,
sukurtus konkrecius produktus.

Dokumenty, kuriais jrodomos patirtos realios projekto islaidos, kaip
antai saskaity faktdry, galutines ataskaitos teikimo etapu pateikti
nereikalaujama. Tatiau vadovaujantis dotacijos sutarties Il priedo
nuostatomis ir bendryjy salyagy Il. 27 straipsniu, nacionalinei agen-
tdrai, Komisijai ar audito jstaigai paprasius, dotacijos gavejai turi
pateikti jrodymy, kad veikla, kuriai prasyta dotacijos, buvo faktiskai

jvykdyta.

Kad mazos apimties projekto veikly ir projekto biudzeto admi-
nistravimas baty kokybiSkas, rekomenduojame vadovautis Sia-
me praktiniame vadove pateiktomis nuostatomis del iSlaidy ir
veikly pagrjstumo, taikomomis bendradarbiavimo projektams,

jgyvendinant Sio tipo veiklas:
Projekto valdymas. Rekomenduojame vadovautis Sio vadovo

2.2.3.1 dalies ,Projekto valdymo ir jgyvendinimo islaidos” nuostato-

mis.
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Tarptautiniai partneriy susitikimai (angl Transnational pro- 65
Jject meetings). Rekomenduojame vadovautis Sio vadovo 2.2.3.2
dalies ,Tarptautiniy projekto partneriy susitikimy islaidos” nuosta-

tomis.

Mokymo(si) ir déstymo veiklos (angl. Learning, teaching and
training activities). Rekomenduojame vadovautis Sio vadovo 2.2.3.5
dalies ,Tarptautiniy mokymo ar mokymosi veikly islaidos” nuosta-

tomis.

Rezultato (-y) (angl. Results) arba produkty kiirimas.
Rekomenduojame vadovautis Sio vadovo 2.2.3.3. dalies ,Projekto

rezultaty kdrimo iSlaidos” nuostatomis.

2.2.2 Bendradarbiavimo partnerysciy projekty (KA220)
biudZetas

Bendradarbiavimo partneryséiy (KA220) projekty biudZetas

susideda i$ iSlaidy kategorijy, kurios gali biti pagrjstos:

e Fiksuotais jkainiais (normomis). Apskaiciuojant ir deklaruojant

Sias iSlaidas taikomi Europos Komisijos nustatyti jkainiai (normos).

e Faktinemis iSlaidomis. Apskaitiuojamos remiantis faktiskai pa-

tirtomis iSlaidomis. Joms netaikomi fiksuoti jkainiai (normos).

Bendra NA iSmokéta suma negali virsyti

maksimalios dotacijos sutartyje nurodytos sumos.
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2.2.2.1 Fiksuotais jkainiais (normomis) pagrjstos

islaidy kategorijos

Bendradarbiavimo partnerysciy projektuose yra penkios islaidy
kategorijos, pagrjstos vieneto jkainiais (normomis):

e Projekto valdymo ir jgyvendinimo islaidos.

e Tarptautiniy projekto partneriy susitikimy islaidos.

e Projekto rezultaty karimo iSlaidos.

e Sklaidos renginiy islaidos.

e Tarptautiniy mokymo ir mokymosi veikly iSlaidos.

2.2.2.1.1 Projekto valdymo ir jgyvendinimo iSlaidos

Leistinos islaidos

1. Projektui valdyti ir sékmingai jgyvendinti.

Pvz., administravimui, planavimui, koordinavimui, komunikacijai
tarp partneriy, jvairiy suinteresuoty saliy, pavedimy mokesciams,
kanceliarinems priemonems jsigyti, darbo uzmokesciui (tik projekto
darbo grupeés, patvirtintos organizacijos vadovo jsakymu, nariams,
nekuriantiems projekto produkto) ir kt.

2. Mokymo(si) medZiagai, priemonéms,
metodams (nedidelés apimties).

Pvz., dalyviy atranka, dalyviy parengimas, mokymuy klausimynai,
anketos, praktines gaires ir pan.
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3. Projekto vietos veiklai ir virtualiam bendradarbiavimui.

Pvz., mokymas(is) su besimokanciaisiais ir (arba) darbuotojais audi-
torijoje, partneriy susitikimy organizavimas (pvz., patalpy, reikalin-
gos jrangos nuoma), suinteresuoty saliy susitikimy organizavimas,

produkty testavimas, mokymosi rezultaty pripazinimas.

4. Informavimui, projekto vieSinimui, sklaidai.

Pvz., brosidros, skrajutes, informacija internete, spaudoje, susitiki-

mai su atitinkamomis suinteresuotomis tikslinemis grupemis ir t. t.

5. Kity biudzeto eiluciy iSlaidoms padengti
(vadovaujantis dotacijos sutarties punktu ,Lesy perkelimas tarp

biudzeto eiluciy be Sutarties pakeitimy), jeigu neuztenka tam skirty

lesu, pavyzdZziui, dalyviy keliones iSlaidoms ir pan.

Apskaiciavimas
e Vieneto jkainis organizacijai x projekto
jgyvendinimo meénesiy skaicius
Vieneto jkainis taikomas atsizvelgiant | organizacijos vaidmenj
projekte (koordinatorius arba partneris) ir projekto menesiy skaiciy.
Pvz.:

1. projektg koordinuojanti organizacija:

500,00 EUR/men. x 24 men.;

2. projekto organizacija partnere: 250,00 EUR/men. x 24 men.
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Vieneto jkainiy dydziai
Pateikiami dotacijos sutarties priede ,Taikytini jkainiai“. 16.B
priedas ,KA220 Finansines ir sutarties taisykles bei taikytinos nor-

“

mos .

Salygos

1. Panaudojimo lankstumas:
e Dotacijos gavejai projekto valdymo ir jgyvendinimo dotacijg
gali naudoti lanksciai projekto metu, atsizvelgdami j projekto
veiksmy plana, poreikius ir logine seka. Dotacijos gavejai susi-
taria del jiems skirtos sumos paskirstymo pagal atitinkama jy
darbo krayvj ir indelj vykdant projekto veiklas ir siekiant rezultaty.

sopie)s! owiulpuaAAbil 41 owApjea opyafold

2. KokybiSkas rezultaty pasiekimas:

e jgyvendintos visos veiklos ir pasiekti rezultatai, finansuojami
i5 Sios biudzeto kategorijos, kaip nurodyta paraiskoje ir patvir-
tinta dotacijos sutartyje;

e pasiekti kokybiski rezultatai (remiantis NA atliktu projekto

ataskaitos jvertinimu).
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Pagrindziantys dokumentai ir faktai

1. Vykdyty veikly ir pasiekty rezultaty pagrindimas:
e vykdytos veiklos ir pasiekti rezultatai iSsamiai aprasyti galu-
tingje ataskaitoje;
e pasiekti rezultatai, sukurti produktai paskelbti programos

,Erasmus+“ projekty rezultaty platformoje;

e patikry ir audity projekto vykdytojo patalpose metu dotacijos
gavejas pateikia visy projekto vykdyty veikly rezultatus, sukur-

tus konkrecius produktus.

2. Kiti rekomenduojami dokumentai:

® \/@kll,l tvarkarastis a srieoss VEIKLY TVARKARASCIO SABLONAS).

[ SUtartyS SU partnenals (2 PRIEDAS. SUTARTIES SU PARTNERIU MODELIS).

e Projekto ir sukurty rezultaty sklaidos planas

(10 PRIEDAS. KOMUNIKACIJOS PLANAS) |r rengtraS (11 PRIEDAS. SKLAIDOS |VYKIY REGISTRAS).

e Stebesenos ir vertinimo planai (7 PRIEDAS. STEBESENOS PLANAS, 8 PRIEDAS. VERTINIMO PLANAS).

[ RlZlkL[ Valdymo plal’laS (6 PRIEDAS. RIZIKU VALDYMO PLANAS IR VERTINIMAS)

L-Erasmus+“ ataskaity teikimo ir valdymo sistema

Informacija apie sias islaidas projekto koordinatorius pildo ,Eras-
mus+“ ataskaity teikimo ir valdymo sistemoje (angl. Beneficiary
module), i5samiai aprasydamas visas jgyvendintas veiklas, pasiek-

tus rezultatus.
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2.2.2.1.2 Tarptautiniy projekto partneriy susitikimy iSlaidos

Leistinos islaidos

ISlaidos, skirtos dalyvauti tarptautiniuose projekto partneriy susiti-
kimuose, kuriuos projekto jgyvendinimo ir koordinavimo tikslais or-
ganizuoja viena is projekte dalyvaujanciyjy organizacijy. Siuncianti
organizacija savo dalyviui (organizacijos darbuotojui) i5 projekto
lesy apmoka:

1. Kelionés islaidas.

2. Pragyvenimo islaidas

(apgyvendinimas, maitinimas, sveikatos draudimas).

Apskaiciavimas

Dalyviy skai€ius x vieneto jkainis =

léSy suma vienam projekto susitikimui

e Vieneto jkainis taikomas atsizvelgiant | keliones atstuma.

e Kelionés atstumas apskaitiuojamas naudojant internetine EK

atstumo skaiciuokle (angl. Distance calculator)

e Keliones atstumas reiskia atstuma nuo kilmes vietos iki veiklos

vykdymo vietos.

e Kilmes vieta laikoma siunciancios organizacijos vieta, o veiklos

vykdymo vieta yra priimancios organizacijos vieta.

e Apskaitiuojama taikant jkainius (normas), o apskaitoma vado-
vaujantis organizacijoje taikomomis vidaus taisyklemis ir dotacijos

gavejo salies nacionaliniais jstatymais, norminiais aktais.
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Vieneto jkainiy dydziai

Pateikiami dotacijos sutarties priede ,Taikytini jkainiai“. 16.B

priedas ,KA220 Finansines ir sutarties taisyklés bei taikytinos nor-

“

mos .

Salygos

1. Rezultatai:

e jvykdytos visos veiklos, pasiekti rezultatai, sukurti produktai

numatyti paraiskoje.
2. Veiklos vieta:

e projekto partneriy susitikimai gali vykti tik projekte dalyvau-
janciy organizacijy kilmes vietoje, kuri nurodyta dotacijos sutar-
ties priede, siekiant maksimaliai padidinti projekto jtakg projek-

te dalyvaujancioms organizacijoms.
3. Atstumas:

e atstumas tarp iSvykimo ir atvykimo viety pagal internetine

atstumy skaiciuokle turi bati didesnis nei 100 km.
4. Veiklos dalyviai:

e partneriy susitikime turi dalyvauti ne maziau kaip du projek-
to partneriai is dviejy skirtingy Programos Saliy;

e dalyviai turi bati is projekto dotacijos gavejo organizacijy;

e (dotacijos gavejai turi galeti jrodyti teisinj rysj su asmenimis
(darbuotojais, besimokanciaisiais, savanoriais®), dalyvaujanciais

tarptautiniame projekto partneriy susitikime.

5 7R. 17 PRIEDA. SAVANORISKOS VEIKLOS |GYVENDINIMO PROGRAMOS ,ERASMUS+* 2 PAGRINDINIO VEIKSMO PARTNERYSCIY PROJEKTUOSE TVARKA
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5.

Draudimas:

e Projektg jgyvendinanti organizacija turi uztikrinti, kad mo-
bilumo veikly uzsienyje dalyviai bty apdrausti. Todel svarbu
pasirapinti, kad projekto dalyviai turéety ne tik Europos sveikatos
draudimo kortele (pandemijos ir kity nenugalimy aplinkybiy su-
keltos pasekmes néra apdraudziamos privaciy bendroviu), bet ir
baty apdrausti kokybisku papildomu draudimu: sveikatos, nelai-
mingy atsitikimy, civilinés atsakomybes ir t.t. Projektg jgyven-
dinanti organizacija turi uztikrinti, kad dalyviy apgyvendinimas
mobilumo metu atitikty batinus kokybes ir saugos reikalavimus.

Dalyviy saugumas.

e Organizacija atsizvelgdama j programos ,Erasmus+“ vadove
numatytus pagrindinius reikalavimus del asmeny, dalyvaujanciy
programos ,Erasmus+* projektuose, apsaugos ir saugumo priva-

lo:

a. tinkamai pasirtpinti dalyviy, dalyvaujan€iy mobilumo ir kitose

projekto veiklose, saugumu;
b. valdyti su tuo susijusias rizikas;

c. informuoti dalyvius apie galimas rizikas jy sveikatai ir saugai

veiklos metu;
d. numatyti, kokiy veiksmy imsis, jei iskils grésmé jy saugumui;
e. nedelsiant informuoti Fonda apie bet kokia dalyviams iskilusia

didele rizika ir (ar) incidentq (-us) patyrusio dalyvio biikle.

Svarbu:

Pries jsigyjant kelioneés bilietus svarbu pasitikrinti, ar realus

keliones atstumas liko nepakites palyginti su atstumu, nurodytu

projekto paraiskoje. Jei projekto paraiskoje planuota mobilumo

vieta (pvz., miestas) keiciasi (pvz., planavote susitikimg Portugalijo-
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je, Lisabonoje, taciau mobilumas vyks Porto mieste; planavote vykti
i5 Vilniaus, taciau vyksite is Kauno) batina naudojantis atstumy
skaiciavimo jrankiu pasitikrinti, ar nesumazeja atstumas ir tarptau-

tiniam partneriy susitikimui skiriama suma.

ISimtiniais atvejais, jei pirma reikia nukeliauti j oro uosta, kuris
yra toliau nei siuncianciosios organizacijos vieta, tada, skaiciuojant
keliones atstuma, oro uostas laikomas keliones pradZios vieta. To-
kiais atvejais dotacijos gavejas tures paaiskinti, kodel skiriasi siun-

Cianciosios organizacijos ir faktine iSvykimo vieta.

Pagrindziantys dokumentai ir faktai

1. Dalyvavima tarptautiniame partneriy susitikime patvirtinantis

dOkumentaS, kuriame nUFOdyta Si informaCija (4 PRIEDAS. DEKLARACIJOS PAVYZDYS):
e dalyvio vardas ir pavarde;
e veiklos tikslas;

e veiklos pradzios ir pabaigos datos,

projekto numeris, pavadinimas;

e priimancios organizacijos teisinio atstovo parasas,

organizacijos spaudas (jei taikoma).

2. Dalyviy sarasas, kurj pasiraso priimanciosios organizacijos

atstovas, dalyviai ir kuriame nurodyta Si informacija

(3 PRIEDAS. PARTNERIU SUSITIKIMO PROTOKOLO SABLONAS):
e susitikimo pavadinimas;

e data;
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e Vvieta;

e kiekvieno dalyvio vardas ir pavarde,

el. pasto adresas ir parasas;

e kiekvieng dalyvj siuntusios organizacijos
pavadinimas ir adresas;

e priimancios organizacijos atstovo vardas,

pavarde, pareigos ir parasas.

3. Jeigu iSvykimo vieta nesutampa su siuncianciosios organiza-
cijos vieta ir (arba) atvykimo vieta nesutampa su priimanciosios
organizacijos vieta, dotacijos gaveéjas turi motyvuotai pagrjsti
Sio neatitikimo priezast;:

e jlaipinimo talonais, kelioneés bilietais, kuriuose nurodytos

iSvykimo ir atvykimo vietos;

e sgskaitomis faktdromis;

e ar kitais kelione pagrindzianciais dokumentais (pvz., nuomos,

panaudos sutartis, keliones lapas ir t.t.).

4. I1Ssami darbotvarke ir tarptautiniame projekto partneriy susi-

tikime pateikti ar naudoti dokumentai.

5. Kiti rekomenduojami dokumentai:

e kiekvieno partnerio organizacijos teisinio atstovo (vadovo)
jsakymas del projekto darbo grupes sudarymo ir asmeny funkci-

jy projekte;

e organizacijos teisinio atstovo (vadovo) jsakymas del koman-

diruoteés;
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e darbo sutartys, savanoriskos veiklos sutartys, sutartys ir

(arba) susitarimai su besimokanciaisiais ir kt.;

e tarptautinio projekto partneriy susitikimo protokolas.

LéSy pervedimas dalyviams

Tarptautiniy projekto partneriy susitikimy dalyviams turi bati iSmo-
keta tokia suma, kuri priklauso pagal dotacijos sutartyje numatytus

fiksuotus jkainius (normas).

Organizacija gali:

1. Pervesti iS anksto dalyviams visg finansine parama, skirtg
tarptautiniams projekty partneriy susitikimams taikant fiksuotus
jkainius (normas).

2. Padenagti iS projekto [éSy tarptautiniy projekto partneriy susi-
tikimy dalyviy islaidas, jeigu uztikrinami batini kokybes ir saugos
reikalavimai.

3. Suderinti abi anks¢iau paminétas pasirinktis, jeigu uztikrina

saziningas ir vie nodas salygas visiems dalyviams.

Bet kuriuo atveju fiksuotas jkainis (norma), skirtas pragyvenimui ir

kelionei, negali bati mazinamas.

L-Erasmus+“ ataskaity teikimo ir valdymo sistema

,Erasmus+“ ataskaity teikimo ir valdymo sistemoje (angl. Benefici-
ary module) koordinatorius apraso tarptautinius projekto partneriy
susitikimus bei nurodo dalyviy skaiciy, kilmes vietg, renginio vietg ir

kitg praSomg informacija.
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Svarbu:

Atkreipiame demesj, kad, projektams, del COVID-19 pandemijos
protrikio nenugalimos jegos aplinkybiy organizuojantiems virtua-

lias veiklas, taikomos papildomos taisykles.

ISsamiau apie tai skaitykite 2.4 skyriuje ,Nenugalimos jegos (force
majeure) del COVID-19 taikymo KA2 projektuose bendrieji princi-
pai“ bei 26 priede.

2.2.2.1.3 Projekto rezultaty kirimo iSlaidos

Leistinos islaidos

ISlaidos uZ dotacijos gavejy organizacijy darbuotojy atliktg darbg

kuriant projekto rezultatus.

Apskaiciavimas

Dotacijos suma apskaictiuojama Dotacijos gavejy darbuotojy darbo
dieny skaitiy padauginus i$ vieneto jkainio, taikomo tos darbuotojy
kategorijos darbo dienai toje Salyje, kurioje yra jsisteiges atitinka-

mas Dotacijos gavejas, kaip nurodyta priede ,Taikytini jkainiai*.

Kiekvienam asmeniui gali biiti taikoma viena i$ Siy darbuotojy kategorijy:

e Mokytojas / destytojas / tyrejas.
e Technikas.

e Administracijos darbuotojas / savanaris (taikoma iSimtiniais, NA

dotacijos sutartyje patvirtintais atvejais).

e Vadovas (taikoma isimtiniais, NA dotacijos sutartyje patvirtin-
tais atvejais).
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Apskaitiuojama taikant vieneto jkainius, o [é50s apskaitomos vado-
vaujantis organizacijoje taikomomis vidaus taisyklemis ir dotacijos
gavejo salies nacionaliniais teises aktais. Vieneto jkainis apima

visus mokescius.

Vieneto jkainiy dydziai
Pateikiami dotacijos sutarties priede ,Taikytini jkainiai“.
(16.B priedas. KA220 Finansines ir sutarties taisykles bei taikytinos

Nnormaos).

Salygos

1. Darbuotojy kategorija:

e Darbuotojais, kurianciais projekto rezultata, laikomi oficialiai
dotacijos gavejo organizacijoje jdarbinti asmenys, kurie kaip
specialistai dalyvauja Svietimo, mokymo arba neformaliojo mo-
kymo procese, pvz., profesoriai, mokytojai, suaugusiyjy Svietejai,
mokykly vadovai, nepedagoginiai darbuotojai, kt.

e Darbuotojo kategorija kuriant projekto rezultatg nesusijusi su
asmens profesijos apraSymu, taciau susijusi su asmens atlie-

kamomis funkcijomis projekte, kuriant projekto rezultata.

e Vadovo, projekto vadovo / koordinatoriaus ir administracijos
darbuotojy islaidos privalo bati finansuojamos is ,Projekty val-
dymas ir jgyvendinimas® biudzeto eilutes. ,Vadovo® ir ,adminis-
tracijos darbuotojo” iSlaidos gali bati finansuojamos iS biudzeto
eilutes ,Projekto rezultatai“ tik tuo atveju, jeigu tai buvo patvir-

tinta dotacijos sutartyje.
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2.

Asmeny, kurianciy projekto rezultatg, teisiniy santykiy

pagrjstumas:

4.

e Pagal paslaugy sutartj dirbantys darbuotojai (vertejai,
interneto svetaines dizaineris ir t. t.) nelaikomi tos organi-
zacijos darbuotojais, todel jy darbo uzmokestis negali bati
finansuojamas is biudzeto eilutés ,Projekto rezultatai®. Taciau
Sios iSlaidos gali bati tinkamos finansuoti kaip iSimtinés islai-

dos, jeigu tai buvo patvirtinta dotacijos sutartyje.

Subranga:

e Dotacijos gavejai negali subrangos badu pirkti jokiy veikly ar
paslaugy, finansuojamy is projekto rezultaty biudzeto eilutes.

Premijos, arba paskatinimo iSmokos:

e Premijos, arba paskatinimo iSmokos, nefinansuojamos.

Pagrindziantys dokumentai ir faktai

Jrodymai apie sukurtg projekto rezultata;

e Sukurti dotacijos paraiskoje numatyti ir NA sutartyje patvir-
tinti projekto rezultatai.

e Sukurty projekto rezultaty kokybe, remiantis NA atliktu jverti-
nimu, priimtina.

e Sukurti projekto rezultatai paskelbti programos ,Erasmus+*
projekty rezultaty platformoje.

e Vykdant patikrg ar auditg dotacijos gavejo patalpose, pateik-
ti sukurti projekto rezultatai.
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2. Dokumentai, pagrindziantys teisinius santykius tarp asmens,

kuriancio projekto rezultatg, ir dotacijos gaveéjo organizacijos:

e Kiekvieno partnerio organizacijos darbuotojo, kuriancio pro-
jekto rezultata, jdarbinimo (arba savanoriskos veiklos®) ar kito-
kios darbo santykius pagrindZiancios sutartys, kaip patvirtinta

dotacijos gavejo oficialiuose dokumentuose, arba

e kiekvieno partnerio organizacijos vadovo oficials rastai,
nurodant teisiniy darbo santykiy su kiekvienu darbo grupés nariu
forma, sutarties data, jdarbi nimo laikotarpj (nuo iki), sutarties

numerj (jei yra).

3. Dokumentai, pagrindziantys darbuotojy skirtg laika, kuriant
projekto rezultata;
e Kiekvieno partnerio organizacijos vadovo jsakymas
del darbuotojy, kurianciy projekto rezultatg projekte, atsakomy-
bés, nurodant atsakingus asmenis, pareigas, darbuotojo katego-

rijg bei atsakomybiy sritj ir funkcijas, kuriant projekto rezultata.

e Kiekvieno partnerio organizacijos darbuotojo, tiesio-
giai dirbancio prie projekto rezultato karimo, darbo laiko aps-
kaitos Ziniarasc€iai .sereons rosexro rezuimaro kommo anmeastio saeLonss),

nurodant: asmens vardg, pavarde, darbuotojy kategorijg (is
dotacijos sutarties priede ,Taikytini jkainai“ nurodyty keturiy
kategorijy), datas ir bendrg asmens darbo dieny skaiciy, kuriant
projekto rezultata.

4. Kiti rekomenduojami dokumentai:

e Darbuotojy darbo uzmokescio ismokejimo Ziniarasciai.

67R. 17 PRIEDA SAVANORISKOS VEIKLOS |GYVENDINIMO SALYGOS
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s-Erasmus+“ ataskaity teikimo ir valdymo sistema

Koordinatorius ,Erasmus+“ ataskaity teikimo ir

valdymo sistemoje (angl. Beneficiary module):

e nurodo visas projekto veiklas, pasiektus rezultatus, sukurtus
projekto rezultatus, pradzios ir pabaigos datas bei kitg prasomag

informacija;

e remdamasis kiekvieno asmens, dirbusio prie projekto rezulta-
to karimo, darbo laiko apskaitos ziniarasc¢iais, nurodo darbo dieny
skaiciy pagal kiekvieno dotacijos gavejo darbuotojy kategorijas.

2.2.2.1.4 Rezultaty sklaidos renginy islaidos

Sklaidos renginiy islaidos gali bati patirtos tik tuo atveju, jeigu to-
kios iSlaidos buvo numatytos paraiskoje ir patvirtintos NA dotacijos

sutartyje.

Leistinos iSlaidos

e [Slaidos, susijusios su nacionaliniy ir tarptautiniy renginiy (fizi-
niy ir virtualiy) organizavimu siekiant viesinti per projektg sukurtus
projekto rezultatus (nejskaitomos prie renginio prisidedanciy pro-
jekte dalyvaujanciy organizacijy atstovy kelionés ir pragyvenimo
iSlaidos). Pavyzdziui, renginio organizavimas, salés nuoma; kavos ir
(arba) piety pertraukos; tiesioginis vertimas (kai renginiuose daly-

vauja uzsienieciai) ir kt.
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Svarbu:

Bendrai su projektu susije renginiai, pavyzdziui, spaudos konferen-
Cijos, susitikimai su suinteresuotomis Salimis nera projekto rezul-
tato sklaidos renginiai ir turi bati finansuojami iS biudZeto eilutées
,Projekto valdymas ir jgyvendinimas®.

ISlaidy apskaic¢iavimas

Dotacijos suma apskaiciuojama dalyviy skaiciy (isskyrus dalyvius
iS dotacijos gavejo organizacijos, asocijuoty partneriy, kurie orga-
nizuoja sklaidos renginius, ir is pagal Sutartj projekte dalyvaujanciy
organizacijy) padauginus i$ vieneto jkainio, taikomo vienam daly-

viui, kaip numatyta dotacijos sutarties priede ,Taikytini jkainiai*.

Vieneto jkainiy dydziai

Pateikiami dotacijos sutarties IV priede ,Taikytini jkainiai*
(16.B priedas. KA220 Finansines ir sutarties taisykles bei taikytinos
normos).

Salygos

1. Dalyviai:
e Renginio dalyviai turi bati atvyke ne i sutartyje nurodytos
dotacijos gavejo organizacijos, projekte dalyvaujanciy partne-
riy organizacijy, asocijuoty partneriy, kurie organizuoja sklaidos

renginj.
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2. Vieta:

e Sklaidos renginiai gali vykti Programos’ Salyje arba Salyse
Partnerese, kuriose jsiktre dotacijos gavejai.

e Sklaidos renginius galima organizuoti bet kurioje iS partne-
rystéje dalyvaujanciy asocijuotyjy partneriy saliy, jeigu toks
renginys tinkamai pagrjstas ir patvirtintas NA atsizvelgiant j
projekto tikslus.

3. Jei nesukuriamas projekto rezultatas:

e Jei projektas nesukuria NA patvirtinty projekto rezultaty, su-
sije sklaidos renginiai taip pat bus laikomi netinkamais dotacijos
leSoms gauti.

e Jei NA skyre dotacijos lésy keliems projekto rezultatams
sukurti, taciau tik kai kurie i5 jy yra realizuoti, NA nustatys, kiek
kiekvienas is susijusiy sklaidos renginiy tinkamas dotacijos le-

Soms gauti.

Pagrindziantys dokumentai ir faktai

e Sklaidos renginio aprasymas galutineje ataskaitoje.

e Sklaidos renginyje dalyvavusiy asmeny sarasas, kurj pasiraso
organizatorius ir kuriame nurodytas sklaidos renginio pavadinimas,
data ir vieta bei nurodomi dalyviy vardai ir pavardes, taip pat siun-

tusios OrganizaCijOS pavadinimas ir @dresas (s, 2o prieoa. skLAIDOS RENGINIO DALYVIY

SARASQ FORMA (LT, EN).

e |Ssami sklaidos renginio programa.

7 PROGRAMOS SALYS — EUROPOS SAJUNGOS VALSTYBES NARES, SIAURES MAKEDONIJOS RESPUBLIKA, SERBIJA, ISLANDIJA, NORVEGIJA,
LICHTENSTEINAS, TURKIJA (DAUGIAU SKAITYKITE PROGRAMOS ,ERASMUS+* VADOVO 31, 32 PSL.). SALYS PARTNERES — VISOS LIKUSIOS SALYS.
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e Renginio praneSimai, vaizdo jrasai, nuotraukos ir kiti dokumen- 83

tai, kurie buvo naudoti arba platinti per sklaidos rengin.

»-Erasmus+“ ataskaity teikimo ir valdymo sistema

Koordinatorius ,Erasmus+“ ataskaity teikimo ir

valdymo sistemoje (angl. Beneficiary module):
e Pateikia iSsamius organizuoty renginiy aprasymus.

e Nurodo su sklaidos renginiais susijusius projekto rezultatus,
vadovaujancig ir dalyvaujancias organizacijas, priimanciajg Salj,

vietos bei tarptautiniy dalyviy skaiciy.

Atkreipiame demesj, kad, projektams, del COVID-19 pandemijos
protrikio nenugalimos jegos aplinkybiy organizuojantiems virtua-

lias veiklas, taikomos papildomos taisykles.
ISsamiau apie tai skaitykite 2.4 skyriuje ,Nenugalimos jegos (force

majeure) del COVID-19 taikymo KA2 projektuose bendrieji princi-
pai“ bei 26 priede.

2. FINANSY VALDYMAS



2.2.2.1.5 Tarptautiniy mokymo ar mokymosi veikly islaidos

Siekiant pridetines vertes projekto tikslams, j bendradarbiavimo
partnerysciy projektus gali bati integruotos tarptautinés mokymo,

mokymosi ir destymo veiklos.

Tarptautiniy mokymo(si) veikly trukme, dalyviai, programa

Mokymo(si) veikly trukmé gali biiti nuo vieno dienos iki 12 ménesiy.

Pagal veiklos trukme, mokymos(-si) veiklos gali biiti dviejy tipu:

e Trumpalaikeés - veiklos trukme yra nuo 1 d. iki 2 men.

o llgalaikés - veiklos trukme yra nuo 2 men. iki 12 men.
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Viena mokymosi, mokymo ir mokymo veikla gali apimti daugiau nei vieno

tipo dalyvius atskirai arba kaip grupe. Priklausomai nuo veiklos tiksly tos

pacios mokymosi veiklos dalyviai gali biiti tiek Svietéjai, tiek besimokan-

tieji:

Svietimo sektorius

Tarptautinés mokymo(si) veiklos dalyviai

Bendrasis ugdymas

> |kimokyklinukas, lankantis ikimokyklinio ugdymo jstaigg
> Mokinys, besimokantis bendrojo ugdymo, jstaigoje
> Mokytojas, specialistas, kitas personalas,

dirbantis ikimokyklinio, bendrojo ugdymo institucijoje

> Kviestiniai ekspertai

Profesinis mokymas

> Mokinys, besimokantis profesinio mokymo organizacijoje
> Mokytojas, specialistas, kitas personalas, dirbantis profesinio
mokymo organizacijoje

> Kviestiniai ekspertai

Aukstasis mokslas

> Studentas, studijuojantis aukStojoje mokykloje
> Déstytojas, specialistas, kitas personalas,
dirbantis aukstojoje mokykloje

> Kviestiniai ekspertai

Suaugusiyjy

Svietimas

2. FINANSY VALDYMAS

> Suauges besimokantysis, neturintis arba stokojantis
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Mokymo(si) veiklos, kurias galite jgyvendinti bendradarbiavimo par-
tnerysciy projekte, nurodytos dotacijos sutarties priede ,Biudzeto

sgmata’.

Tarptautiniy mokymao(si) veikly programa turi bati grjsta projekto
rezultaty kdrimo rezultatais, o mokymus gali vesti jy autoriai, la-

bai iSimtiniais, paraiskoje motyvuotai pagrjstais atvejais kviestiniai
ekspertai, kai taip numato programos taisyklés. Projekto rezultaty
rengejai taip pat gali bati tarptautiniy mokymo ir mokymosi veikly

dalyviai.

Svarbu jvertinti projekto paraiskoje ir dotacijos sutartyse numa-
tytas Siy veikly salygas: dalyviy skaiciy, dalyviy (tikslines grupes)
tipa, darbo dieny skaiciy — Sie rodikliai gali bati esminiai projekto

sekmes rodikliai.

Dalyviy atranka

Rekomenduojame su partneriais susitarti del tarptautiniy moky-
mo(si) veikly dalyviy atrankos proceso organizavimo detaliy, daly-
viy atrankos kriterijy. Atrankos procesas turi bati organizuojamas
vadovaujantis skaidrumo ir lygiateisiSkumo principais. Asmeny
atranka, taip pat mobilumo lesy skyrimo proceddra turi bati sgzi-
ninga, skaidri, nuosekli ir patvirtinta dokumentais, o galimybe ja
pasinaudoti turi tureti visos atrankos procese dalyvaujancios salys.
Organizacijos turety apibrezti aiskius bendruosius ir specialiuo sius

atrankos kriterijus, kuriais bus vadovaujamasi atrankos procese.
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Atrankos kriterijai turi bati skelbiami viesai. Siunciancioji organiza-
Cija turi imtis visy batiny priemoniy, kad isvengty bet kokio interesy
konflikto, susijusio su asmenimis, kurie gali bati pakviesti dalyvauti
atskiry dalyviy atrankos organuose arba procese.
Rekomenduojama sudaryti atrankos komiteta, j kurj galéety bati
jtraukiami ir asmenys i5 socialiniy partneriy, uZuot leidus sprendi-

ma priimti vienam darbuotojui.

Sutartys su dalyviais

Rekomenduojame siuncianciai organizacijai iki veiklos pradzios
sudaryti su mokymo(si) veikly dalyviais mokymo(si) sutartis®.
Jomis siekiama uztikrinti, kad siunc¢iancioji organizacija ir dalyvis
iSsiaiskinty lakescius ir uztikrinty, kad mokymosi veikla uzsienyje
blty prasminga. Atrinktas dalyvis turéety oficialiai sutikti su moky-
muy, kuriuose dalyvaus, rasimi ir turiniu; Siuncianti organizacija turi
uztikrinti ir paaiskinti, kaip dalyvis pasirengs siems mokymams,
kaip bus uZtikrinta jgyty Ziniy (kompetencijy) sklaida organizacijoje
ir uz jos riby ir kokia bus dalyvavimo Sioje veikloje pridetine ver-
té. Jam taip pat turety bati zinoma ir priimtina, kaip siunciancioji
ir (arba) priimancioji organizacija jvertins ir pripazins mokymo(si)
veikla.

8 ISSAMIAU ZR. 21 PRIEDAS. DALYVIO DOTACIJOS SUTARTIS (LT); 22 PRIEDAS. DALYVIO DOTACIJOS SUTARTIS (EN); 28 PRIEDAS. KVIESTINIO EKSPERTO
DOTACIJOS IR MOKYMO PROGRAMOS SUTARTIS (EN).
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Lydintys asmenys

Moksleivius, dalyvaujancius mokymo(si) veiklose, visuomet turety
lydeéti suaugusieji, kad bty uztikrinta jy apsaugg ir saugumas bei
efektyvus mokymasis tarptautinio mobilumo veiklos metu. Jei-

gu mokymo(si) metu buvo atliekamas sukurto projekto rezultato
testavimas, veiklos dalyviai turéty atitinkamoje formoje jvertinti
sukurtus projekto rezultatus ir suteikti grjztamajj rysj projekto rezul-

tato karejams.

Dalyviy kompetencijy pripazinimas

Siuncianciosios organizacijos turety uztikrinti, kad siy veikly dalyviy
mokymosi rezultatai bus tinkamai jvertinti ir pripazinti.

Kaip mokymo ir mokymosi veikly rezultaty pripazinimo ir patvirti-
nimo priemone dalyviams turi bati iSduodami pazymejimai. Reko-
menduojame dalyviams isduoti sertifikatus ir ,Europass” mobilumo

dokumentus.

Mokymo(si) veiklos rezultatais ir jspldziais skatiname pasidalyti ir
virtualioje erdvéje — socialiniuose, projekto, organizacijos tinklala-
piuose, ziniasklaidos portaluose — taip siekiant uztikrinti platesne ir
efektyvesne projekto sklaidg jvairioms suinteresuotoms Salims.
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Leistinos islaidos

Dotacija teikiama sumokant fiksuotus jkainius (norma), skirtg siun-
Ciancios organizacijos dalyvio (besimokanciojo, darbuotojo) ir lydin-
Cio asmens (jei taikoma) kelioniy, pragyvenimo ir kalbinio parengi-
mo (jei veikla ilgesné nei 2 men.), organizacijos jtraukties remimo
leSoms padengti iS siunciancios organizacijos kilmeés vietos j veiklos

vietg ir atgal.

Kelionés paramos islaidos skirtos mobilumo dalyvio kelionés

iSlaidoms padengti.

Individualios paramos lésos skirtos mobilumo dalyvio apgy-
vendinimo, draudimo, maisto, kultdrines programos, vietos kelioniy
priimancioje Salyje iSlaidoms ir kt. dalyvio asmeninems islaidoms

padengti.

ISlaidy apskaic¢iavimas

1. Kelioniy

A |prastinés kelionés dotacijos suma apskaiciuojama dalyviy
skaiCiy padauginus is vieneto jkainio, taikomo kelionés atstumui,

kaip nurodyta dotacijos sutarties priede ,Taikytini jkainiai*

e Keliones atstumas apskaitiuojamas naudojant internetine

EK atstumuy skaiciuokle.

e Kilmes vieta laikoma siuncianciosios organizacijos vieta, o

veiklos vykdymo vieta yra priimanciosios organizacijos vieta.

B. Ekologiskos kelionés atveju (traukiniu, autobusu, dalijantis

automobiliu, laivu) taikomi ekologiSkos kelioneés vieneto jkainiai.
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2. Individualios paramos suma apskaiciuojama dalyviy,
iskaitant lydincius asmenis, dieny skaiciy padauginus is tam
dalyviy tipui taikomo viso vieneto jkainio ar atitinkamos jo
dalies, kaip nurodyta dotacijos sutarties priede ,Taikytini

ikainiai“.

ISlaidy apskaitiavimas

Vieneto jkainis dienai atitinkamoje priimandioje Salyje x
dieny skaicius dalyviui = pragyvenimo iSlaidos 1 dalyviui

3. Kalbinés paramos

Vieneto jkainis x bendras kalbinio parengimo

léSas gaunanciy dalyviy skaicius

4. Organizacijy jtraukties remimo dotacijos suma apskai-
¢iuojama bendrg maziau galimybiy turin¢iy mokymosi ir mo-
kymo veiklos dalyviy skaiciy padauginus iS taikomo vieneto
ikainio, kaip nurodyta sutarties priede ,Taikytini jkainiai“.

Vieneto jkainiy dydziai
Pateikiami dotacijos sutarties priede ,Taikytini jkainiai“

(16.B priedas. KA220 Finansines ir sutarties taisykles bei taikytinos

Nnormaos).
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Salygos

1.

Vizito trukmeé:

e Minimali mokymo(si) veiklos trukmeé nustatyta dotacijos
sutartyje:

a. Trumpalaikes veiklos trukme yra nuo 1 d. iki 2 men.

b. Ilgalaikés veiklos trukme yra nuo 2 men. iki 12 men.

e Jeigu reikia, galima prideéti vieng dieng jprastinei kelionei
arba iki trijy dieny ekologiskai kelionei pries pirmajga moky-
mo(si) dieng ir vieng dieng jprastinei kelionei arba iki trijy
dieny ekologiSkai kelionei iS5 karto po paskutinés mokymo(si)
dienos; j Sias papildomas dienas kelionéms bus atsizvelgta
apskaiciuojant individualig parama,.

e Mokymo(si) veikly dalyviai privalo isbati mokymus organi-
zuojancioje organiza cijoje visg mokymy laikg - visas darbo
dienas.

e Dél COVID-19 pandemijos protrikio nenugalimos jégos
aplinkybiy organizuojant virtualias mokymo(si) veiklas mi-
nimali trukmeé - ne maZiau kaip 50 procenty vienos dienos

kontaktinio mokymo laiko.

Veikly vieta:

e Mokymosi ir mokymo veiklos turi bati vykdomos Salyse,
kuriose jsikGre Dotacijos gavejai.

e Veiklos vykdymo vieta yra priimanciosios organizacijos

registracijos vieta, nurodyta dotacijos sutartyje.
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3.

Dalyviai:

e Mokymo(si) veiklose gali dalyvauti asmenys:

a. IS dotacijg gaunanciy organizacijy;

b. Kviestiniai mokytojai ir ekspertai iS projekte nedalyvaujan-
Ciyjy organizacijy (jei tai buvo numatyta paraiskoje ir patvirtinta
NA);

c. iS5 maziausiai dviejy skirtingy Programos &aliy, kad blty uzti-
krintas tarptautiSkumas.

e Visais atvejais Dotacijos gavejai turi galéti jrodyti oficialy
rysj su asmenimis, dalyvaujanciais mokymo(si) veiklose, ar
jie dalyvauja projekte kaip darbuotojai (darbo ar savanorys-
tés pagrindais®) ar kaip mokiniai / besimokantieji.

e Dalyviy atranka turi bati vykdoma skaidriai, sudarant vie-

nodas salygas visiems norintiems dalyvauti. Atrankos proce-
sas bei kriterijai turi bati aiSkds, dokumentuoti.

Draudimas:

e Projektg jgyvendinanti organizacija turi uztikrinti, kad mo-
bilumo veikly uzsienyje dalyviai bty apdrausti. Todel svarbu
pasirapinti, kad projekto dalyviai turety ne tik Europos sveikatos
draudimo kortele (pandemijos ir kity nenugalimy aplinkybiy su-
keltos pasekmes nera apdraudziamos privaciy bendroviy), bet ir
buty apdrausti kokybisku papildomu draudimu: sveikatos, nelai-
mingy atsitikimy, civilinés atsakomybes ir t.t. Projektg jgyven-
dinanti organizacija turi uztikrinti, kad dalyviy apgyvendinimas

mobilumo metu atitikty batinus kokybeés ir saugos reikalavimus.

¢ 7R. 17 PRIEDA SAVANORISKOS VEIKLOS |GYVENDINIMO SALYGOS

2. FINANSY VALDYMAS

sopiejs! hpjiaa 1sowAyow Je owAyow hiuiyneydie)

92



5. Dalyviy saugumas:

e Organizacija atsizvelgdama | programos ,Erasmus+* va-
dove numatytus pagrindinius reikalavimus del asmeny, da-
lyvaujanciy programos ,Erasmus+“ projektuose, apsaugos ir
saugumo privalo:

a. tinkamai pasirtpinti dalyviy, dalyvaujanciy mobilumo ir kito-

se projekto veiklose, saugumu;
b. valdyti su tuo susijusias rizikas;

. informuoti dalyvius apie galimas rizikas jy sveikatai ir saugai

sopiejs! hpjiaa 1sowAyow Je owAyow hiuiyneydie)

veiklos metuy;
d. numatyti, kokiy veiksmy imsis, jei iskils gréesme jy saugumui;

e. nedelsiant informuoti Fondg apie bet kokig dalyviams iskilu-
sig didele rizika ir (ar) incidentg (-us) patyrusio dalyvio bukle.

Pagrindziantys dokumentai ir faktai

1. Kelioniy islaidy:

e deklaracijos forma (4 priedas. Deklaracijos pavyzdys) pa-
teikiamas dalyvavimag veikloje uzsienyje patvirtinantis doku-
mentas, kuriame nurodomas dalyvio vardas ir pavarde, veiklos
tikslas, taip pat jos pradzios ir pabaigos datos, ir kurj pasiraso
dalyvis ir priimancioji organizacija. Be to, tais atvejais, kai nau-
dojamasi tvariomis transporto priemonemis (ekologiskos ke-
lioneés atveju), kelioneés dotacijg gaunancio asmens ir siuncian-
Ciosios organizacijos pasiradyta saziningumo deklaracija bus

laikoma patvirtinamuoju dokumentu.
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e jeigu iSvykimo vieta nesutampa su siuncianciosios organiza-
cijos vieta ir (arba) atvykimo vieta nesutampa su priimanciosios
organizacijos vieta, keliones bilietai arba kitos sgskaitos fak-
tdros, kuriose nurodytos isvykimo ir atvykimo vietos. Tinkamai
pagrjstais isskirtiniais atvejais, kuomet negalima pateikti trecios
Salies dokumenty, dotacijos gavejas gali pasirasyti deklaracija,

kurioje nurodytos iSvykimo ir atvykimo vietos.

Individualios paramos islaidy:

e deklaracijos forma (4 priedas. Deklaracijos pavyzdys) patei-
kiamas dalyvavimg veikloje uzsienyje patvirtinantis dokumentas
(dalyviy sarasas arba asmens dalyvavimg patvirtinantis sertifi-
katas) (4 priedas. Deklaracijos pavyzdys, 29 priedas. Tarptauti-
niy mokymosi veikly programa), kurj pasiraso priimancioji orga-
nizacija, nurodydama dalyvio vardg ir pavarde, veiklos uzsienyje

tikslg bei veiklos pradzios ir pabaigos datas.

Kalbinés paramos islaidy:

e deklaracijos forma pateikiamas dalyvavimg kursuose patvir-
tinantis dokumentas, kurj pa siraso kursy rengejas, nurodyda-
mas dalyvio vardg ir pavarde, kursy kalba, kalbinio parengimo

forma ir trukme, arba

e sgskaita faktlra uZ jsigytg mokomajg medziagg, nurodant
atitinkama kalba, saskaita faktdrg iSrasiusios jstaigos pavadi-
nima ir adresg, sumg ir valiutg, bei sgskaitos faktdros israsymo

data, arba

e tuo atveju, jeigu kalbinio pasirengimo kursus teikia pats do-

tacijos gavejas: dalyvio ir organizacijos teisinio atstovo pasira-

Sytas dokumentas, kuriame nurodyta kursy data, dalyvio vardas
ir pavarde, kursy kalba, kalbinio pasirengimo forma ir trukme.
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4.

Organizacijy jtraukties remimo islaidy:

e deklaracijos forma pateikiamas dalyvavima veikloje patvir-
tinantis dokumentas, kurj pasiraso priimancioji organizacija,
nurodydama dalyvio varda ir pavarde, veiklos tikslag, taip pat
jos pradzios ir pabaigos datas wsress oecarcios avvaovs. Taip pat pa-

gal organizacijos vidaus taisykles, organizacijos teisinio atstovo
patvirtinti dokumentai, kuriuose nurodoma, kad dalyvis priklauso
maziau galimybiy turin¢iy asmeny kategorijai, nurodytai pro-

gramaos ,,ErasmUS +“ vadove (27 PRIEDAS. PAZYMA APIE ASMENU, TURINCIU MAZIAU GALIMYBIY, DALYVAVIMA

PROJEKTE).

|ghdZiy pripaZzinimas ,Europass“ mobilumo dokumentu:

e Kiekvienam dalyviui po mokymo(si) veiklos isduodamas
,Europass” mobilumo dokumentas, kurj pildo ir pasiraso tiek
siunciantysis, tiek priimantysis partneriai. ,Europass” mobilumo

dokumentus projekty vykdytojai rengia ,Europass” mobilumo

sistemoje®, kurig rasite interneto svetainéje. Sioje svetainéje
rasite ,Europass‘ mobilumo dokumento rengimo instrukcija,
kurioje issamiai aprasyti mobilumo dokumento rengimo zings-
niai. Taip pat pries pildant mobilumo dokumentus rekomenduo-
jame pasizitreti informacinj filmukg apie mobilumo dokumenty
sistema. Atkreipiame Jasy demesj, kad ,Europass” mobilumo
dokumentus rekomenduojama pradeéti rengti pries prasidedant
dalyviy mobilumams uzsienyje, nes jie turi bati baigiami pildyti
ir taip pat pasirasyti Jasy priimanciojo partnerio atstovo.

e Europass‘ mobilumo dokumente, sertifikate ar pazymejime
turi bati tiksliai nurodytas dalyvio vardas ir pavarde, mobilumo
tikslas bei pradzios ir pabaigos datos. Dalyvavimg mokymo(si)

veikloje patvirtinant] dokumentg ypac svarbu tinkamai uzpildyti,
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kadangi tai yra pagrindinis dokumentas, patvirtinantis moky-
mo(si) metu jgytg profesine patirtj, jgidZius ar kompetencijas.
Tinkamai uzpildytas dokumentas mokymo(si) veikloje dalyvavu-
siam asmeniui gali bati naudingas rengiant gyvenimo aprasy-

ma, ieskant darbo.

LésSy pervedimas mokymo(si) veikly dalyviams

Mokymo(si) veikly dalyviams turi bati iSmokeéta tokia suma, kuri
priklauso pagal dotacijos sutartyje numatytus vieneto jkainius.

Dotacijos gavejas gali:

1. IS anksto pervesti veiklos dalyviui visg keliones, pragyvenimo ir
kalbinio paramos biudzeto eilutéje skirtg finansine parama tarptau-
tinio mokymo ir mokymosi veiklai, taikydamas vieneto jkainius.

2. Padengti i$ projekto €5y mokymo(si) veikly dalyviy keliones,
individualios paramos ir kalbinio parengimo i3laidas. Siuo atveju
dotacijos gavejas turi uztikrinti, kad kelioniy, individualios paramos
ir kalbinio parengimo paslaugos atitiks batinus kokybeés ir saugos

reikalavimus.

3. Suderinti abi anksCiau paminétas pasirinktis, jeigu uztikrina sg-
Ziningas ir vienodas salygas visiems dalyviams. Tokiu atveju kie-
kvienai pasirinkCiai taikomos salygos yra taikomos biudzeto kate-

gorijoms, kurioms taikoma atitinkama pasirinktis.

Bet kuriuo atveju fiksuotas jkainis (norma), skirta individualiai

paramai ir kelionei, negali bati mazinama.

2. FINANSY VALDYMAS

sopie)s! hpjiaa 1IsowAyow Je owAyow hiuiyneydie)

96



sErasmus+“ ataskaity teikimo ir valdymo sistema

Koordinatorius ,Erasmus+“ ataskaity teikimo ir

valdymo sistemoje (angl. Beneficiary module):

e nurodo visas jvykusias tarptautinio mokymo, mokymosi,
destymo veiklas (veikly apraSyma, rezultatus, vieta, data,
dalyviy skaiciy);

e nurodo neatitikimo priezastj tuo atveju, kai kilmes vieta néra
siuncianciosios organizacijos vieta, o veiklos vykdymo vieta néra

priimancios organizacijos vieta;

e nurodo, ar kiekvienas dalyvis, dalyvaujantis mokymo(si) veiklo-
se uzsienyje ilgiau nei 2 menesius, dalyvavo kalbinio pasirengimo
procese, kuris remiamas i$ dotacijos, skirtos kalbinio parengimo
leSoms;

e pagrindZia ir nurodo dalyviy, atitinkanciy organizacijy jtraukties

remimo reikalavimus, skaiciu.

Atkreipiame démesj, kad, projektams, del COVID-19 pandemijos
protrikio nenugalimos jegos aplinkybiy organizuojantiems virtua-

lias veiklas, taikomos papildomos taisykles.
ISsamiau apie tai skaitykite 2.4 skyriuje ,Nenugalimos jegos (force

majeure) del COVID-19 taikymo KA2 projektuose bendrieji princi-
pai“ bei 26 priede.
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2.2.2.2 Faktinémis iSlaidomis pagrjstos iSlaidy kategorijos

Bendradarbiavimo partnerysciy projektuose yra dvi islaidy katego-
rijos, kurios pagrjstos faktinemis (realiomis) iSlaidomis — tai Jtrauk-
ties remimo (angl. Inclusion Support) ir iSimtines iSlaidos (angl.
Exceptional costs). Sioms islaidoms apskaiciuoti netaikomas fiksuo-

tas jkainis (norma).

2.2.2.2.1 |traukties rémimo iSlaidos

Leistinos iSlaidos

e Ledos, kurios papildomai skiriamos prie islaidy, kompensuojamy
pagal fiksuotg jkainj (norma).

e Papildomos islaidos, tiesiogiai susijusios su maziau galimybiy
turinCiais dalyviais ir juos lydinciais asmenimis (jskaitant pagrjstas
keliones ir pragyvenimo islaidas, jeigu Siems dalyviams neprasyta
dotacijos pagal biudzeto kategorijas ,Kelionés iSlaidos” ir ,Individu-
ali parama®).

e |[Slaidos, tiesiogiai susijusios su maziau galimybiy turinciais
dalyviais ir lydin€iais asmenimis, papildancios islaidas, kompensuo-
jamas pagal vieneto jkainius (isskyrus keliones islaidas ir individua-
lig parama). Pagal Sig biudzeto kategorijg galima prasyti padengti
keliones ir pragyvenimo islaidas, jeigu Siems dalyviams neprasyta
dotacijos pagal biudzeto kategorijas ,Keliones iSlaidos” ir ,Individu-

ali parama“.
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ISlaidy apskaic¢iavimas

Kompensuojama 100 % faktisSkai

patirty tinkamy finansuoti isSlaidy.

Pagrindziantys dokumentai ir faktai

e Faktines islaidas patvirtinancios saskaitos, nurodant sgskaitg is-
rasiusios s taigos pavadinima ir adresg bei sgskaitos suma, valiutg
ir data.

e Mokejimo pavedimai, patvirtinantys saskaity apmokejima.

e Organizacijos (kiekvieno partnerio) teisinio atstovo patvirtintas
dokumentas del PVM susigrazinimo ir naudoto valiutos keitimo

kurso (23 PRIEDAS. PYM DEKLARACLJA).

sErasmus+“ ataskaity teikimo ir valdymo sistema

Koordinatorius ,Erasmus+“ ataskaity teikimo ir

valdymo sistemoje (angl. Beneficiary module) nurodo:

e Ar kuriems nors dalyviams, turintiems maziau galimybiy, buvo

naudojama papildoma dotacija jtraukties remimui.
e Nurodo papildomy islaidy rasj bei faktine patirty papildomy

iSlaidy suma.
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2.2.2.2.2 |traukties rémimo islaidos 100

Leistinos islaidos

1. Subranga:

sople|g! owIwaJ saipjneslj

e islaidos, susijusios su subranga ir prekiy bei paslaugy pirkimu,
kaip patvirtinta dotacijos sutarties su NA priede ,Biudzeto sgmata“.

2. Finansiné garantija:

e islaidos, susijusios su isankstinio finansavimo garantija, kurig

pateikeé dotacijos gavejas, kai tokios garantijos reikalavo NA.

e Vietoje standartinés kelioniy iSmokos skiriamos iSimtinés
léSos brangioms dalyviy kelionéms. Dalyviy brangiy kelioniy
iSlaidos, atsiradusios del dideliy kelionés kasty, kai uztikrinama,
kad vykstama ekonomiskai ir efektyviai, jskaitant keliones, kurioms
naudojamos ekologiskesnes, mazesnio iSmetamy kiekio transporto
priemones, taciau ne daugiau kaip 50 000 eury vienam projektui,
kuomet pagal standartine finansavimo taisykle ne maziau kaip

70 % tinkamy finansuoti iSlaidy nepadengiamos.

e ISlaidos, susijusios su jrangos arba kito turto (naujo ar
naudoto) nusidéveéjimo sanaudomis, kaip nurodyta dotacijos
gavejo apskaitos dokumentuose, su salyga, kad turtas buvo jsigy-
tas projekto jgyvendinimo laikotarpiu laikantis dotacijos straipsnio
,Veiklai jgyvendinti batiny sutarciy sudarymas” nuostaty, ir jis yra
nurasomas pagal taikomus tarptautinius apskaitos standartus ir
pagal jprastg dotacijos gavejo islaidy apskaitos praktika.

ISlaidos, susijusios su jrangos arba kito turto nuoma ir isperkamaja
nuoma, taip pat tinkamos finansuoti, su salyga, kad tokios islaidos
nevirsija panasios jrangos arba turto nusidéevejimo sgnaudy ir ne-

taikomas joks finansavimo mokestis.
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J[rangos jsigijimo, nuomos arba isperkamosios nuomos atveju ga- 101
lima prasyti tik sumos, atitinkancios laikotarpj, kuriuo jranga bus

naudojama projektui jgyvendinti.

Jranga neapima

e |jprastos biuro jrangos (pvz., kompiuteriai, nesiojamieji kom-

piuteriai, spaus dintuvai, projektoriai ir t. t.);

e jrangos, kurig dotacijos gavejas naudoja savo jprastai vei-
klai (pvz, jranga informatikos pamokoms arba mokymo tikslams,

kurie yra jprastos mokymo programos dalis).

ISlaidy apskaic¢iavimas
Kompensuojama 80 % faktiskai patirty tinkamy
finansueti islaidy, taciau ne daugiau kaip 50 000,00 EUR

vienam proj ektui (NEJSKAITANT ISLAIDY, SUSIJUSIY SU FINANSINES GARANTIJOS SUTEIKIMU).

sople|g! oWIWwaJ saipjneyj

70 % tinkamy finansuoti islaidy,
atsiradusiy dél dideliy kelionés islaidy.
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Pagrindziantys dokumentai ir faktai

1.

PVM deklaracija:

e Organizacijos (kiekvieno partnerio) teisinio atstovo patvir-
tintas dokumentas del PVM susigrazinimo ir naudoto valiutos

keitimo KUrso s srieoas svm oexiaracia.

Subranga:

e Faktines islaidas patvirtinancios sgskaitos, nurodant sgskaitg
iSrasiusios jstaigos pavadinimg ir adresg bei sgskaitos suma,
valiutg ir datg, taip pat mokeéjimo pavedimai, patvirtinantys
sgskaity apmokejima.

e Kiti rekomenduojami dokumentai: sutartys, priemimo ir per-

davimo aktai, kt.

Finansiné garantija:

e Dotacijos gavejui iSduotos finansines garantijos suma jro-
dantis dokumentas, kuriame nurodytas finansine garantijg
iSdavusios jstaigos pavadinimas ir adresas, garantijos suma ir
valiuta, garantijos iSdavimo data ir garantijg isdavusios jstaigos

teisinio atstovo parasas.

Nusidéveéjimo sgnaudos:

e |rangos jsigijima, nuomg arba isperkamajg nuoma jrodantys
dokumentai (sutartys, saskaitos, mokejimo pavedimai), kaip nu-
rodyta dotacijos gavejo apskaitos dokumentuose, patvirtinant,

kad Sios islaidos buvo patirtos projekto jgyvendinimo laikotar-

piu.
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Dokumentai, pagrindZiantys faktinj panaudojima (t. y. faktinj jran-
gos panaudojimo daznuma ir (ar) trukme) projekto reikmems.

5. Dalyviy brangiy kelioniy islaidos:
e Su kelione susijusios iSlaidos pagrindZziamos pateikiant at-
siskaitymo dokumentus: sgskaitas faktlras, kuriose nurodomas
saskaitg faktdrg iSrasiusios jstaigos pavadinimas, adresas,

suma, valiuta, israSymo data ir keliones marsrutas.

Salygos

e Del tokiy paciy islaidy finansavimo negalima teikti paraiskos
pagal dotacijos dalis, pagrjstas fiksuotu jkainiu (norma), ir pagal
dotacijos dalis, pagrjstas realiai patirtomis iSlaidomis.

e |rangos jsigijimo, nuomos arba iSperkamosios nuomos atveju
galima prasyti tik sumos, atitinkancios laikotarpj, kuriuo jranga bus
naudojama projektui jgyvendinti.

e Sujrangos arba kito turto (naujo arba naudoto) nusidévejimu
susijusios islaidos turi bati skaiciuojamos, atsizvelgiant j islaidas,
jtrauktas | dotacijos gavejo apskaitos dokumentus, su salyga, kad
turtas buvo jsigytas pagal dotacijos straipsnio ,Veiklai jgyvendinti
batiny sutarciy sudarymas® nuostatas ir jis yra nurasytas, laikantis
tarptautiniy buhalterines apskaitos taisykliy ir jprastos dotacijos

gavejo buhalterinés apskaitos praktikos.

e Galutines ataskaitos etape koordinuojanciai organizacijai reikia

pateikti visus iSimtines islaidas pagrindZiancius dokumentus.
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s-Erasmus+“ ataskaity teikimo ir valdymo sistema 104

Koordinatorius ,Erasmus+“ ataskaity teikimo ir
valdymo sistemoje (angl. Beneficiary module):
e Turi nurodyti islaidy rasj ir faktines patirty isSimtiniy islaidy su-

mas.

2.2.2.3 Lésy perkélimas tarp biudZeto kategorijy

Dotacijos gaveéjams leidZiama keisti dotacijos sutarties priede
pateikta biudzeto sgmatq, perkeliant léSas tarp skirtingy biudze-
to kategorijy tokio pakeitimo nelaikant sutarties pakeitimu su

salyga, kad:

projektas jgyvendinamas taip, kaip nustatyta
patvirtintoje projekto paraiskoje, ir siekiant bendry tiksly,
nustatyty dotacijos Il priede;

ir jeigu laikomasi Zemiau iSdéstyty taisykliy.
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Dotacijos gavejai gali perkelti j bet kurig biudZeto kategorija, 105
iSskyrus Projekto valdymo ir jgyvendinimo islaidy ir ISim-

tiniy islaidy (skirty subrangai), neprasant pakeisti sutarties ir

su salyga, kad j galutine ataskaitg bus jtrauktas atitinkamas tokiy

islaidy pagrindimas, is Siy biudzeto kategorijy atitinkamag procenti-

ne dalj:

e 100 proc. i Projekto valdymo ir jgyvendinimo;

e 100 proc. iS Tarptautiniy projekto partneriy susitikimuy;
e 30 proc. i5 Projekto rezultaty karimo;

e 30 proc. i5 Rezultaty sklaidos renginiy;

e 30 proc. is Tarptautiniy mokymo arba mokymosi veikly;
e 100 proc. i5 Organizacijy jtraukties remimo;

e 100 proc. iS ISimtiniy iSlaidy;

e 15 proc. is Dalyviy jtraukties remimo;

IS |

-> Projekty valdymo ir jgyvendinimo () Projekto valdymo ir jgyvendinimo

- Tarptautiniy partneriy susitikimy go - Tarptautiniy partneriy susitikimy

- Organizacijy jtraukties rémimo S.) - Organizacijy jtraukties rémimo

- 18imtiniy (brangy kelioniy) = - 18imtiniy (brangy kelioniy)

- 18imtiniy (finansinés garantijos) - 18imtiniy (finansinés garantijos)

- ISimtiniy (subrangos) () 18imtiniy (subrangos)

- Projekty rezultaty e - Projekty rezultaty, jei kuriamas papildomas turinys
- Rezultaty sklaidos renginiy 08 - Sklaidos renginiy

- Tarptautiniy mokymo(si) - Tarptautiniy mokymo(si)

- Dalyviy jtraukties rémimas - Dalyviy jtraukties rémimas

15%
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1. Projekty rezultatai, sklaidos renginiy islaidos,

mokymosi ir mokymo veikla:

leidZiama perkelti iki 30 proc. Kategorijoms Projekty rezul-
tatai, sklaidos renginiy islaidos, mokymosi ir mokymao veikla skirty
lesy j bet kurig kitg biudzeto kategorijg,

leidZiama perkelti papildomas sumas | Sias biudZeto kate-

gorijas.

2. Leésy perkelimas toje pacioje mokymosi ir mokymo veiklos

biudzeto kategorijoje:

leidZiama perkelti [&3as, skirtas kelionés islaidoms padeng-

ti, individualiai ir kalbinei paramai.

3. Tarptautiniai projekto partneriy susitikimai ir organizacijy

jtraukties remimas:

leidZiama perkelti iki 100 proc. skirty &3y j bet kurig kitg
biudzeto kategorijg,

leidZiama perkelti papildomas sumas | Sias biudzeto kate-

gorijas.

4. Projekto valdymas ir jgyvendinimas ir iSimtinés iSlaidos, susi-

jusios su subranga ir prekiy ar paslaugy jsigijimu:

leidZiama perkelti iki 100 proc. Sioms kategorijoms skirty

lesy j bet kurig kitg biudzeto kategorijg;

neleidZiama perkelti papildomu sumu | Sias biudZeto kate-

gorijas.
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5. Dalyviy jtraukties remimas: 107

leidZiama perkelti iki 15 proc. Sios biudZeto kategorijos
lesy j bet kurig kitg biudzeto kategorija, i5skyrus ISimtines islaidos
garantijai,

leidZiama perkelti papildomas sumas | Sig biudZeto kate-

gorija.

6. ISimtinés brangios kelionés isSlaidos ir finansiné garantija:
leidZiama perkelti iki 100 proc. skirty &3y | bet kurig kita
biudzeto kategorijg,
leidZiama perkelti papildomas sumas | Sias biudZeto ka-
tegorijas nepradant pakeisti sutarties ir su salyga, kad | galutine

ataskaitg bus jtrauktas atitinkamas tokiy iSlaidy pagrindimas.

Jeigu pateikus galutine ataskaitg, paaiskeja, kad dotacijos gave-
jas nesilaike Siy salygy, atitinkamai mazinama galutinio mokeéjimo
suma. Projekto jgyvendinimo metu labai svarbu savalaikiai sekti
biudZeto panaudojimg ir esant poreikiui perkelti iSlaidas is vienos
biudzeto kategorijos j kitg, konsultuotis su atsakingu NA projekty

koordinatoriumi.

Atkreipiame demesj, kad, projektams, del COVID-19 pandemijos
protrikio nenugalimos jegos aplinkybiy organizuojantiems virtua-

lias veiklas, taikomos papildomos taisykles.
ISsamiau apie tai skaitykite 2.4 skyriuje ,Nenugalimos jegos (force

majeure) del COVID-19 taikymo KA2 projektuose bendrieji princi-
pai“ bei 26 priede.
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/235 Nenugalimos
jegos (force majeure) del
COVID-19 taikymo KA2
projektuose bendrieji
principai

enugalima jega (force majeure) — bet kokia saliy ne-
kontroliuojama ypatinga situacija arba jvykis, kurio

nebuvo jmanoma numatyti, del kurio kuri nors is saliy
negali vykdyti kurios nors is sutartyje nustatyty pareigy, kurj leme
ne jy ir ne subrangovy, susijusiy subjekty ar finansine parama gau-
nanciy treciyjy Saliy klaida ar aplaidumas ir kuris buvo neisvengia-

mas nepaisant viso deramo stropumo.

Nenugalima jega negalima laikyti: darbo gincy, streiky, finansiniy
sunkumy arba paslaugos nevykdymo, jrangos ar medziagy defekty,
velavimo juos pristatyti, iSskyrus atvejus, kai tai tiesiogiai lemia

atitinkama nenugalimos jegos aplinkybe.
Force majeure aplinkybés dél COVID-19
Del COVID-19 pandemijos paplitimo programos ,Erasmus+“ ben-

dradarbiavimo projektus jgyvendinanciy organizacijy Salyse galima

taikyti force majeure principg projekto jgyvendinimo laikotarpiu,
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kuomet galiojo force majeure, t. y. kai buvo arba yra taikomi oficia-
lGs veikly organizavimo ir kelioniy ribojimai projekta jgyvendinanciy

organizacijy salyse.

Nacionalinés agentdros (tarp ju ir Svietimo mainu paramos fondas)
taikys force majeure principg svarstydamos kiekvieng individua-

ly atvejj del mobilumy ir kity veikly jskaitymo ir patirty nuostoliy
kompensavimo, atsizvelgusios | projekto tikslus, turimg programos
,Erasmus+“ finansavimg ir uztikrins vienodg identis ky ar panasiy

atvejy traktavima.

Siekiant reaguoti | susidariusig situacijg, jgyvendinant bendradar-
biavimo projekty mobilumo, projekto rezultaty sklaidos renginiy ir
kai kurias kitas vietos veiklas taikomas maksimalus leistinas lanks-

tumas esant force majeure.

Rekomendacijos dél fizinio mobilumo (tarptautiniy partneriy
susitikimy, mokymo(si) veikly) ir kity kontaktiniy veikly

organizavimo:

e Visais atvejais sprendimg del tarptautiniy fiziniy mobilumo ir
kity kontaktiniy veikly organizavimo priima projektg jgyvendinan-

Cios institucijos vadovas.

e Susisiekite su savo projekto partneriais ir iSsiaiskinkite, ar visos
siuncianciosios Salys gali vykdyti mobiluma ir ar priimancioji salis

turi galimybe priimti dalyvius.

e Pasiaiskinkite, ar Salyje partneréje atvykus nebus taikoma pri-
valoma mobilumo dalyvio izoliacija. Jei taip, ar priimancioji salis

sudarys tam salygas. Bltina apie tai informuoti dalyvj iki mobilumo
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veiklos pradzios. Taip pat aptarkite su dalyviu izoliacijos galimybes
Lietuvoje, jei grjizusiems is konkrecios uzsienio Salies baty privalo-

ma 2 savailiy izoliacija.

e Pilnametis mobilumo ir kity kontaktiniy veikly dalyvis, atsizvelg-
damas | siuncianciosios, priimanciosios institucijy bei Lietuvos ir
atitinkamos salies atsakingy nacionaliniy institucijy rekomendaci-
jas del uzsikrétimo prevencijos priemoniy, priima asmeninj sprendi-
ma del dalyvavimo tarptautinio mobilumo veiklose, kitose kontakti-
nese projekto veiklose.

e Rekomenduojame dalyviui, priemusiam sprendimg dalyvau-

ti projekto mobilumo veiklose, sutartj su dalyviu pasirasyti pries
perkant keliones bilietus ar patiriant kitas su mobilumo veiklos
organizavimu susijusias islaidas. Batina atkreipti dalyvio demes;j j
dotacijy sutartyje su dalyviu susijusj punktg, pagal kurj dalyviui gali
tekti grazinti finansine paramg arba jos dalj, jeigu dalyvis nutraukty

sutartj, iSskyrus nenugalimos jegos atvejj.

e Pries jsigyjant keliones bilietus ar atliekant bet kokius kitus mo-

kejimus, susijusius su mobilumu, pasitikrinkite nuolat atnaujinamas

Uzsienio reikaly ministerijos rekomendacijas del kelioniy j uzsienio

Salis bei oro vezejy reikalavimus.

e Kai jmanoma, jsigykite bilietus su grazinimo galimybe ar kelei-

vio vardo keitimo galimybe.

e Atsizvelkite j LR Vyriausybes bei LR sveikatos apsaugos ministe-
rijos rekomendacijas del pazeidZziamiausios gyventojy grupes ap-

saugos, jei jusy projekto dalyviai Siai grupei priklauso.

e Vykdydami kitus administravimo veiksmus, vadovaukités Dota-

Cijos sutarties nuostatomis.
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https://www.urm.lt

Kitos naudingos nuorodos:

1. URM konsulinés informacijos puslapis:

2. Europos Sajungos keleiviy teises:

3. Europos ligy prevencijos ir kontrolés centro interneto puslapis:

4. Europos Komisijos informacijos interneto puslapis:

s. Sveikatos apsaugos ministerijos informacija apie Europos drau-

dimo kortelés galiojima.

Dalyviy saugumas

Dotacijy gaveéjai atsizvelgdami j programos ,Erasmus+“ vadove ir
dotacijos sutartyje numatytus pagrindinius reikalavimus del asme-
ny, dalyvaujanciy programos ,Erasmus+“ projektuose, apsaugos

ir saugumo privalo:

e tinkamai pasirdpinti dalyviy, dalyvaujanciy mobilumo ir kitose
projekto veiklose saugumu, parengti veiksmingas procedii-
ras ir priemones veiklos dalyviy saugumui ir apsaugai skatinti ir
garantuoti; ,Erasmus+“ programos vadove rasoma: ,Programos
,Erasmus+*“ projekty dalyviy apsauga ir saugumas yra svarbis
Programos principai. Visiems programoje ,Erasmus+“ dalyvaujan-
tiems asmenims turety bati suteikta proga visapusiskai pasinaudo-
ti asmeninio ir profesinio tobuléjimo bei mokymosi galimybemis. To
turety bati siekiama saugioje aplinkoje, kurioje gerbiamos ir gina-
mMos visy asmeny teises, jy fiziné ir emocine nelieCiamybe, psichi-

kos sveikata ir gerove.”,
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https://ligoniukasa.lrv.lt
https://ligoniukasa.lrv.lt

e uztikrinti, kad mobilumo veikly uzsienyje dalyviai baty ap- 112
drausti (Dotacijos sutarties 1.9 straipsnis). Todel svarbu pasirdpin-

ti, kad projekto dalyviai turety ne tik Europos sveikatos draudimo

kortele, bet ir bty apdrausti kokybisku papildomu draudimu: svei-

katos, nelaimingy atsitikimy, civilinés atsakomybes ir kt.,

e uztikrinti, kad mobilumo dalyviy kelioné ir apgyvendinimas
mobilumo metu atitikty batinus kokybeés ir saugos reikalavimus

(Dotacijos sutarties 1.14 straipsnis),

e jeigu projektuose dalyvauja jaunesni nei 18 mety amziaus
jaunuoliai, dalyvaujanciosios organizacijos privalo i$ anksto gauti jy

tevy ar globejy leidimg,

e parengti veiksmy plang, numatantj veiksmus, uztikrinancius
mobilumo veiklose dalyvaujanciy dalyviy sveikatg ir sauguma bei
galimy incidenty arba grésmiy mobilumo metu valdyma;
valdyti su dalyviy saugumu ir apsauga susijusias rizikas

(6 PRIEDAS. RIZIKY VALDYMO PLANAS IR VERTINIMAS.),
e pries mobilumo veiklg informuoti dalyvius arba jy tévus:

a. apie galimas rizikas jy sveikatai ir saugai veiklos metu,
b. pateikti dalyviui naujausia, nacionalinés ir priimanciosios
Salies atsakingy institucijy teikiama in formacijg apie kelioniy
ir Saliy sauguma,
c. veiksmus, kuriuos jie turéty atlikti incidento ar nenugali-
Mos jégos atvejais;

e aktyviai komunikuoti su dalyviais, suteikti jiems reikalingos in-

formacijos ir pagalbos,

e nedelsiant informuoti Fondg apie bet kokig dalyviams iskilusig
didele rizikg ir / ar incidentg (-us) patyrusio dalyvio bdkle.
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Esant force majeure dél COVID-19 113

rekomenduojame perplanuoti projekto veiklas.

Visais atvejais dotacijos gavejai, jei tik jmanoma, turi deti maksi-
malias pastangas projektg jgyvendinti jprastomis sglygomis. Taciau
kai yra taikomi oficials ribojimai projektg jgyvendinanciose orga-
nizacijy Salyse veikloms organizuoti ir kelionems del koronaviruso

(COVID-19) paplitimo, organizacijos skatinamos:

1. ]sivertinti situacija, oficialias rekomendacijas ir dalyviy sau-
gumo uztikrinimo galimybes;

2. Visais atvejais projekta jgyvendinancios organizacijos vado-
vas priima sprendimg deél veikly organizavimo;

3. Fiksuoti ir valdyti projekto rizikas;

4. Perziureéti atitinkamas projekto veiklas ir siekti kokybiskai
jgyvendinti projekta, esant poreikiui:
e su projekte dalyvaujanciomis organizacijomis aptarti ir susi-
tarti del veikly perkelimo | paskesnj projekto laikotarpj, atsako-
mybiy pasidalijimo, projekto veikly tvarkaras¢io atnaujinimo;
e pakeisti kontaktines veiklas j virtualias;
e svarstyti dalyviy skaiciaus, veikly trukmes keitimo galimybes
atsizvelgiant | dotacijos sutarties ir pro gramos vadove numaty-
tus reikalavimus;
e perkelti islaidas is vienos islaidy kategorijos | kitg, siekiant
uztikrinti efektyvy biudZeto panaudojimg laikantis dotacijos
sutarties salygy;
e pratesti projektg — iki 6 men., iSskyrus projektus, kuriy trukme
36 meén.

Visi projekto pakeitimai turi bati suderinti ir patvirtinti NA.
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Dotacijos sutarties pakeitimai rengiami: 114

o Jei ketintumete nukelti projekto veiklas virsydami planuotg
projekto trukme, reikety Fondui pateikti oficialy praSyma pratesti
projekta, pagrindziant projekto pratesimo poreikj. Pagal Europos
Komisijos gaires ,Erasmus+“ projektus galima pratesti ne ilgesniam
nei 6 men. laikotarpiui, taCiau bendra pro jekto trukme negali virsyti
36 menesiy. PraSymas pratesti projektg turi bati atsiystas ne ve-
liau nei 30 dieny iki projekto pabaigos.

e Jei nusprestuméte nejgyvendinti projekto, tuomet galety
bati inicijuojamas dotacijos sutarties nutraukimas. Reikety pateikti
oficialy praSyma nutraukti dotacijos sutartj bei pateikti projekto

ataskaitg, jei buvo patirta islaidy.

Iprastiniy fiziniy (kontaktiniy) veikly keitimas j virtualias

arba misrias veiklas esant force majeure dél COVID-19

Jeigu del COVID-19 pandemijos protrakio projekte dalyvaujanciy
organizacijy Salyse nejmanoma projekto veikly jgyvendinti jpras-
tomis salygomis, vadovaujantis dotacijos sutartimi ir jos II, IlI, IV

prieduose patvirtintomis nuostatomis, atitinkamas veiklas galima

jgyvendinti virtualiu bGdu.

Virtualiu bddu organizuojamy veikly islaidy

skai€iavimo principai

Virtualiu badu galima organizuoti veiklas, kuriy iSlaidos turety bati
finansuojamos i$ atitinkamy biudzeto kategorijy remiantis dotaci-

jos sutarties VI priede jtvirtintomis nuostatomis.

(26 PRIEDAS. PAPILDOMOS TAISYKLES TAIKOMOS TIK PROJEKTAMS, ORGANIZUOJANTIEMS VIRTUALIAS VEIKLAS DEL COVID-19)
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Virtualios veiklos

ISlaidy kategorija

115
Salygos

1. Fiksuotais jkainiais (normomis) paremtos

iSlaidos

Virtualds
partneriy

susitikimai

Projekto valdymo
ir igyvendinimo

> Kai dotacijos gavéjai organizuoja virtualius susitikimus, jie
neturi teisés gauti fiksuoto jkainio (normos) lésy uz tarptauti-

nius projekto susitikimus.

> 1S projekto ,Projekty valdymas ir jgyvendinimas” biudZeto
kategorijos skiriamas finansavimas padengia su Siais susitiki-

mais susijusias isSlaidas.

Tarptautinés
mokymo(-si) veiklos
(TMV), organizuotos
virtualiuoju,
misriuoju badu:
darbuotojy, mokytojy,
deéstytojy,
besimokanciujy,

mokiniy

Tarptautinés
mokymo(-si) veiklos
(TMV)

> Dotacijos gavéjams leidZiama organizuoti veiklg virtualiai.
Galimas ir misSraus mobilumo metodas, kuomet virtualus deri-

namas su fiziniu mobilumu uZzsienyje.

> Virtualios TMV, vykstancios nenuosekliais laikotarpiais, tu-
réty bati laikomos skirtingomis veiklomis, kuriy kiekviena turi

atitikti Dotacijos sutarties Il priede patvirtinta veiklos trukme.
> Virtualaus TVM atveju parama kelionéms néra skiriama.

> Pragyvenimo islaidos skiriamos tik tiems dalyviams, kurie

jprastinémis salygomis turi teise j ja.

> Pragyvenimo islaidy dotacijos suma apskaic¢iuojama padau-
ginus dalyvio virtualaus dalyvavimo veikloje dieny / ménesiy
skaiciy iS 15 proc. fiksuoto jkainio (normos), taikomo dienai /
meénesiui pagal dalyvio tipg ir atitinkama priimancia Salj, kaip
nurodyta Dotacijos sutarties IV priede. Kelionés dienos pries ar

po veiklos negali biiti jskaiCiuojamos j pragyvenimo islaidas.

> Prireikus dalyviai turi teise j kalbinj pasirengima, kuris padé-
ty virtualiam, fiziniam ar miSriam mobilumo periodui. Kalbiné
parama gali bati teikiama ir virtualios veiklos atveju, jeigu tai

buvo patvirtinta Il dotacijos sutarties priede.
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Virtualios veiklos

ISlaidy kategorija

Salygos

2. Faktinémis iSlaidomis pagrjstos islaidos

Parama spec.
poreikiy turinciy
dalyviy dalyvavimui
virtualiose veiklose
esant motyvuotam

pagrindimui.

Parama specialiesiems
poreikiams

> Tinkamos finansuoti iSlaidos - tai iSlaidos, tiesiogiai susiju-
sios su specialiyjy poreikiy turinciais dalyviais, reikalingos jy

dalyvavimui virtualiose veiklose uZtikrinti.

> Dotacija yra skirta 100 proc. faktiskai patirtoms tinkamoms

finansuoti isSlaidoms kompensuoti.

> Dotacijos gavéjas léSas specialiesiems poreikiams gali
perkelti iS bet kurios biudZeto kategorijos, net jeigu iS pradzZiy

specialiesiems poreikiams léSos nebuvo skirtos.

Virtualiu badu
organizuojamai
mobilumo veiklai
bdtinos jrangos ir
(arba) paslaugy
jsigijimas ir (arba)
nuoma, esant
motyvuotam

pagrindimui.

ISimtinés iSlaidos

> Tinkamos iSlaidos, susijusios su jrangos ir (arba) paslaugy,
reikalingy virtualiam mobilumui jgyvendinti, pirkimu ir (arba)

nuoma.

> Dotacija yra 75 proc. tinkamy finansuoti faktiSkai patirty
iSlaidy kompensacija uz jsigyta ir (arba) iSsinuomota jrangg ir

(arba) paslaugas.

> Dotacijos gavéjams leidziama perkelti iki 10% lésy is bet
kurios biudzeto kategorijos, paremtos fiksuotais jkainiais
(normomis), j ,ISimtines iSlaidas”, kad bdty galima padengti
dél COVID-19 virtualiu badu organizuojamai mobilumo veiklai
bdtinas jrangos ir (arba) paslaugy jsigijimo ir (arba) nuomos
iSlaidas, net jei Sios kategorijos iSlaidoms nebuvo paskirta

lésy.
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e Kai partnerysciy projekty veiklos organizuojamos, atsaukiamos
ar nukeliamos del COVID-19 force majeure, veikly metu patirtos
iSlaidos, taip pat islaidos, patirtos atSaukus ar nukelus veiklas,
pripazinus force majeure, finansuojamos projekto léSomis jkainiy

(normy) ir faktiniy (realiy) islaidy pagrindu.

e Visais atvejais kompensuojamy iSlaidy dydis negali virsyti orga-

nizacijai skirtos dotacijos dydzio.

e Dotacijy gavejai turi imtis visy veiksmy siekdami sumazinti pro-

jekto finansinius nuostolius.

e Karantinams tapus jprasta tarptautiniy kelioniy salyga, karan-
tino laikotarpiai dabar gali bati laikomi mobilumo laikotarpiais,
kuriems gali bati skiriamas finansavimas individualios paramos
kategorijoje. Reikety taikyti tokj patj individualios paramos jkai-
nj (norma), kaip ir jprastam judumo laikotarpiui, su kuriuo susijes
karantinas. Parama karantino laikotarpiui yra tinkama tik tiek lai-
ko, kiek praleista veiklos priimanciojoje Salyje, ir netaikoma grjzus
j dalyvio kilmes 3alj. Atkreiptinas demesys, kad laikotarpis negali
virsyti maksimalaus tinkamy dieny skaiciaus, nurodyto ,Erasmus+*
programos vadove. Taip pat pageidautina, kad virtuali veikla baty
numatyta dalyviams, kurie pries fizine veiklg turi laikytis karantino

reikalavimu.
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Lésy perkélimas tarp skirtingy biudZeto kategorijy organi- 118
zuojant virtualias veiklas esant force majeure dél COVID-19
Kai partneryscCiy projekty veiklos organizuojamos virtualiai del

COVID-19 force majeure, organizacijoms leidziama:

o perkelti iki 60 % lésy, skirty kiekvienai i$ Siy
kategorijy: tarptautiniams projekto partneriy susitikimams, sklai-
dos renginiams, tarptautinems mokymo(si) veikloms ir iSimtinems
iSlaidoms, skiriant tas léSas bet kuriai kitai biudzeto kategorijai,
pagal kurig vyksta virtuali veikla, iSskyrus biudZeto kategorijas ,Pro-

jekto valdymas ir jgyvendinimas® ir ,ISimtines islaidos®;

o perkelti iki 10 % lésy, skirty biudZeto kategorijoms,
finansuojamoms jkainiy (normy) pagrindu, skiriant tas
léSas biudzeto kategorijai ,,ISimtinés iSlaidos“, net jei Siai
eilutei nebuvo skirta [esy, skiriant jas iSimtinems iSlaidoms, kad
padengty del COVID-19 nuotoliniu bldu organizuojamai veiklai ba-
tinas paslaugy ir / ar jrangos nuomos (jsigijimo) islaidas, net jei Sios

kategorijos islaidoms nebuvo numatyta lesy.

Atkreipiame démesj, kad perkelti iki 60 % leSy galima tik | tas
biudzeto kategorijas, kuriose vykdoma virtuali veikla (t. y. projekto
partneriy susitikimai, tarptautiniy mokymo ar mokymosi ir rezultaty

sklaidos renginiai).

2. FINANSY VALDYMAS
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Kai del force majeure COVID-19 pandemijos protrikio metu ben-
dradarbiavimo partnerysciy veiklos atSaukiamos, nukeliamos,
pratesiamos, organizuojamos virtualiu arba misriu badu, orga-
nizacijos ataskaity teikimo sistemoje (angl. Beneficiary module)

biudZeto ir apraSomojoje dalyje turi:

1. nurodyti ir pagrjsti force majeure atvejj, naudodamos
raktazodj ,COVID"

2. nurodyti, kokie oficialds apribojimai buvo taikomi veiklos laiko-
tarpiu, del kuriy veiklos buvo vykdomos kitu bldu, nei buvo planuo-
ta paraiskoje ir patvirtinta dotacijos sutartyje, nurodyti atitinkamas

veiklas ir jgyvendintus pakeitimus;

3. deklaruoti islaidas pagal atitinkamas dotacijos sutartyje jtvirtin-

tas nuostatas.

Nuostoliy prevencija

Nuostoliams dél force majeure kompensuoti papildomos éSos
néra skiriamos. Tinkamai pagrjstos projekto islaidos, kurios buvo
patirtos del force majeure, gali bati dengiamos iS5 projektui skirto

biudzeto.

Dotacijy gavéjams rekomenduojame:
1. Atlikti visus reikalingus veiksmus, siekiant susigrazinti islai-
das uZ patirtus nuostolius dél force majeure nejvykusiy veikly.

2. Jei dél force majeure projekto veikla nejvyko ir buvo patirtos

iSlaidos, iSsaugoti visus tai pagrindziancius dokumentus, pvz.:

e faktus, pagrindziancius force majeure, fiksuojant momen-

tines ekrano kopijas (angl. print screens), kad Salyje fiksuotas
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COVID-19 pandemijos paplitimas projekto jgyvendinimo laiko- 120
tarpiu,

e organizacijos oficialy rastg del atsisakymo organizuoti tarp-

tautinj partneriy susitikima, tarptautine mokymo(-si) veiklg

COVID-19 pandemijos paplitimo metu, Svietimo organizacijos

uzdary mo del karantino ar pan.);

e susiraSinejimg rastu su paslaugy teikéjais — kelioniy agenta-

ra, viesbuciu, renginio organizatoriumi ar kt. — del [éSy grazinimo

uz nesuteiktas paslaugas ir pan. Jeigu patirtus nuostolius atsi-

sako kompensuoti paslaugy teikejai, kreiptis patarimo j Europos

vartotojy centra Lietuvoje.

3. Venkite iSankstiniy mokeéjimo paslaugy teikéjams (viesbu-

Ciams, kelioniy agentiroms ar kt.).

4. Pragyvenimo léSas dalyviams pervesti ne visas is karto, o
dalimis. Pirmajj pragyvenimo léSy pavedima atlikite tik tada, kai
jsitikinsite, kad fizinis mobilumas tikrai jvyks.

5. Laiku informuoti dalyvius apie institucijos sprendimus, susiju-

sius su mobilumo ir kity projekto veikly organizavimo pokyciais.

> Baime nera force majeure aplinkybe

> Stebekite, vertinkite situacija, perplanuokite, priimkite atitinka-
mus sprendimus, leidZiancius kokybiskai ir saugiai jgyvendinti pro-
jekto veiklas.

> Sprendimg del tarptautiniy fiziniy mobilumo ir kity kontaktiniy
veikly organizavimo priima projektg jgyvendinancios organizacijos
vadovas vertindamas rizikas ir atsizvelgdamas j visas susiklosciu-
sias aplinkybes uztikrindamas maksimaliai galimg dalyviy saugu-

ma.

2. FINANSY VALDYMAS
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> Tinkamai pasirapinkite dalyviy, dalyvaujanciy projekto veiklose, 121
saugumul.

> Laiku informuokite projekto dalyvius ir Nacionaline agenttrg

apie organizacijos sprendimus, susijusius su projekto veikly del

force majeure organizavimo pokyciais.

> Atlikite visus reikalingus veiksmus, siekdami susigrazinti islai-

das uz patirtus nuostolius del force majeure nejvykusiy veikly, ir tai

dokumentuokite.

> Ataskaity teikimo sistemoje fiksuokite force majeure atvejus.

2. FINANSY VALDYMAS



5 Projekto pakeitimai




Projektas yra finansuojamas remiantis paraiSkoje pateikta in-
formacija. Todél siekiant islaikyti vienodas galimybes visiems
paraisky teikejams, jgyvendinant projekto veiklas reikéty kuo
maziau nukrypti nuo to, kas buvo suplanuota paraiskoje. Vis dél-
to, vertinant projekto rizikas, yra batina reaguoti j jvairias aplin-
kybes, kurios gali nulemti tai, kad projektas nebus jgyvendintas
sekmingai. Kartais projekto pakeitimai bana batini.

NA finansavo Jsy organizacijos teiktg projekto paraiska, kuri yra
dotacijos sutarties dalis, todel visi numatomi projekto keitimai pries

juos atliekant turi bati suderinti su NA.

NA nejpareigota pritarti visiems dotacijy gavejy prasomiems pakei-
timams. Pakeitimai galimi tik iSimtiniais atvejais, todél juos galite

atlikti tik gave NA pritarima.

PraSymg del dotacijos sutarties keitimo salygy Dotacijos gavejy
vardu teikia projekto koordi natorius. Prasymas del sutarties pakei-
timo salygy turi bati pagrjstai motyvuotas. Koordinatorius turi infor-
muoti NA, nurodydamas visas priezastis ir i5samig informacija, kad
batini pasikeitimai pagrjsti. Rekomenduojame susidariusig situacijg
iS pradziy aptarti su NA telefonu arba el. pasStu. Kartu su praSymu

turi bati pateikiami susije patvirtinamieji dokumentai.

Bet koks prasymas del sutarties keitimo turi bati iSsiystas NA esant
pakankamai laiko iki sutarties pakeitimo jsigaliojimo dienos, taciau

ne maziau kaip 1 menuo iki projekto jgyvendinimo laikotarpio pa-

3. PROJEKTO PAKEITIMAI
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baigos. Jeigu iki projekto pabaigos liko maziau negu 1 menuo, jokie
projekto pakeitimai néra vykdomi. Tad apie galimus pasikeitimus
yra batina informuoti kuo anksciau, kad baty galima laiku atlikti

visus teisinius formalumus, kol projektas dar néra pasibaiges.

Bet kokie su sutartimi ar jos jgyvendinimu susije praneSimai siun-
Ciami raStu (pastu arba elektronine forma).

PraneSimuose nepamirskite nurodyti dotacijos sutarties numerio.
Toliau pateiktoje lenteléje nurodomi badai, kuriais reikety infor-
muoti NA apie atitinkamus projekto pasikeitimus. Lenteléje nejvar-

dytos pakeitimy sritys turi bati atskirai derinamos su NA.

3. PROJEKTO PAKEITIMAI
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Leistini pakeitimai

NEZYMUS

REIKSMINGI PAKEITIMAI
PAKEITIMAI 125
Pranesama NA elektronine Zinute Pranesama NA oficialiu rastu
Siunciamas dokumento originalas
Pakeitimy sritis EL pat Siunc¢iamas skenuotas registruotu pastu ar el. kvalifikuotu
. pastu . . .
dokumentas el. pastu parasu pasirasytas dokumentas el.
pastu
Reikalingas NA Reikalingas NA pritarimas ir
o Reikalingas NA sutikimas 3 . .
sutikimas dotacijos sutarties pakeitimas

Projektg koordinuojantis
asmuo (vardas, pavarde,
el. pastas, telefonas)

Koordinuojancios
organizacijos teisinis
atstovas

Koordinuojancios
organizacijos ir par-
tneriy pavadinimas,
adresas'!

Koordinuojancios or-
ganizacijos saskaitos
numeris, bankas

Projekto veikly tvar-
karastis (angl. project
timetable)

Partnerio pasitraukimas

Projekto trukmes
pratesimas

Projekto biudZeto
pakeitimai tarp islaidy
kategorijy, virsijantys
leistinus procentinius
nuokrypius

3. PROJEKTO PAKEITIMAI
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Projekto partnerj galima keisti tik iSimtiniais atvejais ir suderinus
su NA. Naujos organizacijos reikia ieSkoti toje pacioje salyje ir tik

iSimtiniais atvejais galima partnerj rinktis kitoje Salyje.

Keisdami projekto partnerj turite pateikti oficialy rasta NA,
prideti Sias uzpildytas formas ir papildomus dokumentus:

1. Projekto partnerio keitimo prasymo formg

(25 PRIEDAS. PROJEKTO PARTNERIO KEITIMO PRASYMO FORMA)

2. PFOJEktO biudzeto keitimo pra§ym0 formq (24 PRIEDAS. BIUDZETO PAKEITIMO FORMA)

Tik pagrjstais atvejais ir siekdama jtraukti batinus pakeitimus, NA
rengia naujg dotacijos sutartj. Atkreipia me demesj, kad projekto
partnerio keitimas ar pasitraukimas i$ projekto gali daryti jtakg
projekto biudzZetui. Susitarimo nutraukimo atveju vadovaujamasi
dotacijos sutartimi. Batina uztikrinti, kad dotacijos gavejas, pries
pasitraukdamas is projekto, projekto koordinatoriui pateikty atas-
kaita (veikly jgyvendinimo ir finansy), apimancia laikotarpj nuo pa-
skutinio ataskaitinio laikotarpio pabaigos iki susitarimo nutraukimo

jsigaliojimo dienos.
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4 Ataskaity teikimas ir
galutines sumos
nustatymas




4.1 Ataskaity tipai
ir teikimo salygos

otacijos sutarties straipsnis ,Ataskaity teikimas ir
mokéjimo susitarimai“ apibréZia privalomy teikti

NA ataskaity tipus, terminus, mokeéjimo saglygas.

Ataskaity teikimo sistema

Visos projekto ataskaitos pildomos ir teikiamos sistemoje arba pa-
gal NA pateiktas formas.

Informacija apie projekta ir vykdomas veiklas projekto koordina-
torius turi reguliariai jvesti j sistema. ISsamesne informacijg apie
sistema, informacijos joje pildyma, ataskaity teikima ir pildyma
rasite ,Erasmus+“ svetaines skil¢iy ,Gavus finansavima® ir ,Pasibai-
gus projektui“ dalyse ,Partnerysciy projekty vykdytojams (KA2)“ ir
,Ataskaity teikimas®.

Ataskaity tipai

Dotacijos gaveéjas dotacijos sutartyje numatytais terminais
privalo NA pateikti:

1. projekto jgyvendinimo laikotarpiu
tarpine (-es) ataskaita (-as);

2. projektui pasibaigus galutine ataskaita.

4. ATASKAITY TIPAI IR TEIKIMO SALYGOS
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Koordinatorius teikdamas ataskaitg visy projekto partneriy 129

vardu turi patvirtinti, kad:
e ataskaitoje pateikta informacija yra iSsami, patikima ir tiksli;

e deklaruojamos patirtos islaidos gali bati laikomos atitinkancio-

mis dotacijos sutarties reikalavimus;

e deklaruojamos islaidos pagrjstos tinkamais pagrindzianciais

dokumentais, kuriuos gali pateikti atliekant patikra.

1. Tarpiné (-és) ataskaita (-o0s).

Dotacijos gavejas sistemoje (arba jei praso NA pagal jos pateik-
tas formas) turi uzpildyti tarpine (-es) ataskaitg (-as) apie projekto
jgyvendinimag, apimancig (-as) ataskaitinj laikotarpj nuo projek-
to jgyvendinimo pradzZios iki tarpinés ataskaitos teikimo
datos.

Konkretus tarpiniy ataskaity skaicius, jy teikimo terminai numa-
tyti dotacijos sutarties ,Tarpines ataskaitos ir tolesni isankstinio
finansavimo mokejimai“ punkte. |prastai projektai turi pateikti
vieng tarpine ataskaitg, taciau atskiriems projektams numatytas
daznesnis atsiskaitymo ir tarpiniy ataskaity teikimo terminas ir

didesnis tarpiniy ataskaity skaicius.

Tarpinéje ataskaitoje dotacijos gavéjas turi parodyti
projekto paZanga:

e tiksly pasiekimo, veikly jgyvendinimo, produkty sukdrimo apimtj,
nuokrypius, kokybes uztikrinima, poveik]j tikslinems grupems;

4. ATASKAITY TIPAI IR TEIKIMO SALYGOS



e projekto paraiskoje numatyty ir dotacijos sutartyje jtvirtinty 130

jsipareigojimy vykdyma;

e |eSy panaudojimo efektyvumg deklaruojant vieneto jkainiais ar
realiomis islaidomis faktiskai patirtas iSlaidas iki ataskaitos teikimo

datos.

Jeigu is tarpinés ataskaitos paaiskeja, kad dotacijos gavejas
panaudojo ne maziau kaip 70 % pirmojo isankstinio mokejimo
sumos, tarpineé ataskaita laikoma kito isankstinio mokejimo pra-
Symu. Jei is tarpinés ataskaitos paaiskeja, kad projekto islaidoms
padengti buvo panaudota maziau nei 70 % pries tai pervestos
iSankstinio mokejimo sumos, dotacijos gavejas turi pateikti kitg
tarpine ataskaita, kai bus panaudojes maziausiai 70 % pirmojo
iSankstinio mokejimo sumos, kuri bus laikoma kito iSankstinio
mokejimo prasymu. Jei iSankstinis mokejimas nebuvo atliktas, NA
kompensuoja faktines dotacijos gavejo patirtas ir NA patvirtintas

iSlaidas.

Po tarpinés ataskaitos patvirtinimo NA perveda dotacijos gaveéjui
kitg iSankstine ar kompensacine mokejima per 60 kalendoriniy

dieny nuo tada, kai gauta tarpiné ataskaita.

2. Galutiné ataskaita

Visi projektai, ne véliau kaip per 60 kalendoriniy dieny nuo

dotacijos sutartyje nurodytos projekto pabaigos, turi:

e uzpildyti ir pateikti galutine ataskaitg apie projekto jgyvendini-
ma, pateikti iSsamy kiekvienos veiklos aprasyma, kiekybine ir ko-

kybine informacija, rodancia, kokiu mastu pasiekti projekto tikslai,
suplanuoti nurodyti paraiskoje, deklaruojant patirtas iSlaidas;

4. ATASKAITY TIPAI IR TEIKIMO SALYGOS



e paskelbti visus projekto rezultatus ,Erasmus+“ projekty rezulta- 131
ty platformoje (iSsamiau skaitykite vadovo 1.5.2 dalyje ,Erasmus+*
projekty rezultaty platforma®).

Galutinéje ataskaitoje turi bati nurodyta informacija, pagrindzianti
kokybiska projekto jgyvendinima, jo metu pasiektus rezultatus ir
efektyviai panaudotg dotacijos suma, skirtg remiantis fiksuoto-
mis normomis / sumomis arba faktinémis islaidomis, tinkamomis

finansuoti pagal dotacijos sutarties nuostatas.

Galutine ataskaita laikoma dotacijos gavejo prasymu iSmoketi
galutine dotacijos sumg, todel projekto Koordinatorius teikda-

mas ataskaitg visy partneriy vardu turi patvirtinti, kad:

e jo praSyme atlikti mokéjima pateikta informacija yra iSsami,
patikima ir tiksli;

e patirtos iSlaidos pagal dotacijos sutartj gali bati laikomos

atitinkanc¢iomis reikalavimus;

e praSymas atlikti mokeéjima yra pagrjstas tinkamais pagrin-

dzianciais dokumentais, kuriuos galima pateikti atliekant patikra.

Per 60 kalendoriniy dieny nuo galutines ataskaitos patvirtinimo
NA pateikia dotacijos gavejui vertinimg ir perveda galutine do-
tacijos suma. ISmokama galutiné dotacijos suma skirta kompen-
suoti arba padengti likusiai daliai dotacijos gavejy projekto jgy-

vendinimo metu patirty tinkamy islaidy.

4. ATASKAITY TIPAI IR TEIKIMO SALYGOS



Dotacijos sutarties priedas ,Finansines ir sutarties taisykles* 1352
apibreZzia tinkamas islaidas, veikly tinkamumo, ataskaity teikimo,
iSlaidas patvirtinanciy dokumenty, dotacijy gavejy tikrinimo ir

patvirtinamujy dokumenty teikimo salygas.

Informacija apie tai iSsamiai pateikiama Sio vadovo Il dalyje
LFINANSU VALDYMAS®.

Galutine ataskaita, produktus ir rezultatus vertins NA,
taikydama atitinkamus kokybés reikalavimus, démesj
sutelkdama j:

e projekto jgyvendinimo mastg pagal patvirtintg paraiska;

e vykdyty veikly kokybe ir jy atitikimg projekto tikslams;

e sukurty produkty ir pasiekty rezultaty kokybe;

e mokymosi rezultatus ir poveikj dalyviams;

e taij, kiek projektas yra novatoriskas, papildantis kitas iniciatyvas;
e tai, kokig pridetine verte ES lygmenyje projektas sukare;

e tai, kokiu mastu jgyvendinant projektg taikytos veiksmingos
kokybes uztikrinimo priemones, projekto rezultaty vertinimo prie-

mones;
e poveikj dalyvaujantioms organizacijoms;

e tarptautinés mokymo, mokymosi ir destymo veiklos atveju,
mobilumo veiklos organizavimo kokybe: dalyviy parengimo, stebe-
senos ir remimo mobilumo veiklos metu kokybe, dalyviy mokymosi
rezultatams pripazinti ir (arba) patvirtinti skirty priemoniy kokybe;

4. ATASKAITY TIPAI IR TEIKIMO SALYGOS



e vykdytos sklaidos veiklos kokybe ir apimtj; 133

e qalimai platesnj projekto poveikj asmenims ir organizacijoms

nei vien tik Dotacijos gavejams.

Galutiné ataskaita vertinama balais.

DidZiausias galimas baly skai€ius — 100.

ISsamesne praktine informacijg apie galutines ataskaitos pildyma
ir pateikimg galite rasti ,Erasmus+“ svetaines skilties ,Pasibaigus
projektui“ dalyje ,Ataskaity teikimas (KA2)“.

4. ATASKAITY TIPAI IR TEIKIMO SALYGOS
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4.7 Dotacijos sumazini-
mas del prasto, ne viso
arba paveluoto projekto
igyvendinimo

otacijos sutarties priedas ,Finansinés ir sutarties tai-
sykles* apibrézia dotacijos sumazinimg del prasto, ne

viso arba paveluoto projekto jgyvendinimo.

Prasta, ne visg arba pavéluota projekto jgyvendinimg

gali nustatyti NA, remdamasi:

e projekto koordinatoriaus pateikta galutine ataskaita (jskaitant
atskiry asmenuy, dalyvavusiy mobilumo veiklose, pateiktas ataskai-

tas);
e projekto metu sukurtais produktais ir pasiektais rezultatais.

NA taip pat gali atsizvelgti j i5 bet kokio kito susijusio saltinio gautg
informacija, kuri patvirtina, kad projektas nejgyvendinamas pagal
dotacijos sutarties nuostatas. Kiti informacijos Saltiniai gali bati NA
vykdomi stebesenos vizitai, dokumenty patikrinimai arba patikros

vietoje.

Jeigu galutine ataskaita jvertinama maziau nei 60 (i5 100) baly,
NA gali sumazinti galutine dotacijos sumg del prasto, ne viso arba
paveluoto projekto jgyvendinimo, net jeigu visa veikla nurodyta

atskaitoje buvo tinkama ir faktiskai jvykdyta.

4. ATASKAITY TIPAI IR TEIKIMO SALYGOS



Dotacijos sumazinimas del prasto, ne viso arba pavéluoto 135
igyvendinimo gali bati taikomas visai galutinei tinkamy finansuo-

ti islaidy sumai ir bus lygus:

e 10 %, jeigu galutiné ataskaita jvertinta 50-59 balais imtinai;
e 25 %, jeigu galutiné ataskaita jvertinta 40-49 balais imtinai;
e 50 %, jeigu galutiné ataskaita jvertinta 25-39 balais imtinai;

e 75 %, jeigu galutinis ataskaitos jvertinimas nesiekia 25 balu.

Jeigu suplanuota projekto veikla nevykdoma ir nepakeiciama kita,
lygiaverte veikla, NA sumazina tai veiklai skirtg dotacijos suma,

kaip nurodyta dotacijos sutarties Il priede.

Jei dotacijos gavéjas laiku nepateikée tarpinés
(-iy) arba galutinés ataskaity:

e NA per 15 kalendoriniy dieny nuo pateikimo termino pabaigos

iSsiuncia oficialy priminima.

e Jeigu dotacijos gavejas per 30 kalendoriniy dieny po tokio pri-
minimo vis dar nepateikia reikalaujamy dokumenty, NA turi tei-
se nutraukti dotacijos sutartj ir reikalauti atlyginti visa
iSankstiniy mokéjimy suma.
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5 Nacionalines
agenturos vykdomos
projekty patikros




[ B BN J

Dotacijos sutarties straipsnyje ,Patikros, auditas ir vertinimas* ir
sutarties priede ,Finansinés ir sutarties tai sykles“ apibréziamas
dotacijos gavéjy patvirtinamuyjy dokumenty teikimas, tikrinimas

ir auditavimas.

Projekto jgyvendinimo laikotarpiu arba veliau NA ir (arba) Europos
Komisija gali atlikti technines bei finansines patikras bei auditus,
kad nustatyty, ar dotacijos gavejai tinkamai jgyvendina veiklg ir
laikosi dotacijos sutartyje nustatyty pareigy. Taip pat gali tikrinti
teises aktais nustatytus gavejo jrasus, kad galety periodiskai jver-
tinti vienkartinés iSmokos, vienetiniy islaidy arba fiksuotojo dydZio

sumas.

Be to, NA arba Europos Komisija gali atlikti tarpinj arba galutinj
veiklos poveikio vertinima, 5j poveikj palygin dama su atitinkamos

ES programos tikslu.
NA ir (arba) Europos Komisijos vykdomas patikras, auditus arba

vertinimus gali atlikti tiesiogiai NA ir (arba) Europos Komisijos dar-

buotojai arba bet kuri kita jy vardu tai atlikti jgaliota iSores jstaiga.
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Pareiga teikti informacijg 138
Dotacijos gaveéjas turi pateikti visqg NA, Komisijos arba bet kurios

kitos jos jgaliotos iSorés jstaigos prasomg informacija, jskai-

tant elektronine informacija. Prireikus Komisija gali prasyti, kad

gaveéjas tokig informacijg pateikty tiesiogiai. Jeigu atitinkamas

gavejas nevykdo nustatyty pareigy, NA, Komisija gali:

e islaidas, kurios néra pakankamai pagrindziamos gavejo pateikta

informacija, laikyti netinkamomis finansuoti;

e su iSlaidomis nesusijusio finansavimo, vienetinius, vienkartines
iSmokos arba fiksuotojo dydZio jnasus, kurie nera pakankamai pa-

grindziami gavejo pateikta informacija, laikyti netinkamais moketi.

Patikry ir audity tikslas — patikrinti, ar dotacijos gaveéjai dota-
cija valde laikydamiesi dotacijos sutartyje nu statyty taisykliy,
siekiant nustatyti galutine dotacijos suma, kurig turi teise gauti

dotacijos gavéjai.

Patikry tipai
Paprastai atliekamos tokios patikros:
1. Patikros NA patalpose:

a. Tarpines (-iy) ataskaitos (-y) (jei taikoma) tikrinimas.
b. Galutinés ataskaitos tikrinimas.

c Dokumenty patikra.
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2. Patikra vietoje:

139

a. Stebésenos vizitas projekto jgyvendinimo laikotarpiu.

b. Patikra vietoje projekto jgyvendinimo laikotarpiu.

c Patikra vietoje jgyvendinus projektg (dazniausiai atlieka-

ma po galutinés ataskaitos patikrinimo).

Patikry tipai

PROJEKTO |GYVENDINIMO METU

Tarpinés(-iy)
NA vykdomas stebésenos vizitas
ataskaitos (-y) tikrinimas NA
organizacijos ar jvykio vietoje

NA vykdoma patikra organizacijos

ar jvykio vietoje

patalpose
PROJEKTUI PASIBAIGUS
Galutinés atsakaitos tikrinimas Dokumenty patikra Patikra, auditas
NA patalpose NA patalpose organizacijos patalpose

Kai kurie projektai bus atrinkti vienai ar daugiau papildomy patikry.

Tokiu atveju NA informuos Dotacijos ga vejus del reikiamos infor-

macijos ir dokumenty pateikimo.

Tarpinés ataskaitos tikrinimas

Visi projektai turi uzpildyti ir dotacijos sutartyje numatytais ter-

minais pateikti tarpine ataskaitg apie projekto jgyvendinima (is-

samiau skaitykite Sio vadovo dalyje ,Ataskaity tipai ir teikimo

salygos”®). NA verting, ar projektas jgyvendinamas vadovaujantis
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dotacijos sutarties nuostatomis ir paraiska, ar nera nuokrypiy nuo
paraiskoje suplanuoty veikly ir rezultaty, ar tinkamai panaudota
dotacija, ar panaudota maziausiai 70 % pirmojo iSankstinio moke-

jimo sumos (jei buvo atliktas iSankstinis mokejimas).

Stebésenos vizitas

Projekto jgyvendinimo patikrinimas gali bati vykdomas nuotoliniu
bldu, dotacijos gavejo organizacijos ar bet kuriose kitose patalpo-

se, arba projekto jvykio vietoje.

Stebésenos vizito tikslai:

1. Pirminiai — uZtikrinti glaudy NA ir dotacijos gavéjo bendradar-
biavima, konsultuoti dotacijos gavéja su projekto jgyvendinimu
susijusiais klausimais, taip pat identifikuoti ir skleisti gerosios

praktikos pavyzdzius.

2. Antriniai - rinkti kokybine informacijq apie programos ,Eras-

mus+“ valdymg ir projekto poveikj dotacijos gavéjui.

3. Paprastai prie$ stebésenos vizitg NA susisiekia su dotacijos
gaveju ir suderina preliminarig darbotvarke ir kitus organizaci-

nius aspektus.

Galimos stebésenos vizito teminés sritys:

e projekto administravimas, eiga ir jgyvendinimas;
e bendravimas ir bendradarbiavimas projekte;

e projekto dalyviy atranka ir parengimas;

e projekto stebésena ir numatomos veiklos;

e projekto poveikis;

e projekto rezultaty sklaida ir panaudojimas;

e projekto finansiniai aspektai.
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Tam tikrais atvejais stebesenos vizitas gali vykti kartu su patikra 141

vietoje projekto jgyvendinimo laikotarpiu.

Patikra vietoje projekto jgyvendinimo laikotarpiu

Projekto vykdymo patikrinimas, kurj NA atlieka dotacijos gavejo
organizacijos patalpose arba bet kuriose kitose patalpose.
Patikros vietoje metu dotacijos gavejas pateikia NA patvirtinamuo-
sius dokumentus, kaip nurodyta galutines ataskaitos ir dokumenty
patikros atveju. Si patikra atliekama projekto jgyvendinimo laiko-
tarpiu, kad NA galety tiesiogiai patikrinti visy projekto veikly ir da-
lyviy kokybe, tikrumg ir tinkamuma finansuoti. Pries patikrg vietoje
projekto jgyvendinimo laikotarpiu NA susisieks su dotacijos gaveju
del reikiamos informacijos ir dokumentuy.

Tam tikrais atvejais kartu su stebesenos vizitu gali bati vykdoma ir

dokumenty patikra vietoje veiklos jgyvendinimo laikotarpiu.

Galutinés ataskaitos tikrinimas

Visi projektai turi uzpildyti ir dotacijos sutartyje numatytais ter-
minais pateikti galutine ataskaitg apie projekto jgyvendinimg
(iSsamiau skaitykite Sio vadovo 4.1 dalyje ,Ataskaity tipai ir tei-
kimo salygos®). NA vertina, kokia apimtimi projektas jgyvendintas
vadovaujantis dotacijos sutarties nuostatomis. Galutiné ataskaita
tikrinama NA patalpose, siekiant nustatyti galutine dotacijos suma,
kurig turi teise gauti Dotacijos gavejai. Tokio tipo tikrinimas vykdo-

mas visiems projektams visais atvejais.
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Dokumenty patikra 142
Tai issamus islaidas ir veiklas patvirtinanciy dokumenty patikrini-

mas, atliekamas NA patalpose, dazniausiai galutinés ataskaitos

tikrinimo metu arba po jo. Dotacijos gavejas, NA prasymu, pateikia

papildomus islaidas patvirtinancius dokumentus ir jrodymus, pa-

grindZiancius rezultaty kokybe.

Patikra vietoje jgyvendinus projekta

Projekto jgyvendinimo patikrinimas, kurj NA atlieka dotacijos gavejo
organizacijos patalpose arba bet kuriose kitose patalpose. Patikros
vietoje metu dotacijos gavejas pateikia NA patvirtinamuyjy doku-
menty originalus, kaip nurodyta galutines ataskaitos ir dokumenty
patikros atveju. Si patikra atliekama uZbaigus projekta, daZniausiai
po galutinés ataskaitos patikrinimo. Dotacijos gavéejas pateikia vi-
sus patvirtinamuosius dokumentus ir suteikia NA galimybe susipa-
Zinti su projekto islaidy jrasais dotacijos gavejo sgskaitose. Patikros
vietoje jgyvendinus projekta tikslas — patikrinti, ar dotacijos gavejai
dotacijg valde laikydamiesi dotacijos sutartyje nustatyty taisykliy.
Pries patikrg vietoje jgyvendinus projektg NA susisieks su dotacijos
gaveju del reikiamos informacijos ir dokumenty pateikimo.
Tikrinami dokumentai. Visy patikry atveju tikrinami iSlaidas ir veiklg
pagrindziantys dokumentai, nurodyti dotacijos sutartyje, jos prie-
duose (,Finansines taisykles®, ,Taikytinos normos®), taip pat detaliai
aprasyti sio vadovo Il dalyje ,FINANSU VALDYMAS®.
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Dokumenty saugojimo ir pateikimo forma 143
Projekto koordinatorius yra atsakingas uz projekto dotacijos panau-
dojima, todel turi saugoti dokumentus tokia forma, kad NA galéty
susipazinti su dokumenty turiniu. Dél Sios priezasties, jeigu projekto
partneriai pateikia savo dokumentus ne lietuviy kalba, koordinato-
rius turi isversti pagrindine informacijg j lietuviy arba angly kalbg,
kad NA galety identifikuoti dokumentus ir susipazinti su jy turiniu.
Patikrai projekto koordinatorius pateikia patvirtinamyjy dokumenty
kopijas (jskaitant is kity dotacijos gavejy, t. y. partneriy gautas pa-
tvirtinamuyjy dokumenty kopijas), iSskyrus tuos atvejus, kuomet NA
papraso pateikti originalus. Atlikusi analize, NA originalius patvirti-

namuosius dokumentus grazina projekto koordinatoriui.

ISlaidas pateisiantys dokumentai turi atitikti
siuos formalius reikalavimus:

e Dokumenty kopijos turi bati ryskios ir jskaitomos.

e Dotacijos gavejas atsakingas uz visy projekto islaidas pateisi-
nanciy dokumenty teisinguma — savo atstovaujamos organizacijos
bei visy projekte dalyvaujanciy partneriy ir jy pateikimg reikiamu

formatu.

e Dokumentuose turi bati pateikiamos tik tinkamos, programos
,Erasmus+“ partnerysciy projekty taisykles atitinkancios islaidos
(iSlaidy tinkamumas aprasytas projekto dotacijos sutartyje, jos
prieduose). Su dokumentais, pateiktais ne angly ar lietuviy kalbo-

mis, pateikiami vertimai ar santraukos viena is iSvardyty kalbu.

e Dokumentuose, saskaity israsuose ar kituose buhalterinés aps-
kaitos dokumentuose turi bati mato ma, kad dokumentas tikrai

pateisina konkretaus projekto islaidas.

5. NACIONALINES AGENTUROS VYKDOMOS PROJEKTY PATIKROS



e Jeigu dokumentai neatitinka pirmiau iSvardinty reikalavimy, NA 144
pasilieka teise ataskaitos nevertinti, kol dokumentai nebus pateikti
tinkama forma arba islaidas, kurios nera pakankamai pagrindzia-

mos gavejo pateikta informacija, laikyti netinkamomis finansuoti.

Dokumenty saugojimo prievoleé

Dotacijos gavejai (t. y. visi projekto partneriai) penkerius metus (jei
dotacijos suma nevirsija 60 000 EUR — trejus metus) nuo likucio
iSmokejimo dienos bet kokioje tinkamoje laikmenoje turi saugoti
visus dokumenty, pirmiausia apskaitos ir mokesciy jrasy, originalus,
jskaitant suskaitmenintus originalus, jei toks pavidalas leidziamas
pagal atitinkamus nacionalinés teisés aktus ir juose nustatytas
salygas. Del Sios priezasties projekto partneriai turi bati pasiruose
pateikti projekto koordinatoriui savo iSlaidas pagrindzianciy doku-

menty originalus, jeigu to reikia.
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Kur kreiptis jei
kyla klausimy?

Bendrasis ugdymas
SEKA2@smpf.It

Profesinis mokymas
VETKA2@smpf.lt

Aukstasis mokslas
HEKA2@smpf.lt

Suaugusiyjy Svietimas
ADUKA2@smpf.lt
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Priedy sarasas

146

Numeris Pavadinimas

1 priedas KA210 Veikly tvarkarascio Sablonas (EN)
KA220 Veikly tvarkarascio Sablonas (EN)

2 priedas Sutarties su partneriu modelis (EN)

3 priedas Partneriy susitikimo protokolo Sablonas (EN)

4 priedas Deklaracijos pavyzdys (EN)

5 priedas Projekto suinteresuotyjy Saliy registras ir valdymo planas (EN)

6 priedas Riziky valdymo planas ir vertinimas (EN)

7 priedas Stebésenos planas (EN)

8 priedas Vertinimo planas (EN)

9 priedas Kas yra projekto rezultatas (EN)

10 priedas Komunikacijos planas (EN)

11 priedas Sklaidos jvykiy registras (EN)

12 priedas Teksty kdrimo principai (LT)

13-15 priedai Logotipai

16.A priedas KA210 Finansinés ir sutarties taisyklés (EN)

168 priedas KA220 Finansinés ir sutarties taisyklés
bei taikytinos normos (EN)

17 priedas Savanoriskos veiklos jgyvendinimo salygos (LT)

18 priedas Projekto rezultato kirimo Ziniarascio Sablonas (EN)

19 priedas Sklaidos renginio dalyviy saraso forma (EN)

20 priedas Sklaidos renginio dalyviy saraso forma (LT)

21 priedas Dalyvio dotacijos sutartis (LT)

22 priedas Dalyvio dotacijos sutartis (EN)

23 priedas PVM deklaracija (EN)

24 priedas Projekto biudZeto pakeitimo prasymo forma (LT)

25 priedas Projekto partnerio keitimo prasymo forma (LT)

26 priedas Papildomos taisyklés, taikomos tik projektams,
organizuojantiems virtualias veiklas dél COVID-19 (EN)
Deklaracija dél maziau galimybiy turinc¢iy asmeny dalyvavimo

27 priedas projekte (EN)
Deklaracija dél maziau galimybiy turin¢iy asmeny dalyvavimo
projekte (LT)

28 priedas Kviestinio eksperto dotacijos ir mokymo programos sutartis (EN)

29 priedas

Tarptautiniy mokymosi veikly programa (EN)
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