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1. FORMALUS ATASKAITOS TEIKIMO REIKALAVIMAI

Kur teikti ataskaitg?

e Galutiné ataskaita teikiama ,Beneficiary Module” (toliau BM) sistemoje. Spausdintos galutinés
projekto ataskaitos Lietuvos Nacionalinei Agentirail (toliau — NA) pastu siysti nereikia.

e Sukurti projekto apciuopiami rezultatai (produktai) turi bti jkelti j programos , Erasmus+“ rezultaty
sklaidos platforma.

e Pateikus ataskaita BM sistemoje ir sukurtus produktus ,Erasmus+“ rezultaty sklaidos platformoje,
prasome el. pastu informuoti apie tai atsakingg NA projekto koordinatoriy.

Kada teikti galutine ataskaitg?

Remiantis dotacijos sutarties nuostatomis, ataskaita turi bati pateikta ne véliau kaip per 60 kalendoriniy dieny
nuo projekto dotacijos sutartyje nurodytos pabaigos datos, bet ne véliau kaip iki dotacijos sutartyje nurodytos
galutinés ataskaitos pateikimo dienos 23:59 val.

Kokia kalba pateikti ataskaitg?

Galutiné ataskaita rengiama ir teikiama projekto partnerystés kalba, paprastai angly k.

Kas atsakingas uz ataskaitos pildymg ir pateikimg?

Ataskaitos rengéjai — visi partneriai, teikéjas — projekto koordinatorius. Ataskaitg pildo ir savo Salies NA teikia
projekty koordinuojancios organizacijos atstovas, surinkes iSsamig kokybine ir kiekybine informacijg apie visy
projekte dalyvaujanciy partneriy organizacijy jgyvendintas veiklas bei patirtas islaidas.

Kokius ataskaitos priedus pateikti?

ISsami informacija apie pateikiamiems priedams keliamus reikalavimus pateikiama Sio vadovo 4.10. dalyje
LPriedai (angl. Annexes)”.

Kokie yra ataskaitos kokybiniai reikalavimai?

Galutine ataskaitg ir projekto rezultatus vertins nacionaliné agentlira, taikydama bendruosius kokybés
reikalavimus atsizvelgiant j Siuos aspektus:

ISsami informacija apie kokybinius reikalavimus pateikiama Sio vadovo 5 dalyje ,Galutinés ataskaitos
vertinimas”.

Ataskaitos neatitikimas reikalavimams

NA gali graZinti ataskaitg tikslinimui, jei ji neatitinka visy formaliy reikalavimy. NA el. pastu informuoja dotacijos
gavéjo kontaktinj asmenj apie ataskaitos atmetimo prieZastis bei papraso per atitinkama laikg patikslinti ir (arba)
papildyti informacija.

! Nacionaliné agentiira Lietuvoje yra Svietimo mainy paramos fondas



2. BM SISTEMOS FUNKCIJOS IR ATASKAITOS PATEIKIMO ZINGSNIAI

Prisijungimas

* Prisijungimas prie Beneficiary Module (toliau BM) sistemos pasiekimas per Erasmus+ and European
Solidarity Corps platformos (EESCP*) prieigg https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/ .

e Prieiga BM sistemoje suteikiama konkreciam projektui projekto koordinatoriui paraiskoje el. pasto
adresu. Projekto koordinatorius gauna sisteminj pranesimg j el. pastg, kuris buvo nurodytas paraiskoje.

e Prie sistemos reikalinga prisijungti per EU login paskirg (https://webgate.ec.europa.eu/cas) paraiskoje
nurodytu kontaktinio asmens el. pasto adresu.

Sistemos funkcijos

e BM sistemos dalyje , Support” rasite naudingos informacijos apie sistemos funkcionaluma.

© suerorT

T Applicant and beneficiary
guides

e MazZos apimties partnerysCiy (K210) projekty veikly pildymas ir redagavimas ,Activities in projects

(KA210) “

e Kaip pateikti projekto galutine ataskaitg sistemoje ,,How to complete and submit the final beneficiary

report”
e Video medZiaga:
v' Beneficiary module basics;
Navigation and basic functionality in Beneficiary module;
How to update contacts in Beneficiary module;
How to submit the beneficiary report in Beneficiary module.

ANRNEN

Ataskaitos pateikimo Zingsniai

Galutineés ataskaitos pateikimo eiga Beneficiary Module sistemoje

SUGENERUOKITE

SENESLOK PRIDEKITE
GALUTING PRIEDUS
ATAS KAlTA Saziningumo deklaracija yra
ey i ki privalomas galutinés ataskaitos
N priedas. Plagiau apie tai skaitykite
galutine ataskaita paspausdami : Ao dai

generate final report mygtuka. g
Draft redaguojama versija liks iki ATSAKYKITE !

ZPILD ; i ATASKAITOS PATEIKITE
U}Rpélj%nﬁgE ataskaitos pateikimo KLAUSIMUS ATASKA]TA
VEIKLAS

o s : e o Pateikite ataskaita ir informuokite
I5samiai atsakykite j klausimus. Patikrinkite, ar persikelia NA koorduustoras apie ataskartos

Activities dalyje uzpildykite/patikslinkite informacija
visa informacija i§ Activities dalies.

apie jgyvendintas projekto veiklas. maca I e, : pateikima.
§i dalis automatizkai persikels j galutines ataskaitos Prireitkus redaguoti Activities dalj, grizkite | veikly dal}
turinio dalj (1 zingsnis), atlikite reikiamas korekcijas bei grizkite Nepamirikite Erasmus+ rezultaty sklaidos
ataskaitg (3 zingsnis) platformoje pateikti projekto galutiniy rezultaty.


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=44141032
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=44141032
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+and+submit+the+final+beneficiary+report
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+and+submit+the+final+beneficiary+report
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+basics
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Navigation+and+basic+functionality+in+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+update+contacts+in+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module

3. ,ERASMUS+"“ REZULTATY SKLAIDOS PLATFORMOS FUNKCIIOS

Prisijungimas

e Informacijg apie projekto metu pasiektus rezultatus ir sukurtus produktus projekto koordinatorius
privalo sukelti j Europos Komisijos programos ,,Erasmus+“ rezultaty sklaidos platforma

e Platforma pasiekiama: Projects | Erasmus+ (europa.eu)

e Prieiga prie rezultaty sklaidos platformos koordinatoriui yra suteikiama automatiskai. Automatinj
sistemos pranesSimg projekto koordinatorius gauna j el. pasty, kuris buvo nurodytas paraiSkoje ar
Dotacijos sutartyje.

e Prie sistemos reikalinga prisijungti per susikurtg EU login paskirg (https://webgate.ec.europa.eu/cas)
paraisSkoje nurodytu kontaktinio asmens el. pasto adresu.

Sistemos funkcijos

¢ Informacijg apie sistemos funkcijas rasite ¢ia: E+PRP Guide for Beneficiaries.pdf (europa.eu).
o |Skilus techniniams nesklandumams, prasome kreiptis: EAC-PROJECTSPLATFORM-
HELPDESK@ec.europa.eu.

Kokie projekto rezultatai gali bati keliami?

¢ Informacijg apie projekto metu sukurtus produktus, kurie turi bati jkelti j platformg, rasite EK gairése
,,Definitions and guidance on relevant project results”.

4. GALUTINES ATASKAITOS TURINIO RENGIMAS

Ataskaitos rengimo bendrieji principai

Galutine ataskaitg rasite BM sistemos skiltyje ,Reports”.
Ataskaitoje pateikiama informacija = projekto jgyvendinimo kokybé

e Galutinéje ataskaitoje pateikiama informacija turi atspindéti jgyvendinto partnerysciy projekto kokybe.
e Ataskaitoje informacija turi bati pateikiama labai iSsamiai ir detaliai. Atsakydami j klausimus:
v informacijg pateikite struktiruotai (haudokite punktus); pateikiama informacija turi bati tiksli,
reali ir aktuali;
v’ jrodykite, kad parai$koje suplanuotos veiklos ir rezultatai pasiekti paraikoje numatyta apimtimi
ir kokybe;
v" motyvuotai pagrjskite nezymius keitimus (lyginant su patvirtinta paraiska), kurie atlikti
igyvendinat projekta; reikSmingi projekto pokyciai néra galimi;
v venkite apibendrintos, nekonkreéios, su klausimu nesusijusios informacijos;
v" nekartokite tos padios informacijos keliose skirtingose ataskaitos dalyse.

Ataskaitos neredaguojamos skiltys = informacija perkelta i$ skilties ,Veiklos“ dalies

e Dalis informacijos j galutinés ataskaitos ,Report” turinio dalj persikelia i$ sistemos , Activities” dalies,
todél rekomenduojame pirmiausia uZpildyti pastargsias dalis. Tik pilnai ir tinkamai uZpildytos dalys leis
sékmingai pateikti galutine ataskaitg. Siose gairése informacija kuri yra perkelta i§ sistemos , Activities”
skil¢iy Zymima [Prefilled from BM].

Skilties ,Veiklos“ pilkieji neredaguojami laukai = informacija perkelta i$ projekto paraiSkos


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
https://webgate.ec.europa.eu/education_culture/dissemination/share/proxy/alfresco/slingshot/node/content/workspace/SpacesStore/0c763c46-1c53-40b1-9ca5-813cd6d497ae/E%2bPRP%20Guide%20for%20Beneficiaries.pdf
mailto:EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK@ec.europa.eu
mailto:EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK@ec.europa.eu
https://webgate.ec.europa.eu/education_culture/dissemination/share/proxy/alfresco/api/node/content/workspace/SpacesStore/00cccff7-d4ed-481f-a237-e92f5103dcc2/Relevant%20results.pdf

e BM sistemos dalyje , Activities“ matote veikly, kurios buvo pateiktos jlsy paraiskoje sgrasa.

o Jei Sios veiklos buvo jgyvendintos tuomet jy dar kartg jvesti nereikia, taciau reikalinga atsakyti j
sistemoje pateiktus klausimus. Paspaudus funkcijg ,Edit”, atsidariusiame konkrecios veiklos lange
matysite dviejy laukus: pilkos spalvos fone ir baltos spalvos fone.

v Pilkos spalvos fone esanti informacija (pvz. skiltys skiltyse ,, Activity Title“, ,Venue of activity”
,Estimated start date”, Estimated end date “, , Leading Organisation”; ,Describe the content of
the proposed activity”; ,,Describe the target group for this activity. Who is going to take part and
who is going to benefit from the results”; ,, Explain how is this activity going to help to reach the
project objectives”, , Describe the expected results of the activity”; ,Please explain how did you
determine the grant amount allocated to this activity?” ir t.t.) yra automatiskai perkelta i$
projekto paraiskos ir ji neredaguojama.

v’ Baltos spalvos laukai yra redaguojami, juose turite detaliai atsakyti j pateikiamus klausimus apie
JUsy organizacijos ir partnerio organizacijos projekto metu jgyvendintas veiklas.

e Jei projekto metu buvo jgyvendintos papildomos veiklos, kuriy nematote pries tai minétame veikly,
perkelty iS paraiSkos, sgrase, taciau jos buvo jgyvendintos projekto metu ir jos yra tiesiogiai
susijusios su projekto tiksly ir kokybisky rezultaty pasiekimu, tuomet turite jas jvesti funkcijos
,Create” pagalba. Toliau detaliai atsakykite j visus sistemoje pateiktus klausimus.

e Informacija suvesta skiltyje , Activities” automatiskai persikelia j ,,Report” skiltj.

4.1. Kontekstas (angl. Context)

Sioje ataskaitos dalyje informacija apie projekta uzsipildo automatiskai. Patikrinkite, ar pateikta informacija
teisinga. Pastebéjus neatitikimy, informuokite apie tai atsakingg NA projekty koordinatoriy.

Programme Erasmus+

Key Action Partners.hips for cooperation and exchanges of practices
(Key Action 2)

Action Small-scale partnerships (KA210)

Action Type Small-scale partnerships in school education (KA210-SCH)
Small-scale partnerships in vocational education and training
(KA210-VET)
Small-scale partnerships in adult education (KA210-ADU)

Call 2021

Round 1

Report Type Final

Language used to fill in the form [LANGUAGES] - [Prefilled from BM]

4.2. Projekto identifikavimas (angl. Project Identification)

Sioje ataskaitos dalyje informacija apie projekta uZsipildo automatiskai. Patikrinkite, ar pateikta informacija
teisinga. Pastebéjus neatitikimy informuokite apie tai atsakingg NA projekty koordinatoriy.

Grant Agreement Number [Prefilled from BM]
Project Title [Prefilled from BM]
Project Acronym [Prefilled from BM]
Project Start Date (dd-mm-yyyy) [Prefilled from BM]
Project End Date (dd-mm-yyyy) [Prefilled from BM]
Project Total Duration (months) [Prefilled from BM]
Beneficiary Organisation Full Legal .

Name (Lat\i/n chgaracters) ° (R 4]




4.3. Projekto santrauka (angl. Project Summary)

Projekto santrauka ypac svarbi, nes joje pateikiamas aprasymas, skirtas placiajai visuomenei, ji naudojama
Europos Komisijos, Nacionalinés agentdros, kity atsakingy organizacijy sklaidos leidiniuose, taip pat viesai
skelbiama programos , Erasmus+“ projekty rezultaty sklaidos platformoje. Projekto santrauka turi atspindéti
faktiskai jgyvendinto projekto turinj, turi bati aiSki (reikéty vengti sudétingy formuluociy), bei trumpiniy ir
suprantama asmenims, nesusijusiems su projektu.

Sioje ataskaitos dalyje trumpai, ai$kiai ir konkreciai atsakykite j klausimus pateikdami pagrindine informacija
(batuoju laiku) apie jau jgyvendintg projekta. Kiekvienam klausimui skirta maksimalus simboliy skaicius - [Max
1250].

Background: Why did you apply for this project? What were the needs you have addressed?

Nurodykite prieZastis paraiskos teikimo motyvus, kokius tikslinés grupés poreikius siekéte tenkinti, kokig
Svietimo problemg siekéte iSspresti?

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project?
Kokie buvo projekto tikslai, uzdaviniai? Kg noréjote pasiekti Siuo projektu?
Implementation: What activities did you implement in your project?

Kokias projekto veiklas jgyvendinote siekiant auksciau jvardinty tiksly?
Results: What were the concrete outputs and other results of your project?

Kokius konkrecius produktus bei kitus rezultatus jums pavyko sukurti/pasiekti jgyvendinus projektg? Kokiu
mastu iSsprendéte identifikuotg problema? Kokiu mastu pavyko pasiekti nauda/poveikj tikslinéms grupémes,
organizacijai, kitoms organizacijoms?

Jei projekto ataskaitoje santrauka pateikta ne angly k., tuomet skiltyje ,Please translate your replies to
English” praSomg informacijg pateikite angly kalba.

4.4. Projekto aprasymas (angl. Project description)

Sioje ataskaitos dalyje reikalinga pateikti informacijg apie jgyvendinto projekto temas ir tiksly pasiekima.

What was the most relevant horizontal or sectoral priority according to the objectives of your project?

Nurodykite, kuris horizontalusis ar sektoriaus prioritetas buvo labiausiai atlieptas ir (arba) atskleistas jau
igyvendintame projekte. Atkreipiame démesj, kad galima pasirinkti tik vieng pagrindinj prioritetg. Palyginkite,
ar §j prioritetg buvote nurode ir paraiskoje.

What were the other relevant horizontal or sectoral priorities addressed by your project?
Nurodykite, kuris kitas ar kiti aktualls horizontalieji ar sektoriaus prioritetai atitiko jgyvendinant projekta.
Palyginkite, ar Sie prioritetai buvo nurodyti ir paraiskoje. Max. pasirinkimy skaicius — 2.

In case the above selected priorities are different from the ones in the application, please explain why.

Jei aukSciau iSvardinti prioritetai skiriasi nuo numatyty projekto paraiSkoje, motyvuotai pagrjskite Siuos
skirtumus. [MAX1250]



What were the most relevant topics addressed by your project?

Nurodykite, kokios aktualiausios temos buvo nagrinéjamos jgyvendinant projekta (galima pasirinkti daugiausiai
3 temas). Palyginkite, ar Sias temas buvote nurode ir paraiskoje.

In case the selected topics are different from the ones in the application, please explain why

Jei auksciau isvardintos temos skiriasi nuo numatyty projekto paraisSkoje, motyvuotai pagrjskite Siuos skirtumus
bei jy jtaka projekto rezultatams. [MAX1250]

What are the concrete outcomes and achievements of your project, and how do they link back to the project
objectives? Were all original objectives of the project met? Please comment on any objectives initially pursued
but not achieved and describe any achievements exceeding the initial expectations.

Pateikite papunkciui (1, 2, 3....) struktiiruotg projekto rezultaty ir pasiekimy santrauky. Nurodykite pasiektus
rezultatus bei jgyvendintas veiklas, kurias jgyvendinus buvo pasiekti paraiskoje suplanuoti uzdaviniai, tikslai. Taip
pat aprasykite visus pasiekimus, pranokusius pradinius lUkescius. Aprasykite, kuriy i$ projekto paraiskoje
suplanuoty tiksly pasiekti nepavyko, kurie buvo pasiekti iS dalies, motyvuotai pagrjskite tai sglygojusias
priezastis. [MAX3000]

In what way was the project innovative and/or complementary to other projects already carried out? Please
describe how the needs of the identified target groups were addressed and what were the benefits of
cooperating with transnational partners.

Aprasykite, kokia apimtimi projektas buvo inovatyvus ir kokia papildoma pridétiné verté sukurta lyginant su
kitais jau jgyvendintais projektais, iniciatyvomis. Atskleiskite Sio projekto rezultaty naujuma (pvz. pritaikyti nauji
metodai, priemoneés, naujos programos, projekto metu atlikty tyrimy rezultatai ir iSvados, ir pan.) ir unikaluma
projekte dalyvavusios kiekvienos organizacijos ir Salies kontekste. Aprasykite, kaip buvo jgyvendinti numatyty
tiksliniy grupiy poreikiai ir kokia buvo bendradarbiavimo su tarptautiniais partneriais nauda. [MAX3000]

How was the progress, quality and achievement of the project activities monitored and by whom?

Aprasykite, kaip buvo atliekami jgyvendinto projekto kokybés, efektyvumo ir veiksmingumo stebésena bei
vertinimas. Aprasykite stebésenos ir vertinimo veiklas jgyvendinusiy darbuotojy pareigas, atsakomybiy sritis bei
ir jgyvendinty veikly periodisSkuma:

¢ Apibadinkite kaip per visg projekto jgyvendinimo laikotarpj buvo stebima ir vertinama projekto eiga ir pazanga,
veikly kokybé, rezultaty kokybé, biudZetas.

e Aprasykite konkrecius projekto eigos, veikly, rezultaty stebésenos ir vertinimo kriterijus (kokybinius ir
kiekybinius), metodus (pvz. apklausa, analizé ir kt.), priemones ar jrankius, kurie leido uztikrinti kokybiskg
projekto jgyvendinimg, periodisSkuma (kaip daznai, kiek karty, kada), kas atliko stebéseng ir vertinima (kuri(-ios)
projekte dalyvavusi(-os) organizacija(-os), kokie asmenys (jy pareigos, funkcijos, kvalifikacija, patirtis Sioje
srityje). [MAX3000]

How did you evaluate the extent to which the project reached its objectives and planned results? Which
activities did you carry out to assess the overall success of your project?

Aprasykite, kaip projekto metu buvo vertinama projekto rezultaty, tiksly pasiekimo apimtis, mastas. Nurodykite,
kokie konkretis rodikliai (kiekybiniai, kokybiniai) buvo naudojami vertinant projekto rezultaty kokybe. ISsamiai
aprasykite, kokias vertinimo veiklas jgyvendinote ir kokius pasiekimy rodiklius taikéte, siekdami jvertinti, ar
projekto jgyvendinimo metu buvo pasiekti ir kokia apimtimi buvo pasiekti projekto tikslai ir rezultatai.
[MAX3000]



If relevant, please describe any difficulties you have encountered in managing the implementation of the
project and how you and your partners handled them. How did you handle project risks (e.g. conflict
resolution processes, unforeseen events, etc.)?

Projekty valdyme rizika yra siejama su galimu neZinomu jvykiu ar sglyga, kuriai jvykus baty neigiamai (arba
teigiamai) jtakojami projekto tikslai, keiciantys projekto apimtj, biudzZetg, tvarkarastj ar kokybe. Riziky valdymas
— procesy rinkinys, apimantis Siuos etapus: riziky valdymo planavima, riziky identifikavima, riziky vertinima,
atsako strategijy rizikoms formavimg, riziky stebéseng ir kontrole. Aprasykite projekto valdymo metu kilusius
sunkumus bei kartu su partneriais rastus sprendimo budus. Nurodykite:

e kokios rizikos kilo;
e kokios riziky valdymo priemonés ir veiksmai buvo taikomos rizikai valdyti ir mazinti;
e kurios numatytos riziky valdymo priemonés pasiteisino, kurios nepasiteisino ir kodél. [MAX3000]

4.5. Dalyvaujanciy organizacijy santrauka (angl. Summary of Participating

Organisations)

Lenteléje pateikiama automatiskai persikélusi informacija iS paraisSkos, dotacijos sutarties, jos pakeitimy (jei
buvo).

Country of Accreditation Partnershi
Role of the OID of the Name of the th;y Type of of Partnership Withdraw:I
Organisation Organisation Organisation - Organisation organisation Entry Date
Organisation X X Date
(if applicable)
[Prefilled [Prefilled [Prefilled [Prefilled [Prefilled [Prefilled from [Prefilled [Prefilled
from BM] from BM] from BM] from BM] from BM] BM] from BM] from BM]

| Total number of participating organisations | [Prefilled from BM] |

4.6. Bendradarbiaivmo susitarimai (angl. Cooperation arrangements)

What were the strengths that each partner brought to the project? Please describe how the tasks and
responsibilities were distributed among the partner organisations.

Kokias stiprigsias puses kiekvienas partneris jnesé j projekta? Aprasykite kaip kiekviena organizacija prisidéjo
prie projekto veikly ir tiksly jgyvendinimo, kokios buvo jy uzduotys ir atsakomybés. Ar uzduociy pasiskirstymas
tarp partneriy buvo pakeistas lyginant su paraiskoje planuotu uzduociy pasiskirstymu. Jei taip, aprasykite, kas
keitési ir motyvuotai paaiskinkite Siuos pasikeitimus. [Max 3000]

How did you ensure sound management of the project and good cooperation and communication between
partners during project implementation?

Aprasykite kaip projekto jgyvendinimo metu uZtikrinote tinkamg ir kokybiska projekto valdymg,
bendradarbiavimg ir komunikacijg tarp partneriy. Aprasykite kokiu tikslu, kaip daznai, kokiomis priemonémis ir
bldais uztikrinote sklandy ir efektyvy bendradarbiavimg ir komunikacijg tarp partneriy. Jeigu susidiréte su
problemomis, nurodykite kaip jas sprendéte, kokias priemones taikéte. [Max 3000]

4.7. Jgyvendinimas (angl. Implementation)

4.7.1. Veikly apzvalga (angl. Overview of Activities)

Lenteléje pateikiama informacija persikélusi iS BM , Activities” skilties. Pasitikrinkite, ar sistema ataskaitoje
perkelia visas veiklas su visa reikiama informacija is , Activities” dalies.



Activity title Venue of the Activity Activity end Activity Grant amount allocated to
y activity start date date duration(days) the activity (EUR)
[Prefilled from [Prefilled from BM] — [Prefilled from Calculated as difference
BM] — Activities Activities section BM] — [Prefilled from BM] - [Prefilled from BM] — Activities
. s . . between activity end .
section Activities — Activities section section
. date and start date
section

Total [SUM]

Project Lump sum [Prefilled from BM] — Activities section

¢ Jeigu matote neatitikimy prie atitinkamy veikly daliy ar neatsakyty klausimy — taisymus atlikite BM
»Activities” skilties atitinkamos veiklos dalyje. Ataskaitos turinio dalyje informacija bus automatiskai perkelta
ir atnaujinta.

Meniu ,,Project Activities and Budget Details“ skiltyje ,,Activities” pildymas priklauso nuo to, kaip jums sekési
vadovautis paraiskoje planuotomis veiklomis.

-> A. Projekto metu jgyvendintos paraiskoje numatytos veiklos.

BM sistemos dalyje ,, Activities” matote veikly, kurios buvo pateiktos jasy paraiskoje sgrasa. Jei Sios veiklos buvo
jigyvendintos, tuomet jy dar kartg jvesti nereikia, taciau reikalinga atsakyti j sistemoje pateiktus klausimus apie
jsy organizacijos ir partnerio organizacijos projekto metu jgyvendintas veiklas:

e Was the grant amount allocated to this activity sufficient? Nurodykite, ar Siai veiklai skirtos dotacijos
sumos pakako.

e Please describe the content of implemented activity if activity deviated from the content of the
proposed activity. Jei projekto metu veiklos buvo jgyvendintos kitaip, nei buvo planuota paraiskoje, t.y.
buvo skirtumy tarp paraiSskoje planuojamos ir realiai jgyvendintos veiklos, tuomet paaiskinkite
skirtumus, pateikite detaly jgyvendinty veikly aprasymg, motyvuotai pagrjskite, priezastis ir aplinkybes,
kurios lémé jvykusius pokycius.

e How satisfied were you with the results of the implemented activity? Please rate it on a scale from 1
to 10, 1 being the worst grade and 10 being the best. |Jgyvendintg veiklg labai svarbu pamatuoti — kiek
jgyvendinta veikla atitinka pasiektus projekto tikslus nurodant procentine pasiekty projekto tiksly dalj.
Jsivertinkite jj skaléje nuo 1 iki 10 (1 yra blogiausias jvertinimas, o 10 — geriausias).

e Give additional comments about the satisfaction for this activity. Detaliai aprasykite ir motyvuotai
pagrjskite konkreciais faktais kodél skyréte atitinkamg jvertinimg; kas buvo sékmés faktoriai ar ko trako
iki maksimalaus jsivertinimo (jeigu nurodomas ne maksimalus balas), kg darytuméte kitaip?

- B. Projekto metu jgyvendintos papildomos paraiskoje nenumatytos veiklos.

Jei projekto metu buvo jgyvendintos papildomos veiklos, kuriy nematote veikly, perkelty is paraiskos, sgrase,
taciau jos buvo jgyvendintos projekto metu ir jos yra tiesiogiai susijusios su projekto tiksly ir kokybisky rezultaty
pasiekimu, tuomet turite jas jvesti funkcijos , Create” pagalba. Toliau detaliai atsakykite j visus sistemoje
pateiktus klausimus.

e  Activity Title. Nurodykite veiklos pavadinima.

e Venue of activity. Nurodykite veiklos jgyvendinimo Salj. Primename, kad fizinés veiklos gali vykti tik
projekto partneriy Salyse (iSimtiniais atvejais Europos Sgjungos institucijose).

e Estimated start date. Nurodykite veiklos pradZios datg. Ji negali blti ankstesné nei projekto
igyvendinimo pradZios data.
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o Estimated end date. Nurodykite veiklos pabaigos data. Ji negali biti vélesné nei projekto jgyvendinimo
pabaigos data.

e Leading Organisation. Nurodykite organizacijg, kuri atsakinga uz Sios veiklos jgyvendinimo organizavimg
ir priezidra.

e Grant Amount allocated to the Activity. Nurodykite veiklos jgyvendinimo islaidas. Jie veikla buvo
organizuota, sutaupant léSas kitose veiklose, tuomet nurodykite 0, o aprasymo skiltyje pateikite
informacijos apie jos realias iSlaidas.

e Participating Organisation — nurodykite organizacijas, kurios dalyvavo Sios veiklos jgyvendinime.

o Describe the content of the proposed activity. Detaliai aprasykite jgyvendintos veiklos turinj, programa,
pagrjsite kaip ji susijusi su projekto tikslais, tikslinés grupés poreikiais.

o Describe the target group for this activity. Who take part and who benefit from the results. Aprasykite
kokia tiksliné grupé is kiekvienos projekte dalyvaujancios organizacijos dalyvavo veikloje, kokig nauda ji
gavo.

e Explain how is this activity help to reach the project objectives. Detaliai aprasykite kaip jgyvendinta
veikla susijusi su projekto tikslais, kokia jos pridétiné verté siekiamiems tikslams. Visos numatomos
veiklos turi turéti tiesiogine sgsajg su projekto tikslu ir blti motyvuotai pagrjstos, jog jos yra bitinos, kad
blty pasiektas projekto tikslas ir uzdaviniai.

o Describe the results of the activity. Aprasykite jgyvendintos veiklos apCiuopiamus ir neapciuopiamus
rezultatus. Rezultatai turi parodyti realy pokytj. Pateikite kiekybinius ir kokybinius rezultatus, pridétine
verte tikslinéms grupémes, jy Zinioms, kompetencijoms, elgsenai, organizacijoms.

e Please explain how did you determine the grant amount allocated to this activity? Aprasykite kokias
iSlaidas patyréte jgyvendinat Sig veiklg.

e How satisfied were you with the results of the implemented activity? Please rate it on a scale from 1
to 10, 1 being the worst grade and 10 being the best. Jgyvendintg veiklg labai svarbu pamatuoti — kiek
igyvendinta veikla atitinka pasiektus projekto tikslus nurodant procentine pasiekty projekto tiksly dalj.
Jsivertinkite jj skaléje nuo 1 iki 10 (1 yra blogiausias jvertinimas, o 10 — geriausias).

e Give additional comments about the satisfaction for this activity. Detaliai aprasykite ir motyvuotai
pagrjskite konkreciais faktais kodél skyréte atitinkama jvertinima; kas buvo sékmeés faktoriai ar ko trako
iki maksimalaus jsivertinimo (jeigu nurodomas ne maksimalus balas), kg darytuméte kitaip?

Informacija suvesta skiltyje , Activities” persikelia j ,,Report” skiltj.

4.8. Poveikis ir tolesnés veiklos (angl. Impact and Follow-up)

How did the participation in this project contribute to the development of the involved organisations? What
was the project's impact on the participants, target groups and other relevant stakeholders?

Detaliai aprasykite kaip dalyvavimas Siame projekte prisidéjo prie dalyvaujanciy organizacijy plétros? Aprasykite
poveikj, kurj projektas turéjo konkrecioms tikslinéms grupéms: projekto dalyviams (mokiniams, studentams,
besimokantiesiems, mokytojams ar kt.) ir projekte dalyvaujanéioms organizacijoms (jskaitant asocijuotuosius
partnerius, jeigu tokiy buvo), jy darbuotojams. Aprasykite, kaip pamatavote projekto poveikj: jvardinkite
konkrecius kiekybinius ir (ar) kokybinius poveikio vertinimo rodiklius. Aprasykite netiesiogines projekto tikslines
grupes ir kitas suinteresuotasias Salis. Aprasykite projekto poveikj joms, nurodykite, kaip projekto rezultatai jas
pasieké. Aprasykite, kaip pamatavote projekto poveikj. Jvardinkite konkrecius kiekybinius ir (ar) kokybinius
poveikio vertinimo rodiklius, aprasykite, kaip juos pamatavote. [Max 3000]

How did you make the results of your project known within your partnership, in your local communities and
in the wider public? Who were the main target groups and what channels did you use to share your results
with them?
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Struktdruotai aprasykite kaip projekto rezultatus vieSinote partnerystéje dalyvaujanciose organizacijose, vietos
bendruomeneése ir placiajai visuomenei. Nurodykite konkrecig tiksline auditorijg vietos / regiono / nacionaliniu
/ ES / tarptautiniu lygiu. Aprasykite kiekvieno partnerio organizacijos pasiektg tikslinés auditorijos masta.
Nurodykite pagrindines tikslines grupes, viesinimo kanalus. Jeigu turite vieng Saltinj kur buvo rinkta sklaida —
talpintos nuorodos - nurodykite Sioje dalyje blatent tg nuoroda siekiant taupyti simboliy skai¢iy. [Max 3000]
What was the impact of the project at the local, regional, European and/or international levels? Do you have
plans to continue using the results of the project or continue to implement some of the activities after the
project's end?

Aprasykite poveikj, kurj projektas turéjo vietos, regiono, nacionaliniu, Europos ir (ar) kitu tarptautiniu lygmeniu.
Pateikdami atsakymus apie poveikj, nepamirskite aprasyti jj kiekvienos dalyvavusios partnerio organizacijos ir
kiekvienos Salies kontekste. PlaCiau pakomentuokite, ar planuojate toliau naudotis projekto metu suskurtais
produktais, pasiektais rezultatais, jei taip, tai kaip juos taikysite. Nurodykite, ar planuojate testi pasiteisinusias
naujas veiklas pasibaigus projektui [Max 3000]

Did you use Erasmus+ platforms for preparation and implementation of the project, and do you plan to further
use them for follow-up? If yes, please describe how.

Aprasykite, ar naudojotés (jeigu taip, aprasykite kokiu tikslu jos buvo naudojamos ir kaip prisidéjo prie
kokybiskesnio projekto jgyvendinimo) Erasmus+ internetinémis platformomis (pvz., EPALE, School Education
Platform) prie$ prasidedant projektui ir jgyvendinant projektg). Aprasykite, ar ir kaip planuojate Erasmus+
internetines platformas naudoti, kad uztikrintuméte projekto testinuma. [Max 3000]

Erasmus+ promotes an open access requirement for all materials produced through its projects. In case your
project has produced tangible deliverables, please describe if and how you have promoted free access to them
by the public. How have you ensured that the project's results will remain available and be used by others?
In case a limitation was imposed for the use of the open licence, please specify the reasons, extent and nature
of this limitation. How have you ensured that the project's results will remain available and be used by others?

Programos ,Erasmus+“ |éSomis sukurti projekto apcCiuopiami rezultatai (produktai) privalo bati laisvai prieinami
visuomenei. Jei projekto metu buvo sukurti apciuopiami rezultatai, aprasykite, kaip uZtikrinote projekto
rezultaty prieinamumg ir kaip vieSinote nemokamos prieigos prie sukurty produkty galimybe viesajai
visuomenei. Jei prieiga prie projekto rezultaty buvo ribojama, paaiskinkite kodél ir jvardinkite Sio apribojimo
priezastis, mastg ir pobidj.

Siekiama, kad programos , Erasmus+“ finansuojamy veikly rezultatai baty tokie, kad juos bty galima panaudoti
kity poreikiams, perkelti j kitas sritis, iSsaugoti net ir pasibaigus finansavimo laikotarpiui arba naudoti siekiant
daryti poveikj blsimai politikai ir praktikai. Aprasykite, kaip (ir kokiomis konkreciomis veiklomis, priemonémis)
uztikrinote, kad projekto rezultatai bus prieinami ir (arba) bus naudojami kity suinteresuoty saliy (organizacijy,
atitinkamuy tiksliniy grupiy) ir projektui pasibaigus? [Max 3000]

4.9. Europinis kalby Zenklas (angl. European Language Label)

e Europos kalby Zenklas yra apdovanojimas, kurj Europos Komisija jsteigé pagal programg ,Erasmus+“.
Tikslas — pripazinti puikius projektus daugiakalbystés srityje, padéti dalytis jy rezultatais ir skatinti
visuomenés susidoméjimg kalby mokymuysi. Jeigu ketinate dalyvauti Siame konkurse, prasome
vadovautis ataskaitoje pateikta informacija ir jg uzpildyti.

e Atkreipiame démesj, kad pasirinkimas/nepasirinkimas dalyvauti Europos kalby zZenklo konkurse neturés
jtakos galutinés ataskaitos vertinimui.

e Daugiau apie Europos kalby Zenklo konkursa rasite Svietimo mainy paramos fondo tinklapyje adresu
https://www.smpf.It/It/projektai/vykstantys-projektai/europos-kalbu-zenklas/.
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4.10. Priedai (angl. Annexes)

Teikiant ataskaitg reikalinga pridéti Siuos priedus:

1. Saziningumo deklaracijg (angl. Declaration of Honour), kuri turi bGti pasirasyta organizacijos vadovo ar
kito asmens turincio teise pasirasyti dokumentg, patvirtinta organizacijos spaudu (jei organizacija turi).
v Jeigu saZiningumo deklaracija pasiraso tuo metu vadova pavaduojantis asmuo, prie priedy
pridékite Sig teise suteikiancio dokumento kopija.
v" Rekomenduojame saZiningumo deklaracijg pasiradyti jprastu, bet ne mobiliuoju.

.‘. Download the declaration on honour

2. Kiti dokumentai. Jeigu reikia pridékite kitus dokumentus. Pridedamus dokumentus pavadinkite
reikSminiais pavadinimas, kad bty galima juos lengvai identifikuoti.

d Atkreipiame démesj, kad prieduose pridedamo vieno failo maksimalus dydis yra 15 MB. Visy pridedamy
priedy dydis negali virsyti 100 MB. Maksimalus priedy skaicius yra 100.

No [Nome File size (kB) __ |Type of document Actions

1 declaration-on-honour_EN.pdf 56.87 Declaration on Honour @ W
2 Filenamet.doc 90056 Other document @ i
3 Nex txt file.txt 15 Other document @

4.11. Kontrolinis sgrasas (angl. Checklist)

Pries pateikdami ataskaitos formga, jsitikinkite, kad:

v Visa reikalinga informacija apie jgyvendintg projektg buvo pateikta BM sistemoje;
v Ataskaitos forma uZpildyta Dotacijos sutartyje nurodyta privaloma kalba (projekto darbine kalba);
v Pridéjote visus batinus priedus:
0 Organizacijos teisinio atstovo pasirasytg ir organizacijos spaudu (jei turi) patvirtintg sgZiningumo
deklaracijg;
0 Batinus patvirtinamuosius dokumentus nurodytus Dotacijos sutartyje;
v Projekto rezultatus jkéléte j programos , Erasmus+“ projekty rezultaty sklaidos platforma;
v’ I$sisaugojote arba atsispausdinote uZpildytos ataskaitos kopija.

Asmens duomeny apsauga. Perskaitykite privatumo pareiskima, ir susipaZinkite kaip bus valdomi duomenys.

4.12. Ataskaitos pateikimo sglygos (angl. Conditions for the Final report

submission)

Galutiné ataskaita gali bati pateikta tik tuomet, jeigu:

Visi privalomi laukai ataskaitoje yra uzpildyti.
Pridéta sgziningumo deklaracija.
Deklaruotas biudzZetas didesnis negu 0,00 Eur.

AN NI NN

UZpildytas kontrolinis sgrasas.
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5. GALUTINES ATASKAITOS VERTINIMAS

Ataskaitos kokybiniai reikalavimai

Galutiné ataskaita ir projekto rezultatai vertinami taikant bendruosius kokybés reikalavimus atsizvelgiant j
Siuos aspektus:

e iSsamus kiekvienos veiklos aprasymas;

e kiekybiné ir kokybiné informacija, rodanti, kokiu mastu pasiekti projekto tikslai, kurie buvo nurodyti
paraiskoje;

e projekto rezultatai, jkelti j programos ,Erasmus+“ projekto rezultaty sklaidos platforma;

e jsivertinimas, nurodant pasiekty projekto tiksly dalj.

e projekto jgyvendinimo mastg pagal patvirtintg paraiskg dél dotacijos;

e sukurty produkty ir pasiekty rezultaty kokybe;

e mokymosi rezultatus ir poveikj dalyviams;

e tai, kiek projektas yra novatoriskas ir (arba) papildantis kitas iniciatyvas;

e projekto pridétine verte ES lygmeniu;

e tai, kokiu mastu jgyvendinant projektg taikytos veiksmingos kokybés uztikrinimo ir projekto rezultaty
vertinimo priemonés;

e galima platesnj projekto poveikj asmenims ir organizacijoms, o ne vien Dotacijos gavéjui bei projekto
partneriams;

e vykdytos sklaidos veiklos kokybe ir apimt;.

Vertinant ataskaitg ekspertai vadovaujasi ataskaitoje pateikta informacija ir programos ,,Erasmus+“ sklaidos
platformoje jkeltais rezultatais ir (arba) produktais, todél ataskaitoje pateikite kuo iSsamesne informacija,
aktualias nuorodas apie projekto jgyvendinimg, pasiektus rezultatus, sukurtus produktus, vykdyta sklaidg,
stebéseng ir vertinima. Rengdami ataskaitg atsizvelkite j kokybinius galutinés ataskaitos vertinimo kriterijus,
kurie pateikiami 1 priede ,, MaZos apimties partnerysciy projekty galutiniy ataskaity vertinimo kriterijai“.

Galutinés ataskaitos vertinamos balais remiantis kokybiniais vertinimo kriterijais. DidZiausias galimas baly
skaicius — 100. Galutinés ataskaitos vertinimo balo reikSmé gali daryti jtakg galutiniam mokéjimui.

Vertinimo skalé Vertinimo reikSmeé

v' daugiau nei 80 baly projektas ir jo kiekybiniai bei kokybiniai rezultatai vertinami kaip labai
geri arba puikds, tokiy projekty rezultatus rekomenduojama skleisti
placiau

v" nuo 79 iki 60 baly projektas ir jo kiekybiniai bei kokybiniai rezultatai vertinami kaip

vidutiniai arba geri. Projekto tikslai pasiekti, veiklos ir rezultatai yra
patenkinami. Nepaisant pateikto pagrindimo, tam tikri galutinés

ataskaitos aspektai nepakankamai aiskiai ar pilnai
aprasyti/pakomentuoti.
v maziau nei 60 baly projekto jgyvendinimo, veikly organizavimo kokybé kelia rimty

abejoniy. Projekto tikslai nebuvo pasiekti ir (arba) ataskaitoje pateikta
informacija kelia rimty abejoniy dél jgyvendinty veikly ar pasiekty
rezultaty kokybés, lyginant su tais, kurie buvo patvirtinti. Pateikty
rezultaty kokybé neatitinka paraiskoje planuotos kokybés. Pateikti
nepakankami paaiskinimai arba jie nepateikti.

Dotacijos mazinimas

Dotacijos maZinimas bus taikomas visai galutinei tinkamy finansuoti islaidy sumai, kaip nurodyta Zzemiau:
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Baly skalé Patenkinamai Silpnai Labai silpnai ENepatenkinamaiE

2021 m. 59-50 49-40 39-25 24-0
Mazinimo % -10% -25% -50% -75%
2022 m. 59-45 44-30 29-0
Mazinimo % -10% -30% -70%

Jei galutiné ataskaita jvertinama maziau nei 60 baly, NA gali mazinti galutine dotacijos sumg dél prasto, nepilno
arba pavéluoto projekto jgyvendinimo, net jeigu visa veikla nurodyta atskaitoje buvo tinkama ir buvo faktiskai
jvykdyta. Prastg, nepilng arba pavéluotg Projekto jgyvendinimg NA gali nustatyti, remdamasi:

v koordinatoriaus pateikta galutine ataskaita;
projekto sukurtais produktais ir pasiektais rezultatais;
dokumenty patikra;

RN

i$ kity Saltiniy gauta informacija, kuri patvirtina, kad Projektas néra jgyvendinamas pagal sutarties
nuostatas.

Ataskaitoje informacija pateikite taip, kad asmenims, kurie vertins projekto jgyvendinimo kokybe, nekilty jokiy
neaiskumy ar abejoniy dél jgyvendintos veiklos ir pasiekty rezultaty kokybés ir [éSy panaudojimo efektyvumo.

6. DOTACIJOS GAVEJY TIKRINIMAS IR PATVIRTINAMUJY DOKUMENTY

PATIKRA

Projekto veiklos jgyvendinimo laikotarpiu arba véliau, NA ir (arba) Europos Komisija gali atlikti jvairias patikras
bei auditus, kad nustatyty, ar dotacijos gavéjai tinkamai jgyvendina veiklg ir laikosi dotacijos sutartyje nustatyty
pareigy ir sutartiniy nuostaty.NA ir (arba) Europos Komisijos vykdomas patikras, auditus arba vertinimus gali
atlikti tiesiogiai NA ir (arba) Europos Komisijos darbuotojai arba bet kuri kita jy vardu tai atlikti jgaliota iSorés
jstaiga.

Patikry ir audity tikslas yra patikrinti, ar dotacijos gavéjai dotacijg valdé laikydamiesi sutartyje nustatyty
taisykliy, patikrinti faktinj projekto veikly jgyvendinimg ir atlikti kokybés vertinimg, siekiant nustatyti galutine
dotacijos suma, kurig turi teise gauti dotacijos gavéjai.

Kokybés patikros pagrindas — paraiskoje suplanuoty, dotacijos sutartimi patvirtinty ir projekto metu realiai
igyvendinty veikly, rezultaty, kokybiniy, kiekybiniy rodikliy pasiekimo jvertinimas, faktinio rezultaty pasiekimo
ir ataskaitose pateiktos informacijos patikimumo tikrinimas.

Jeigu projektas bus atrinktas dokumenty patikrai ar patikrai vietoje, projekto koordinatorius bus apie tai
informuotas oficialiu rastu prasant pateikti atitinkamus dokumentus, pagrindziancius projekto jgyvendinimo
veiklg, rezultaty kokybe ar kity papildomy patvirtinamyjy dokumenty, kaip nurodyta dotacijos sutarties

sglygose.

Patikry atveju dotacijos gavéjai turi deramai bendradarbiauti ir per praSomg laikotarpj pateikti bet kokius
duomenis ar informacija, reikalingg patikrinti, ar ir kaip laikomasi dotacijos sutarties. Pateikiama informacija turi
bati tiksli, konkreti, iSsami ir praSomos formos, jskaitant elektronine forma. Apsilankymy vietoje atveju dotacijos
gavéjai turi leisti besilankantiems NA, EK atstovams, taip pat iSorés ekspertams patekti j visas vietas ir patalpas
ir uztikrinti, kad jie galéty lengvai susipaZzinti su praSoma informacija ir duomenimis.

Veiklg, kuri neatitinka ,Erasmus+“ Programos vadove ir dotacijos sutartyje nustatyty taisykliy NA laikys
netinkama, o visos dotacijos sumos, panaudotos netinkamoms veikloms vykdyti, privalés blti sugraZintos. Jei
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atliekant patikras, auditg ar tyrimus nustatomos su bet kokia ES dotacija susijusios nuolatinés ar pasikartojancios
klaidos, paZeidimai, sukciavimo ir pareigy nevykdymo atvejai, tai gali turéti pasekmiy ir kitoms panaSiomis
sglygomis skirtoms ES dotacijoms, o dotacijos gavéjas gali blti patraukiamas baudZiamojon atsakomybén pagal
nacionaline teise.

Patikry tipai
Projektui pasibaigus ar jo jgyvendinimo metu, gali biti atliekamos jvairiy tipy patikros.

1. Galutinés atskaitos tikrinimas. Visi projektai turi pateikti galutine ataskaitg apie projekto jgyvendinima.
Galutiné ataskaita tikrinama NA patalpose, siekiant nustatyti pasiektus rezultatus, galutinj mokéjima. Tokio tipo
tikrinimas vykdomas visiems dotacijy gavéjams.

2. Dokumenty patikra. ISsamus patvirtinamyjy dokumenty ir jrodymy, kad projektas buvo faktiskai
igyvendintas, patikrinimas, atliekamas NA patalpose, galutinés ataskaitos teikimo ar po jo etape. Dotacijos
gavéjas, NA prasymu, pateikia papildomus projekto veiklos jgyvendinimg, produkty suklrimg, rezultaty ir jy
kokybés pasiekimg jrodancius ir patvirtinancius jrodymus ir dokumentus. Reikalingy pateikti NA dokumenty
sgrasg galite rasti 2 priede — ,ISlaidas pateisinanciy dokumenty sgrasas”.

3. Patikra vietoje.

Projekto jgyvendinimo metu. Projekto jgyvendinimo patikrinimas, kurj NA atlieka Dotacijos gavéjy organizacijy
patalpose arba bet kuriose kitose projekto veiklos vykdymo vietose, kad NA galéty tiesiogiai patikrinti projekto
veiklos kokybe, dalyviy tikrumg ir tinkamuma.

lgyvendinus projekta. Atliekama uZbaigus projektg dotacijos gavéjo patalpose, daZniausiai po galutinés
ataskaitos patikrinimo. Dotacijos gavéjai pateikia visus projekto veiklos jgyvendinimg, produkty suklrimg,
kokybiniy, kiekybiniy rodikliy ir rezultaty ir jy kokybés pasiekimg jrodancius ir patvirtinancius dokumentus ir
leisti susipaZinti su jrasais apie projekto iSlaidas dotacijos gavéjo sgskaitose.

4. Auditai. Jgyvendinus projektg, nepriklausoma audito institucija arba Europos Komisija gali pasirinkti bet kurj
projekty auditui atlikti. Audito apimtis gali bati jvairi, ir apie jg dotacijos gavéjas informuojamas rastu.

Dotacijos gaveéjy reikalaujami pateikti dokumentai bus daugiausia susije su projekto veikly jgyvendinimu ir
rezultaty parengimu. Auditoriai tai pat gali paprasyti pateikti dokumentus, jrodancius tikrasias islaidas, patirtas
vykdant tam tikras projekto veiklas. Siekdami uZtikrinti patikimg finansy valdyma (veiksminguma,
ekonomiskumg, efektyvumg), dotacijos gavéjai turi pagrjsti, kaip laikési apskaitos procediry, atitinkanciy
nacionalinius teisés aktus ir tarptautinius standartus.

Pateikiamiems dokumentams taikomi formalieji reikalavimai

Pateikiama informacija turi biiti tiksli, konkreti, iSsami ir NA praSomos formos, jskaitant elektronine forma.

e Teikiant dokumentus patikrai, kartu su dokumenty kopijomis turi bati pateikiamas lydrastis, kuriame
nurodytas projekto numeris ir iSvardinti pateikiami dokumentai.

e Dokumentai turi biti pateikiami tvarkingai, sugrupuojant j el. bylas (detaliau Zr. praktinio vadovo 2 priedy),
iSlaikant dokumenty eiliskuma. El. bylos ir dokumentai turi turéti pavadinimus, nusakancius jy turin;j.

e Dokumenty kopijos turi bati ryskios ir jskaitomos.

e Dotacijos gaveéjai yra atsakingi uZ visy projekto veiklas pateisinan¢iy dokumenty teisingumg — savo
atstovaujamos organizacijos bei visy projekte dalyvaujanciy partneriy ir jy pateikima reikiamu formatu.
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e Dokumentuose turi bati pateikiamos tik tinkamas, programos ,Erasmus+“ partnerysCiy projekty taisykles
atitinkancias veiklas pateisiantys dokumentai. ISlaidy ir veikly tinkamumo sglygos pateikiamos projekto dotacijos
sutartyje, Programos vadove.

e Dokumentams, pateiktiems ne angly ar lietuviy kalbomis, pateikiamas vertimas ar santraukos viena i$ Siy
kalby.

e Dokumentuose, sgskaity iSrasuose ar kituose buhalterinés apskaitos dokumentuose turi matytis, kad
dokumentas tikrai pateisina konkretaus projekto veiklas ir islaidas.

Dokumenty saugojimo prievolé

Dotacijos gavéjai, jei dotacijos suma nevirsija 60.000,00 EUR, trejus metus nuo galutinio liku¢io iSmokéjimo
dienos, turi saugoti bet kokioje tinkamoje laikmenoje visus dokumenty, visy pirma apskaitos ir mokesciy jrasy,
originalus, jskaitant suskaitmenintus originalus, jei toks pavidalas leidZiamas pagal atitinkamus nacionalinés
teisés aktus ir juose nustatytas sglygas. Dél Sios priezasties, projekto partneriai turi bati pasiruose pateikti
projekto koordinatoriui islaidas pagrindzianciy dokumenty originalus, kai to reikalaujama.

7. KILUS KLAUSIMUY, KREIPKITES

Bendrasis ugdymas Profesinis mokymas Suaugusiyjy Svietimas
SEKA2 @smpf.It VETKA2 @smpf.It ADUKA2 @smpf.lt
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8. PRIEDAI

1 priedas. MaZos apimties partnerysCiy projekty galutiniy ataskaity vertinimo

kriterijai
1. RELEVANCE OF THE PROJECT

Elements of analysis

1.1. The extent to which the original
objectives of the project, Action
(KA2) and priorities were met.

1.2. The extent to which the project
is innovative

1.3. The extent to which the project
reinforced the capacities and
international scope of the
participating organisations.

2. QUALITY OF THE PROJECT
IMPLEMENTATION

Elements of analysis

2.1. The extent to which the project
was implemented in line with the
approved grant application.

2.2. The quality of activities
undertaken and their consistency
with the project's objectives,
identified organisations needs/
goals and their target group’s
needs.

Call Max
2021 30
2022 20

e To what extent was the project able to successfully address the
original project objectives and the Programme priorities. What were
the achievements of the project? To what extent was the project able
successfully address the KA210 priority "inclusion and diversity".

* Are there any objectives initially pursued but not achieved? Were
there changes and/or deviations which impacted on the final project
outcomes?

e To what extent project produced innovative results for its field in
general, or for the geographical context in which the project was
implemented (innovative dimension of a project could be related to
the content of the produced outputs, and/or applied working
methods during the project, and/or to the organisations and persons
involved or targeted, e.g. produced something significantly new in
terms of learning opportunities, skills development, access to
information, recognition of learning outcomes etc.).

e To what extent was the project able to be innovative/
complementary to other initiatives and contribute to the existing
knowledge, know-how and practices of the organisations and persons
involved.

e To what extent was the project able to bring added value at EU level
through results that would not be attained by activities carried out in
a single country?

Call Max
2021

30
2022

e To what extent events, activities, outputs and outcomes were
delivered according to the agreed project plan.

e What was the quality of the implemented methodology? Consider
the methodology or approach that was adopted with a view to
delivering the project and whether this enabled successful delivery of
the project objectives.

e To what extent implemented project activities were able to address
identified needs and issues relevant to the participating organisations
and target groups. Where direct stakeholder/end user participation
was targeted, consider whether the approach to securing their
involvement was sufficient and enabled participation targets to be
met. Was the appropriate number of participants met?

e What was the quality of the activities undertaken, (e.g.
Transnational Project Meetings, LTT (if realised), etc., and were they
consistent with the project objectives? Consider the delivery, and
usefulness.

e |If Learning, training, teaching (LTT) activities (physically or virtually)
were organized, what was the quality of practical arrangements,
management and support modalities in LTT activities; How have they
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2.3. The quality of the
results/outputs produced.

2.4. The extent to which an
appropriate quality control,
monitoring and evaluation
measures were undertaken to
ensure that the project
implementation is of high quality,
completed in time and on budget.

2.5. The extent to which digital
tools were used and incorporated
to complement their physical
activities, and to improve the
cooperation between partner
organisations.

2.6. The extent to which project was
implemented in an eco-friendly
way.

2.7. The extent to which project was
implemented in accessible and

inclusive way.

3. QUALITY OF THE PARTNERSHIP

contributed to the project's objectives? How the learning outcomes
of participating were recognised/validated. To what extent were
European transparency and recognition tools were used?

e Consider if self-evaluation provided by beneficiary for implemented
activities is appropriate and justified enough.

e Consider whether outputs and outcomes quality were delivered
according to the originally planned and described. What was the
extent to which outputs/results have contributed to the general
objectives of the project. Confirm delivery of the targeted outputs,
their contribution to achieving overall project objectives, and their
potential for continued use with and by the targeted beneficiaries.

e To what extent project met all planed quantity and qualitative
indicators.

Comment on the quality of outputs and on perceived innovation to
participating organisations, and beneficiaries, other sectoral
stakeholders and the existing market — reflect on the state-of-the-art
in the targeted field and sector as well as on commitments made in
the original application. Comment on outputs elements of innovation,
meaning that go beyond results and deliverables regularly produced
by participating organisations, as part of their regular activities/
business.

e Consider the appropriateness of management and quality assurance
processes — including those related to time management, resource
attribution and overall cost-effectiveness. Confirm whether the
approach to management, monitoring and quality assurance —
including time management and resource attribution — was sufficient
to ensure successful delivery of the project as well as high quality
outputs and outcomes.

e |f the budget transfers between project activities have been made
during the implementation of the project, was the portion of the grant
amount allocated to each project activity sufficient and adequate to
the nature and value of the activity?

e Confirm whether activities were implemented in eligible conditions:
period, countries, organisations, participants. Subcontracting does
not cover core task of the project.

N.B. All activities must take place in the countries of the organisations
participating in the project. All project outputs must be prepared by
the staff of the organizations participating in the project. All activities
must be implemented no earlier than the start and no later than the
end date of the project.

e To what extent the project incorporates the use of digital tools and
learning methods to complement their physical activities, and to
improve the cooperation between partner organisations.

e To what extent the project was implemented in an eco-friendly way
and incorporated green practices in different project phases.

e To what extent the project implemented activities in an accessible
and inclusive way and was open to people with fewer opportunities.
How the participation of people with fewer opportunities have been
ensured? How the needs of these target group where met? How they
were reached and engaged in active participation?

Call Max
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Elements of analysis

3.1. The extent to which the
participating bodies and
organisations effectively
contributed to successful project
delivery.

3.2. The effectiveness of
mechanisms for collaboration,
coordination and communication
between the participating
organisations.

4. IMPACT

Elements of analysis

4.1. The extent to which the project
results were integrated in the
regular work of participating
organisations

4.2. Impact on individual
participants.

4.3. Impact on, organisations and
institutions, wider communities.

4.4. The extent to which the final
report includes an appropriate way
how the project outcomes were
evaluated.

4.5. Quality and scope of project
publicity and results dissemination
activities that were undertaken
within the participating
organisations, shared with other
organisations and the public, and
publicly acknowledged the
European Union funding

2021
2022

e To what extent was the project able to distribute the responsibilities
and tasks as to ensure the commitment and active contribution of all
participating organisations and make use of their experience and
competencies? Consider how the project was actually delivered, and
how roles, tasks and responsibilities were divided among partners,
commenting on the appropriateness of this for project delivery.
Balanced participation of the participating organisations in the
implementation of the work programme, according to the nature of
the activities and the experience of the partners involved, is expected.
e The extent to which the project involved newcomers and/or less
experienced organisations (especially in KA210); sufficient
contribution and implementation quality was ensured. It is important
that the report describes an active role and substantial participation
of newcomer and less-experienced organisations in the project tasks
and activities.

e If relevant, to what extent was the project able to involve
participation of organisations from different fields of education,
training, youth and other socio-economic sectors. Confirm the level
of participation of the different partners and whether the roles, tasks
and responsibilities given to each partner enabled successful project
delivery.

20

e To what extent the mechanisms for coordination and
communication between the participating organisations, as well as
with other relevant stakeholders, proved to be effective?

Call Max
2021 20
2022 30

e To what extent project result were used by the participating
organisations; how specific and effective the achieved results were
integrated in the partner organisations’ daily work.

e To what extent did the project reach a positive impact on the
participants (e.g. learners, staff), target groups, relevant stakeholder?
e To what extent did the project reach an impact on each participating
organisation, wider community?

e If relevant were organisations not participating in the project that
were impacted by the implementation of the activities, if yes, to what
scope?

e In proportion to the size and scope of the project, the expert should
consider how the evaluation of the project outcomes was carried out
during the project.

¢ Were the dissemination activities undertaken, within and outside
the participating organisations appropriate and sufficient
(appropriate and effective set of measures and tools were used,
appropriate type of activities organised, channels of dissemination
used, audience(s) targeted at different levels, depending on the scope
and size of the project.)?

e Consider dissemination scope depending on the scope and size of
the project (local, regional, national, European levels) The
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4.6. The extent to which project
results have the potential to be
used outside the organisations
participating at local, regional,
national or European level

implemented activities ensure an optimal use of the results at local,
regional, national and/or European level depending on the scope and
size of the project.

e To what extent were the produced materials, documents and media
made freely available and promoted through open licences? What is
the potential to use the project’s approach in other projects on a
larger scale and/or in a different field or area?

e To what extent did the project reach outside the organisations and
individuals directly participating in the project, at local, regional,
national and/or European levels? Consider whether the required
measures were put in place to assess wider stakeholder impact at one
or more levels (i.e. beyond the participating organisations and target
groups and/or at systems level): comment on measures adopted and
perceived/reported impact on wider stakeholders.

* To what extent the activities and results will be maintained after the
end of the EU funding and how will these be implemented and
supported?

* To what extent the results of the project can be transferred to other
contexts? To what extent were the produced materials, documents
and media made freely available and promoted through open
licences?
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2 priedas. ISlaidas pateisinanciy dokumenty sgrasas

. Dokumentai pagal jgyvendintos veiklos tipa

1. Projekto valdymas

2.1. Koordinatoriaus ir kiekvieno partnerio organizacijos vadovo patvirtintas projekto darbo grupés nariy
sgrasas su nurodytomis asmeny funkcijomis projekte, jy teisiniais santykiais

2.2 Sutartys su partneriais, patvirtintos organizacijy teisiniy atstovy

2.3. Kiti dokumentai

3. Tarptautiniy projekto partneriy susitikimus (TPM) pateisinantys dokumentai:
Fiziniai [] Nuotoliniai[]  Misrus []

3.1. Susitikimo darbotvarkeé ir kiti dokumentai, kurie buvo naudoti susitikimo metu.

3.2. Dalyvavimg veikloje patvirtinantys dokumentai (pvz. dalyviy sarasas, deklaracija), kuriuose
nurodomas dalyvio vardas, pavardeé, veiklos uzsienyje tikslas, veiklos pradzios ir pabaigos datos

3.3. Kelionés bilietai, jlaipinimo talonai arba sgskaitos, jei néra kity veiklg patvirtinanc¢iy dokumenty

3.4. Kiti dokumentai

4, Produkty sukurimg pateisinantys dokumentai:

4.1. Produktai sukurti projekto metu pateikti "Erasmus+" rezultaty sklaidos platformoje

4.2. Koordinatoriaus ir kiekvieno partnerio organizacijos vadovo patvirtintas projekto produktus
kurianc¢iy asmeny sarasas su nurodytomis funkcijomis projekte, jy teisiniais santykiais

4.3. Kiti dokumentai

5. Sklaidos, vieSinimo renginius pateisinantys dokumentai:

5.1. Kiekvieno jgyvendinto renginio programa

5.2. Dalyviy sgrasas, nurodant renginio pavadinimg, datg ir vietg, pateikiant kiekvieno dalyvio vardg ir
pavarde, el. pasto adresg, parasg (jei taikomas) bei asmenj siuntusios organizacijos pavadinimas

5.3. Renginio metu naudoti, platinti dokumentai, jei buvo (pvz. praneSimai, dalyviy vertinimo
apibendrintos iSvados, video ir pan.)

5.4. Kiti dokumentai

6. Kitas projekto vieSinimo veiklas pateisinantys dokumentai:

6.1. Dokumentai, faktai jrodantys vieSinimo priemoniy jgyvendinima (sklaidos registras, reklaminiai
gaminiai, leidiniai, aktyvios nuorodos j socialinius tinklus, vaizdo jrasus, tinklapius, foto, video ir pan.)

6.2. Kiti dokumentai

7. Mokymo(si) veiklas pateisinantys dokumentai:
Fizinés [] Nuotolinés [] Misrios [] Vietos [] Tarptautinés []

7.1. Kiekvienos mokymo(si) mokymosi veiklos programa

7.2. Dalyviy sarasas ar deklaracija / sertifikatas, kuriame nurodomas dalyvio vardas, pavardé, veiklos
tikslas, priimancioji organizacija, veiklos pradzios ir pabaigos datos

7.3. Tarptautinés mokymo(si) veiklos dalyvio formaly rysj su organizacija patvirtinantys dokumentai (pvz.
deklaracija, rastas, sutartis), kuriuose nurodoma: dalyvio vardas, pavardé, organizacijos, kurioje jis
dirba / mokosi / savanoriauja pavadinimas

7.4. Veiklos metu naudoti, platinti dokumentai, jei buvo (pvz. pranesSimai, dalyviy vertinimo
apibendrintos isvados, video ir pan.)

7.5. Kelionés bilietai, jlaipinimo talonai arba sgskaitos, jei néra kity veiklg patvirtinanc¢iy dokumenty

7.6. Kiti dokumentai

8. Subrangg pateisinantys dokumentai

8.1. Sutartys, patvirtinancios subrangos bidu jgyvendintos veiklos faktg, jei buvo

8.2. Saskaitos, jei néra kity veiklg patvirtinanciy dokumenty

8.3. Kiti dokumentai

9. Kita

9.1. nurodykite
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